ZARZADZENIE NR 165/2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych, modeméw GPRS oraz
innych urzadzen korzystajacych z technologii GPRS przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy
Wroclawskie.

Na podstawie art. 33 ust.3 i ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr
142, poz.1591 z pézn. zm. ) zarzadza sie, co nastgpuje:

g1,

Ustala sig¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych/modeméw GPRS oraz innych
urzadzen korzystajacych z technologii GPRS przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie,
zwany dalej regulaminem, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pracownicy, ktorzy dotychczas korzystali z telefondéw stuzbowych, modeméw GPRS oraz innych urzadzen
korzystajacych z technologii GPRS nie skladaja wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 regulaminu. Dla
pracownikéw korzystajacych dotychezas ze stuzbowych telefonéw komérkowych, modeméw GPRS oraz innych
urzadzen korzystajacych z technologii GPRS utrzymuje si¢ dotychczasowy miesigezny przyznany limit kosztéw
potaczen oraz abonamentu optacanych przez Gmine Katy Wroclawskie. Wykaz dotychezas przyznanych limitéw
polaczen oraz abonamentu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie 1006/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie z 22 lipca 2014r. w sprawie
Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych, modeméw GPRS oraz innych urzadzen
korzystajacych z technologii GPRS przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr A hE/‘U 1-7
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie

Z dnia 30 czerwca 2015 r.

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych, modeméw GPRS oraz innych urzgdzen korzystajacych
z technologii GPRS przez pracownikéw
Urz¢du Miasta i Gminy Katy Wroctawskie

§ 1. Regulamin okresla zasady przyznawania pracownikom stuzbowych telefonéw komérkowych,
modemdéw GPRS oraz innych urzadzen korzystajacych z technologii GPRS (zwanych dalej urzadzeniami
GPRS) wraz z przyznaniem miesigcznego limitu kosztow, wynikajace stad obowiazki pracownikéw oraz
zasady zwrotu przyznanych stuzbowych urzadzen GPRS.

§ 2. Telefon przyshuguje:

1)Burmistrzowi Miasta i Gminy Katy Wroclawskie;
2)Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie;
3) Skarbnikowi Miasta i Gminy Katy Wroctawskie;

4) Sekretarzowi Miasta i Gminy Katy Wroctawskie;
5)Przewodniczacemu Rady Miejskiej;

6) pracownikom Urzgdu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.

§ 3.1. Osoby, o ktérych mowa w § 2 pkt. 1-5 korzystajg z telefondw bez sktadania wniosku o ich
przyznanie. Wysokos$¢ abonamentu optacanego przez Gming Katy Wroclawskie oraz oplat za pozostate
ustugi telekomunikacyjne okresla umowa Gminy Katy Wroctawskie z operatorem telekomunikacyjnym.

2. Przyznanie telefonu osobom, o ktérych mowa w § 2 pkt. 6 nastgpuje na podstawie pisemnego
wniosku pracownika, zaakceptowanego przez przetozonego i skierowanego do Burmistrza Miasta i
Gminy Katy Wroctawskie za posrednictwem Kierownika Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miasta i
Gminy w Katach Wroctawskich. Wzoér wniosku o przyznanie urzadzenia GPRS okresla zatacznik nr 1 do
regulaminu.

3. Decyzjg o przyznaniu urzadzen GPRS osobom wskazanym w § 2 pkt. 6 podejmuje Burmistrz
Miasta i Gminy Katy Wroctawskie, okreslajac indywidualnie miesigczny limit kosztow optacanych przez
Gming Katy Wroctawskie na okres, na jaki zostanie zawarta umowa z operatorem sieciowym.

4. W sktad miesigcznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu oraz koszt
przeprowadzonych rozméw, transfer danych, wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw.
wiadomosci specjalnych, taryfikowanych zwigkszong w stosunku do normalnej stawka.

5. Do miesigeznego limitu kosztéw mogg wehodzié rowniez inne ustugi telekomunikacyjne,

w tym dostep do sieci Internet, wigczone przez uprawnionych pracownikéw Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4.1. Osoba, ktorej przyznano urzadzenie GPRS jest zobowiazana do:

1) posiadania wigczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;

2) odbierania polaczen;

3) w przypadku niemoznosci odebrania potaczenia bezzwlocznie oddzwonié do
przelozonego;

4) wykonywania pofaczen wytacznie w sprawach stuzbowych;

5) podejmowania wszelkich niezbgdnych czynnosci w celu ochrony urzadzenia GPRS przed
jego utratg spowodowana, np. kradziezg lub zgubieniem;

6) nalezytej dbalosci o urzadzenie GPRS oraz eksploatacji zgodnej z przekazang instrukcja
obstugi;

7) nieudostgpniania urzadzenia GPRS osobom trzecim;
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VAT. Zaptata nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Gmine.

5. W przypadku wniosku pracownika dotyczacego przeniesienia na niego réwniez wlasnosci
karty SIM z aktywnym numerem telefonicznym, warunkiem dokonania ces;ji praw wynikajacych
z umowy taczacej Gming Katy Wroctawskie z operatorem telekomunikacyjnym na rzecz pracownika jest
zgoda operatora.

6. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ obowiazujace w Urzedzie Miasta i
Gminy Katy Wroctawskie zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi.

§ 8.1. Wzory wnioskow, o ktérych mowa w § 7 ust.3 i 5 okreslajg zalaczniki nr 3-4 do niniejszego
regulaminu.

§ 9. Uzytkownik telefonu obowigzany jest zda¢ stuzbowe urzgdzenie GPRS wraz z karta SIM oraz

innymi akcesoriami pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy trwajacej dtuzej niz nastepujgce po sobie 30 dni:

3) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi telefonu.

2. W przypadku zmiany stanowiska, zakresu obowigzkow lub przejscia pracownika do innej
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie jest on obowigzany
wystapi¢ z wnioskiem, o jakim mowa w § 3 ust.2 lub zwrécié dotychczas uzywane urzadzenie
GPRS.

§ 10. W przypadku niewywiazywania sie przez pracownika z obowiazku, o ktérym mowa

w§7ust2i§9, pracownik Wydziatu Organizacyjnego zglosi u operatora sieci telefonii komérkowej blokade
polaczen, a pracownik obcigzony zostanie wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byt uprawniony do
korzystania z telefonu.

[d: 93C29046-9A88-442B-B73E-C0882483B62B, Przyjety Strona 3



Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu korzystania ze sluzbowych telefondw komorkowych,
modemdow GPRS oraz innych urzadzen korzystajacych z technologii GPRS przez
pracownikow Urzgdu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

Katy Wroctawskie, dnia .......ccooeveeveeeoiveeoeeeeieoeooo

WNIOSEK
o przyznanie sluzbowego urzgdzenia GPRS*

Wnosz¢ o przyznanie shuzbowego telefonu koméorkowego/modemu GPRS*, ktory bedzie uzywany do celow
stuzbowych przez :

DT 1 OIS0 s rrmsonsomsmomesrsmss s asst smms xomprssas sesssess b S BSOS

STANOWISKO 111t e

Podpis pracownika

Akceptuje wniosek ...

Pieczec¢ i podpis kierownika wydziatu

Przyznaj¢ / nie przyznaje* telefon komoérkowy/ modem GPRS* 2z numerem abonenckim
............................................................ z miesigcznym limitem kosztow (lacznie z abonamentem i podatkiem

VAT) wkwocie .......oeevnn..... S ————————————— ).

Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych,
modeméw GPRS oraz innych urzadzen korzystajacych z technologii GPRS przez
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

Katy Wroctawskie, dnia .......ccccoooeeveriiiiiriiiriie e,
OSWIADCZENIE
[. Ja, nizej podpisany(a)
Imig 1 nAZWISKO:. ...t
PEBELY 1550 0008 65050000 b0 it nmans sovn moveostasnoesomisisssoss s s s 5555 s S R
STANOWISKO! ...t
przyjmuje telefon komérkow/modem GPRS marki, model .............ooovvviviviiiiil.
Wraz Z aKCESOTIAMI .ty vovut e e
- Znumerem aboneNnCKIM .......oooiiiiieee e "
-znumerem PIN ......................... znumerem PUK ...............................
=z numerem IMEL oo ,
-wartosc aparatu i akcesoriow w dniu przekazania (z faktury

72 Lo 1 o U IR

- z miesi¢cznym limitem kosztow oplacanym przez Gmine Katy Wroctawskie:

W RWOCTE <o s nnnsnnnnas zt (brutto)
II. Telefon przekazywany jest na czas okreslony od .................... do v
II. Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) si¢ z trescia regulaminu korzystania

ze stuzbowych urzadzen GPRS przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie i
zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

miejscowos¢, data podpis pracownika
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych,
modemow GPRS oraz innych urzadzen korzystajacych z technologii GPRS przez
pracownikoéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie

Katy Wroctawskie, dnia .......cooovvveovenieeeeeeeeeoo

stanowisko i komorka organizacyjna

Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

WNIOSEK
o przeniesienie wlasnosci sluzbowego telefonu komérkowego/modemu GPRS wraz z karta SIM* i

akcesoriami*

Proszg¢ o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie whasnosci stuzbowego telefonu komorkowego

pieczatka i podpis pracownika

] Wyrazam zgode,

[ Nie wyrazam zgody

podpis, pieczgtka Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komarkowych,
modeméw GPRS oraz innych urzadzen korzystajgcych z technologii GPRS przez
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskic

Katy Wroctawskie, dnia ...........oooooeeoooerooooo

stanowisko i komoérka organizacyjna

Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

WNIOSEK

o dokonanie cesji praw i obowigzkéw Gminy Katy Wroclawskie wynikajacych z umowy o
Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, laczacej Gming Katy Wroclawskie z operatorem
telekomunikacyjnym na moj rzecz

Prosz¢ o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie praw i obowigzkéw Gminy Katy Wroclawskie
wynikajacych z umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych, tgczacej Gming Katy Wroctawskie z
operatorem telekomunikacyjnym w zakresie uzytkowanego aparatu shuzbowego:

pieczatka i podpis pracownika

] Wyrazam zgode,

[J Nie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych,
modeméw GPRS oraz innych urzadzen korzystajacych z technologii GPRS przez

pracownikow Urzedu Miasta | Gminy Katy Wroclawskie

Miesigczne limity kosztéw tacznie z abonamentem i podatkiem VAT oplacanych przez Gmine za korzystanie

ze stuzbowych telefondw komérkowych:

1) dla Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie ~ limit do 300,00 zt,
2) dla Z-cy Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 200,00 z1,
3) dla Skarbnika Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 150,00 zt,
4) dla Przewodniczacego Rady Gminy - limit do 150,00 zt,
5) dla Sekretarza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 150,00 zt,
6) dla Kierownika Wydz. Organizacyjnego — limit do 80,00 zt,
7) dla Kierownika Wydz. Planowania, Rozwoju i Inwestycji — limit do 80,00 zf,
8) dla Kierownika Wydz. Gospodarki Komunalnej - limit do 80,00 z1,
9) dla Kierownika Wydz. ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi — limit do 80,00 z,
10) dla stanowiska ds. obrony cywilnej i wojskowosci - limit do 80,00 zt,
IT) dla stanowiska ds. drég — limit do 80,00 z,
12) dla kierowcy samochodu stuzbowego — limit do 65,00 zt.

2. Ustala si¢ miesigczne limity kosztow dostepu do Internetu w technologii GPRS — i-PLUS:

1) dla Skarbnika Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 75,00. zt,
2) dla Kierownika Wydz. Planowania, Rozwoju i Inwestycji — limit do 75,00 zt,
3) dla stanowiska ds. funduszy pomocowych ~ limit do 75,00 zt,
4) dla stanowiska ds. infrastruktury technicznej — limit do 75,00 z1,

5) dla stanowiska ds. obronnosci i ludnosci cywilnej — limit do 75,00 zt
3. Ustala si¢ miesigczne limity kosztow obstugi bramek putapek - limit do 40,00 zt
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