ZARZADZENIE NR 47/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 15 stycznia 2019 1.

w sprawie wytycznych w zakresie prezentowania danych w wybranych pozycjach "Informacji Dodatkowej"

Na podstawie art. 23 ust.1 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 13 wrzeSnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz  planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 roku
poz. 1911) zwanego dalej rozporzadzeniem zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Niniejsze zarzadzenie sporzadzone zostalo w zwigzku z konieczno$cig ujednolicenia stosowanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Katy Wroctawskie, zwane dalej jednostkami, zasad prezentowania danych
w Informacji Dodatkowej stanowigcej nowy dodatkowy element sprawozdania finansowego jednostek

budzetowych.
2. Przyjete w niniejszym zarzadzeniu zasady zobowiagzane sg stosowaé nastgpujgce jednostki organizacyjne
gminy Katy Wroctawskie:
- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej,
- Zespot Obshugi Jednostek Odwiatowych (CUW),
- Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej,

- Urzad Miasta i Gminy Kgty Wroctawskie
3. Wytyczne w zakresie prezentowania danych w wybranych pozycjach Informacji Dodatkowej przedstawia
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia
§ 2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy oraz Kierownikom
gminnych jednostek budzetowych.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan
finansowych za 2018 rok.

Burmistrz Miasta i Gminy Katy
2 U DWroctawskie 2
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7.1 Amkasz Zbroszezyk
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Zatgcznik nr |

do Zarzadzenia BMiG z dnia 15.01.2019

Wytyczne w zakresie prezentowania danych w wybranych pozycjach ,,Informacji dodatkowej”

I. Jednostki sporzadzajgce Informacj¢ Dodatkowa, zwang dalej informacjg stosujg nast¢pujgce zasady:

1.1 W czesci |, Wprowadzenie do sprawozdania finansowego™ :

- w pkt. 1.4 ,,Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki” wskazuje si¢ przedmiot dziatalnosci okreslony w

statucie jednostki budzetowej (lub okre$lony w ustawie)

- w pkt. 3 ,Wskazanie, e sprawozdanie zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe”-

w sytuacji gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych wpisujemy ,,nie dotyczy”.

- w pkt.4 ,,Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoséci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)” wskazuje sig wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawa oraz

rozporzadzeniem okreslone w polityce rachunkowosci jednostki.

1.2 W czesei Il ,, Dodatkowe informacije i objasnienia’:

- w pktl.l ,, Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan
koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmiany

dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia™ dane jednostki prezentowane sa w tabelach w nastepujacej

szezegolowosci:
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Zmiany stanu rzeczowych aktywow trwalych
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Wartosc¢ brutto
na poczatek
roku
obrotowego
Zwiekszenia, w
tym:

1) nabycie

2)
przemieszczenia
wewnetrzne
Zmniejszenia, w
tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3)
przemieszczenia
wewnetrzne

Wartosé brutto
na koniec roku
obrotowego

Umorzenia na
poczatek roku
obrotowego

Zwiekszenia, w -
tym:

1) amortyzacja
2)
przemieszzcenia
wewnetrzne
Zmniejszenia, w
tym:

1)sprzedaz

2) likwidacja

3)
przemieszczenia
wewnetrzne
Umorzenie na
koniec roku
obrotowego
Wartos¢ netto na
poczatek roku
obrotowego
Wartos¢ netto na
koniec roku
cbrotowego

Przez przemieszczenie wewngtrzne nalezy rozumie¢ inne zwigkszenia lub zmniejszenia wartosci
poczatkowej, z wylgczeniem aktualizacji i nabycia. Moga to by¢ np. przekwalifikowania migdzy grupa
rodzajowa w zwigzku z korektami, przeksiggowaniami czy innymi operacjami ksiggowymi.
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Zmiany stanu wartosci niematerialnych i prawnych

Wyszczegolnienie Wartosci niematerialne i prawne

Wartosé¢ brutto na poczatek roku obrotowego:

Zwiekszenia, w tym:

1) nabycie

2) przemieszczenia wewnetrzne

Zmnigjszenia, w tym:
1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenia wewnetrzne

Wartosé brutto na koniec roku obrotowego

Umorzenia na poczatek roku obrotowego

Zwiekszenia, w tym:
1) amortyzacja

2) przemieszzcenia wewnetrzne

Zmniejszenia, w tym:
1)sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenia wewnetrzne

Umorzenie na koniec roku obrotowego

Odpisy aktualizujgce na poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Odpisy aktualizujgce na koniec roku obrotowego

Wartos¢ netto na poczatek roku obrotowego

Wartos¢ netto na koniec roku obrotowego

- dane w pkt. 1.3 ,, Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych warto§é
aktywow trwalych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dla dlugoterminowych
aktywow finansowych” prezentowane sg w formie tabeli w nastepujacy sposob:
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Kwoty odpisow aktualizacyjnych w trakcie roku obrotowego

Zmiana stanu odpiséw w ciggu roku

Stan na ]
o Stan na koniec roku
Wyszczegdlnienie [poczatek roku st
obrotowego Zwiekszenia Zmniejszenia olaweda
Wartosci
niematerialne i
prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w
budowie

Zaliczki na srodki
trwate w budowie
Dtugoterminowe
aktywa finansowe, w
tym:

akcje i udziaty

inne

- dane w pkt. 1.4 ,,Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie” prezentowane sg nastepujaco:

Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie przez jst

Grunt (nr dziatki, nazwa) Wyszczegoélnienie Stan na koniec roku obrotowego

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (w z4)

Prawo wieczystego uzytkowania gruntow jest wykazywane w ewidencji bilansowej i prezentuje si¢ w aktywach
bilansu.

Dane wskazywane w powyzszej tabeli wykazywane s3 z konta pozabilansowego, na ktorym jednostka ewidencjonuje
wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie w zwigzku z nabyciem prawa wieczystego uzytkowania gruntéw.

- dane w pkt. 1.5 ,, Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu leasingu™ prezentowane

sg nastepujgco:
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Obce srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke

Wyszczegoélnienie (wg grup Wartos¢ wg stanu na koniec roku
bilansowych) obrotowego
Grunty

Budynki, lokale i obiekty inzynierii
wodnej i lgdowej

Urzgdzenia techniczne i maszyny

Srodki transportu

Inne srodki trwate

Nalezy wykaza¢ warto$¢ obcych srodkow trwatych, ktére jednostka uzytkuje na podstawie uméw najmu, dzierzawy
lub innych uméw i ktérych nie musi amortyzowa¢ lub umarza¢. Dane wykazane w niniejszej tabeli wykazywane s3 z

konta pozabilansowego.

- dane w pkt. 1.6 ,,Liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dhuznych papieroéw wartosciowych” prezentowane sg w nastepujacy sposoéb:

Papiery wartosciowe

Stan na poczatek Stan na koniec

Tresc Zwigkszenia Zmniejszenia
okresu okresu

ilos¢ wartos¢  |ilosé wartos¢  |ilos¢ wartosc  |ilos¢ wartosé

Diuzne

papiery
wartosciowe

Inne papiery
wartosciowe

- dane w pkt. 1.7 ,, Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
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uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)” prezentowane sg w nastgpujacy sposob:

Odpisy aktualizujace naleznos$ci na koniec roku obrotowego

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci:

Wyszczegolnienie
dtugoterminowych kréotkoterminowych

Stan na poczgtek roku obrotowego

Zwiekszenia

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na koniec roku obrotowego

Jako zwigkszenia stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od
ktorych dokonano odpisow aktualizujgcych. W wierszu dotyczacym wykorzystania odpisow podaje sig
naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu aktualizacji . Natomiast w wierszu
informujacym o uznaniu odpisdéw za zbedne (rozwigzaniu) podaje si¢ odpisy, ktorych warto$¢ odniesiono
na pozostale przychody operacyjne albo przychody finansowe.

- dane w pkt. 1.8 ,,Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym” prezentowane sg w nastgpujacy sposob:

Stan rezerw

Stan na
Tytut utworzenia | poczatek _ Stan na
Utworzone |Wykorzystane | Rozwigzane | koniec roku
rezerwy okresu roku
obrotowego
obrotowego
Razem

Nalezy wykaza¢ wszystkie rezerwy, ktore jednostka jest zobowigzana stworzy¢ na przyszle zobowigzania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Mogg to by¢ na przyklad rezerwy na toczgce si¢ postgpowania sagdowe, w tym na zaptlatg
odszkodowan.
- dane w pkt. 1.9 ,,Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od
dnia bilansowego, przewidujacym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego. o okresie

splaty:

e powyzej | roku do 3 lat
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e powyzej 3 do 5 lat
e powyzej 5 lat,,

prezentowane sg w nastepujacy sposob:

Zobowiazania dlugoterminowe na koniec roku obrotowego

Zobowigzania diugoterminowe o pozostatym od dnia

il kresi t
Wyszezegolinienie bilansowego okresie splaty

owyzej 1 roku powyzej 3 lat o
d’:J 3 rat l 30 SylatJ powyzej 5 lat Razem:

Kredyty i pozyczki

Pozostate
zobowigzania
diugoterminowe

Razem:

- dane w pkt. 1.11 ,taczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru formy tych zabezpieczen ,, prezentowane sa w nastepujacy sposob:

Zabezpieczenia na majatku jednostki

. , . Kwota zobowigzania na Kwota zabezpieczenia na
Rodzaj zabezpieczenia ; g
koniec roku koniec roku

Weksle

Hipoteka

Zastaw

Inne

Razem:

- dane w pkt. 1.12 ,faczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
Jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen”

prezentowane sa w nastepujacy sposob:
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Zobowigzania warunkowe

Rodzaj zobowigzania Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
warunkowego obrotowego obrotowego
Razem

Dane wykazane w niniejszej tabeli powinny wynika¢ z kont pozabilansowych. Powinny by¢ na nich ksicgowane
wszystkie zobowigzania warunkowe, w tym w szczegolnosci zobowigzania wobec kontrahentow z tytutu: udzielonych
gwarancji i porgczen, nieuznanych reklamacji, odszkodowan umownych.

- dane w pkt. 1.13 ,,Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwotg czynnych rozliczefi migdzyokresowych kosztow stanowigcych roéznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikow aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie” prezentowane sa w

nastgpujacy sposob:

Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe

T)(tu{ razlicren Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
migdzyokresowych

Razem czynne rozliczenia
migdzyokresowe

Razem bierne rozliczenia
miedzyokresowe

- dane w pkt. 1.14 ,}F.gczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarangji i poreczei niewykazanych w
bilansie” prezentowane s w nastgpujacy sposob:

Kwota otrzymanych gwarancji i porgczen na koniec roku obrotowego

Kwota zobowigzan
Rodzaj otrzymanych Kwota otrzymanych zabezpieczonych
gwarancji i poreczen gwarancji i poreczen otrzymanymi gwarancjami i
poreczeniami
Razem
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- dane w pkt. 1.15 ,,Kwota wyptaconych srodkow pienigznych na Swiadczenia pracownicze”
prezentowane sa w nastepujgcy sposob:

Kwota wyplaconych §wiadczen pracowniczych na koniec roku obrotowego

Tytut Swiadczenia pracowniczego Kwota brutto

Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze
sktadkami

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne i rentowe

Razem:

- dane w pkt. 1.16 ,.Inne informacje” : wskazuje si¢ inne istotne informacje niewymienione wczesniej

- dane w pkt. 2.1 ,Koszt wytworzenia érodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice
kursowe, ktére powickszyly koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym?”

prezentowane sg w nastgpujacy sposob:

Srodki trwale w budowie na koniec roku obrotowego

Koszt wytworzenia srodkow wiym

Wyszczegdlnienie trwatych ogétem:

roznice

odsetki
kursowe

Srodki trwate oddane do
uzytkowania w roku
obrotowym

Srodki trwate w budowie

Razem:

- dane w pkt. 2.3 , Kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow Iub kosztow o nadzwyczajnej
wartoéci lub ktore wystapily incydentalnie™ prezentowane sa w nastgpujgcy sposob:
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Przychody i koszty wystepujgce incydentalnie

Stan na poczatek roku

Stana na koniec roku

Wyszezdgalnissis obrotowego obrotowego
Przychody wystepujgce
incydentalnie, w tym:
Koszty wystepujace incydentalnie, w
tym:
4 g1
Y e aadd
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