ZARZADZENIE NR 502/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 20 sierpnia 2020 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Kgty
Wroclawskie na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r., poz. 713,
z pozn. zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 869 z pozn. zm.), oraz § 1 Uchwaly Nr XLVIII/452/10 Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich z dnia
27 pazdziernika 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Katy Wroctawskie

Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Katach Wroctawskich,
pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz dyrektoréw/kierownikéw jednostek podlegtych do opracowania
materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok bedacych w zakresie ich dzialania.

§ 2. Okresla si¢ zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok, zalozenia w zakresie prognozowania
dochodéw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2021 rok zgodnie z Zatacznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla si¢ zasady sporzadzania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok zgodnie

z Zalacznikiem Nr 2.
§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu na 2021 rok zgodnie z Zatacznikami od Nr 3 do Nr 5.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikom
wydzialow urzgdu oraz osobom na samodzielnych stanowiskach zatrudnionych w urzedzie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 502/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Rozdziat 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok.

§ 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé

zgodnie z:

1) Uchwatg Nr XLVI1I/452/16 Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich z dnia 27 pazdziernika
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Katy Wroctawskie

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869

z pézn.zm.);
3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego

(Dz. U. z 2020 . poz. 23, z pdzn.zm.);

4) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1053, z pézn.zm.);

5) innymi przepisami prawa;

6) warunkami zawartych uméw i porozumien:

§ 2. Projekcja ztozen budzetowych do uchwaty budzetowej Gminy Katy Wroctawskie powinna
uwzgledniac podstawowe wskazniki makroekonomiczne podane przez Ministerstwo Finanséw
do opracowania wielkosci budzetowych na 2021 rok z uwzglednieniem specyfiki struktury
i dynamiki dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy Katy Wroctawskie.

Wskazniki podane przez Ministerstwo wynikajgce z zatozen do budzetu panstwa na 2021 rok:
1) wzrost PKB 0 4,0 %;

2) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych (inflacja) 0 1,8 %;

3) dynamika nominalna przecietnego wzrostu wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej

034 %
4) dynamika nominalna przecigtnego wzrostu wynagrodzenia brutto w sektorze

przedsiebiorstw 0 3,5 %
5) wzrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej o 10 433 etatow
6) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 7,5 %
7) minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 roku bedzie wynosito 2 800 z, co oznacza
wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2020 roku o 7,7 % (z kwoty 2 600 zt)
8) minimalna stawka godzinowa w 2021 roku bedzie wynosita 18,30 zt (w 2020 roku —

2 450 zt).
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Rozdziat 2
Zalozenia w zakresie prognozowania dochod6w budzetowych na 2021 rok.

§ 1. Szacowanie dochodow opierac sie powinno na zasadach ostroznos$ciowych i gruntownie

uzasadnionych.

§ 2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednié:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochoddw budzetowych w roku 2020,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego
i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

5) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

6) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

7) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

8) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajgcych sie
przepisow.

§ 3. Zatozony plan wplyw6w winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezacego — dane nalezy przedstawi¢ zgodnie

z Zatacznikiem nr 3.

§ 4. Dochody nalezy prognozowa¢ w nastepujgcy sposob:
1) dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —

w kwotach podanych przez Wojewode Dolnoslgskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze lub
inne,

2) subwencje —w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

3) udziat we wptywach z podatku dochodowego od osoéb fizycznych — w kwotach podanych
przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sig¢ na podstawie obowigzujgcych lub planowanych porozumieri
i umow,

5) dochody z podatkow i optat lokalnych zaktadajgc wzrost obecnie obowigzujgcych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajgcymi z komunikatéw Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finansow lub zaakceptowane do celéw

planistycznych przez Burmistrza, uwzgledniajgc wskaznik $ciggalnosci,
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6) dochody z majgtku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

7) zaliczki i refundacje do zadan biezacych i inwestycyjnych ze $rodkéw Unii Europejskiej
ustalic z uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosé oraz
wynikajagcego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje

Zarzgdzajaca.

Rozdziat 3
Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2021 rok.

§ 1. Planowanie wydatkéw na 2021 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu

w roku 2020, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkow biezgcych.

§ 2. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242

i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

§ 3. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb

celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

naktadow. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczgce
gospodarki finansowej izasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

§ 4. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych

z zawartych umoéw uwzgledniajgc umowy zaangazowane juz na lata kolejne — Zatgcznik nr 4

Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) zapewnienie srodkow na wydatki wynikajgce z przepiséw prawa, zawartych uméw oraz
koszty biezgce wynikajace z inwestycji planowanych do oddania do uzytkowania

3) zapewnienie sSrodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne

4) zapewnienie Srodkow na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej

5) Zadania wynikajgce z lokalnych programéw Gminy przyjetych przez Rade Miejska,

6) Zadania wnioskowane przez radnych oraz sotectwa i rady osiedlowe w powigzaniu
z mozliwosciami finansowymi gminy i ich znaczenia dla spotecznosci lokalne;.
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§ 5. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych
zadan roku przysziego. Planowane wartosci wydatkow nalezy uzasadni¢ uwzgledniajgc:

1) zmiany wielkosci poszczegolnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe w 2020 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2021 roku.
§ 6. Jednostki/wydziaty planujgce wydatki na remonty winny wskazac zakres planowanych
remontéw z wyszczegodlnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§ 7. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeri ustala si¢ wg planowanego stanu
zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2020 r. wynikajgcych z przepiséw o wynagradzaniu
pracownikéw samorzadowych z uwzglednieniem obowigzkowych zmian wynagrodzen, ktére
beda miaty miejsce w 2021 roku oraz zatozen Ministerstwa Finanséw w zakresie przyjetych
wskaznikow makroekonomicznych do planowania wielkosci budzetowych na 2021 rok.

§ 8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe (zlecenia/dzieto) oraz kalkulacjg pochodnych od
tych wynagrodzen nalezy kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych do zawarcia uméw,
ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich w planie budzetu
jednostki organizacyjnej z uwzglednieniem planowanej minimalnej stawki wynagrodzer
podanej w zatozeniach do budzetu panstwa

§ 9. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie zgodnie ustawg z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872, z p6zn.zm.).

§ 10. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, skfadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych, Pracownicze Plany Kapitalowe planuje sie w wysokosciach zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych planowac zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1070
z p6zn.zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjac kwote bazowg
stosowang w roku 2020 z uwzglednieniem zmian przepiséw. W odniesieniu do placowek
os$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz.2215,
Z pdzn.zm.).

§ 12. Na podstawie informacji o inwestycjach planowanych do oddania do uzytkowania w roku
2021 odpowiednia jednostka/wydziat przedstawia plan wydatkow biezacych zwigzanych
z funkcjonowaniem obiektu i uwzglednienia ich w swoich planach. Jednostka/wydziat

przygotuje kalkulacje kosztow biezacych w podziale na rok budzetowy i kolejne lata.
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§ 13. Wydatki na zadania inwestycyjne planuje sie¢ w uktadzie klasyfikacji budzetowej
z jednoczesnym wskazaniem zrodta wydatku — Zatgcznik nr 5.

§ 14. Wydatki na przedsiewziecia nalezy sporzadzic uwzgledniajgc przedsiewzigcia
w obowiazujacej uchwale w sprawie przyjecia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Katy
Wroctawskie.

W przypadku zadar objetych dofinansowaniem ze Zrédet zewnetrznych nalezy planowac
wydatki z przypisaniem kwot dochodéw mozliwych do uzyskania w danym roku budzetowym.
§ 15. Nowe zadania inwestycyjne zostajg wprowadzone do projektu budzetu na 2021 rok po
zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji przez Burmistrza.

§ 16. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogoing, rezerwg celowg na realizacje
zadan inwestycyjnych oraz rezerwe celowg na realizacig zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego w wysokosciach wynikajacych z obowigzujacych przepiséw. Dopuszcza sie

mozliwo$¢ tworzenia innych rezerw.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 502/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Ogolne zasady sporzadzania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
na 2021 rok.

§ 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy przygotowac

oraz sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i opisowej w podziale na zadania wtasne i zlecone

wykonywane przez gmine, dzialy, rozdzialy i paragrafy z uwzglednieniem zrédet powstawania

dochodéw i zadan finansowych z budzetu gminy, natomiast cze$¢ tabelaryczng z dotgczeniem

odpowiednich zatgcznikéw do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Materiaty planistyczne (tabele wraz z zatgcznikami oraz czescig opisowg) podpisane przez

Dyrektoréw i Kierownikdéw Jednostek/\Wydziatow nalezy sktadac w formie papierowej w Biurze

Obstugi Klienta z odpowiednimi zatgcznikami na drukach stanowigcych Zatgczniki od Nr 3 do

Nr 5 do niniejszego zarzadzenia oraz w formie elektronicznej na adres e-mail:

skarbnik@katywroclawskie.pl

§ 3. Dopuszcza sie mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem oséb

odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu

budzetu.

§ 4. Materiaty do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w uktadzie klasyfikacji

budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szczegbtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow

pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn.zm.) z podziatem

na dziaty, rozdziaty i paragrafy.

§ 6. Przy wyliczeniach dochodoéw i wydatkéw w poszczegoéinych paragrafach nalezy w miare

mozliwosci dokonywac zaokraglen do 100 zt.

§ 7. Czesc¢ opisowa powinna uwzgledniac podziat wydatkow na:

1) wydatki biezgce — z przedstawieniem opisu, planu na rok 2021 i okresu realizacji;

2) wydatki majatkowe — z przedstawieniem nazwy zadania, planu na 2021 rok (i/lub przyszte
lata), okresu realizacji zadania i czesci opisowej zadania.

§ 8. Plan dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz

wydatkéw finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez

Wojewode Dolno$lgskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci dochodéw

budzetu paristwa oraz dotacji celowych na 2021 rok.

§ 9. Projekty budzetéw majg by¢ rzetelng prognozg niezbednych potrzeb zwigzanych

ze $wiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy,
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racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania. Czg$C opisowa powinna
zawieraé wyjasnienia opisujgce rzeczowy zakres realizowanych zadan oraz ich specyfike

§ 10. Projekty planéw o$wiatowych jednostek organizacyjnych wymagajg szczegétowego
uzasadnienia rzeczowego planowanych wydatkéw uwzgledniajgcego opis rzeczowy i kwotowy
planowanych wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej. Wydatki na
wynagrodzenia z wyszczegdlnieniem liczby etatow, stopnia awansu zawodowego, sktadnikow
wynagrodzenia. Tak przygotowane plany wymagajg akceptacji Dyrektora Zespotu Obstugi
Jednostek O$wiatowych przed przekazaniem ich do Burmistrza/Skarbnika. W tym celu
Dyrektorzy jednostek oswiatowych sktadajg wnioski do budzetu Dyrektorowi ZOJO w terminie
do dnia 30 wrzesnia 2020 roku. Dyrektor ZOJO po dokonaniu analizy przedktada zatoZzenia
do budzetu wszystkich jednostek o$wiatowych wraz z planem ZOJO do dnia 10 pazdziernika
2020 roku.

§ 11.Projekekt planu finansowego Gminnego Osrodka Kultury i Sportu powinien zawiera¢
wykaz pozycji planowanych imprez plenerowych i nie plenerowych z przypisaniem kwoty
wydatkéw planowanych na poszczegélng pozycje. W przypadku realizacji zadan wskazanie
zrodet finansowania.

§ 12. Wnioski o dofinansowanie zadan z budzetu Gminy na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. z 2020 r., poz.
1057 roku) winny by¢ sktadane w Biurze Obstugi Klienta.

§ 13. Wnioski o dofinansowanie zadan (udzielenia dotacji) z budzetu Gminy Katy Wroctawskie
wynikajace z art. 221 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (t. Dz. U.
z 2019 r., poz. 869 z pozn. zm.) lub wynikajgce z podjetych uchwat przez Rade Miejskg
sktadane winny by¢ w Biurze Obstugi Klienta .

§ 14. Whnioski do budzetu powinny by¢ ztozone w terminie do dnia 30 wrzesnia 2020 r.
a wnioski jednostek organizacyjnych i wydziatéw urzedu oraz pracownikéw na samodzielnych

stanowiskach do dnia 9 pazdziernika 2020 r.
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Plan dochodow na 2021 rok

Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 502/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
z dnia 20 sierpnia 2020 .

Dziat

Tresc¢ zadania

Przewidywane
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Plan na 2021 rok
wzl

Rozdziat

Paragraf
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 502/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Plan wydatkow na 2021 rok

Dziat

Przewidywane

wykonanie w zi Plan na 2021 rok

Treé¢ zadania

Rozdziat

Paragraf
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UZASADNIENIE
Zgodnie z trescia uchwaty Rady Miejskiej w Katach Wroclawskich z dnia 27 paZdziernika 2010 r.
w sprawie trybu prac nad proejktem uchwaty budzetowej gminy Katy Wroclawskie w celu opracowania
projektu budzetu gminy Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie w terminie do dnia 20 sierpnia

wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materiatéw planistycznych na kolejny rok budzetowy.
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