ZARZADZENIE NR 57412025 .
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

-z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

wsprawie powolania Zespotu ds. wdroZenia Krajowego Systemn e-Faktur dla Gminy Katy Wroclawskie

Na podstawie art. 30-ust.1, art. 33 ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o'sarmorzadzie gminnym (tj.
Dz U. z20251. oz. 1153) oraz § 9ust 5 Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miasta. i Gminy Katy
Wroclawskie, stanowigcego Zalgemik nr 1 do Zarzadzenia Nr330/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Katy
Wroclawskie z dnia 7 kwietnia 2025 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
1 Gminy Katy Wroclawskie, ZarzgdZam co nastgpuje:

§ 1. 1. Powolujg Zesp6t ds. wdrozenia Krajowege Systemu e-Fakiur (dalej KSeF) w Gminie Katy
Wroclawskie, zwany dalej "Zespofem",

2. Zadaniem Zespolu jest koordynacja, opracowanie iwdrozenie KSeF w Gminie Katy Wroctawskie:
z uwzglednieniem centralizacji w zakresie rozliczariia podatku od 1owar6w i ustug,

§ 2. W sklad Zespolu wehodza:
1) Przewodniczacy: Matgorzata Golian - Skarbnik Gminy Katy Wroctawskie:
2) Zastepea Przewodniczacego: Weronika Szwaj - Sekretarz Gminy Katy Wroctawskie;
3) Caonkowie:
a) Barbara Hajtasz - Zastepca Skarbnika Gminy/Kierownik Wydzialu Finansowego;
b) Michat Siekierski - Kierownik Wydziatu Organizacyjnego;
¢) Iwona Tatarek - Kierownik Wydziatu Obshigi Klienta;
d) Malwina Wysoczafiska - Zastgpca Kierownika Wydziatu Finansowego:
¢) Magdalena Waliiskiewicz - glowny specjalista;
f) Magdalena Kozubowska - gléwny specjalista;
g) Magdalena Niewiadomska - inspektor ds. wydatkéw;,
h) Piotr Kizuszez - gléwny ‘specjalista;.
i) Marcin Krasowski - gléwny specjalista;
i) Jacek Mroz - inspektor ds. informatyki;
k) Agnieszka Gérska ~ Dyrektor Zespolu Obstugi Jednostek Oswiatowych;.
iy Danuta Pieniaka - Giéwna. Ksiggowa Zespolu Obstugi Jednostek Qswiatowych;
m) Izabela Senk - Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spelecznej;
n) Elzbieta Panek - Giéwna Ksiggowa Gminnego: Osrodka Pomocy Spolecznej;
o) Grzegorz. Stryj_e_ﬁsk_i- - Kierownik Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej;
p) Elzbietd Bladek - Glowna Ksiggowa Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej.
§ 3. Do zadan zespoiu nalezj m.in::

¥} opracowanie nowego ‘modelu obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroctawskie-
z uwzglednieniem integracji z KSeF (we wspolpracy z doradcami podatkowymi);

2) okreslenie harmonogramu wprowadzania KSeF,
3) wprowadzenie zasad dotyczacych nadania uprawniefr dla pracownikow zajmujaeych sie wystawianiem
faktur sprzedazy i odbieraniem faktur zakupu w jednostkach organizacyjnych Gminy Katy Wroclawskie,

4) przeprowadzenie testdw 1 wdrozenie docelowych procesow,

5) koordynacja szkoleri z zakresu stosowarnia nowego modelu integracji z KSeF.
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§4.1. Na zebrania Zespolu moga by¢ zapraszani inni pracownicy, oile wymagaja tego zagadnienia
rozpatrywane przez Zespol 1 Przewodniczacy Zespotu uzna ich obecno$é za niezbedna.

2. Przedstawicielom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie oraz
przedstawicielom podleglych jednostek budzetowych moze byé takze zlecone dokonanie, w ramach
kompetencji, niezbgdnych czynnosci zwiagzanych z wdrazaniem opracowanych procedur, zasad i wytycznych
w zakresie KSeF w tych jednostkach.

§ 5. Zobowigzuje si¢ kierownikow wydziatdéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie oraz
kierownikow podleglych jednostek organizacyjnych do wspoipracy z Zespolem, jego cztonkami,
w szezegolnosei do udzielania wszelkich informacji i wyjasnien.

§ 6. Termin posiedzenia Zespotu wyznacza Przewodniczacy Zespotu.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Katy Wroclawskie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Katarzyna sebzda-Sziul
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