 ZARZADZENIE NR 32/2024 -
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 3 czerwea 2024 £,

w 's_praiwie upowaznienia Drugiego Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Katy 'Wmciawsl_(ie do prowadzenia
okreslonyeh spraw Gminy Katy Wroclawskie oraz Urzedu Miasta § Gminy Katy Wrockawskie

Na podStaWie Na podstawie art. 24 ust. .6, art, 31, art. 33 ust: 4, art. 39 ust. 2, arl. 46 ust. | ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2024 r., poz. 609). art. 53 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 1.
o finansach pubhcznych (tj. Dz. U. 22023 1. poz. 1270213021'1 zm.). art, 31 ustawy zdnia 26 czerwea 1974 1.
Kodeks pracy (tj. Dz. U, 2023 r., poz. 1465) art, 52 usi. 2 ustawy z dnia 11 wizesnia 2019 r. - Prawo. zaméwien
publicznyeh (t.j. Dz. . 22023 r. poz. 1605 z pdin. zm) art. 268a ustawy zdniz 14 czerwca 19601 Kodeks
postepowania administracyjnego. (t.j. Dz U. z 2024 r. poz. 572), art..143 ustawy zdnia 29 sierpnia’ 1997r.
Ordynaqa podatkowa (t.j. Dz. U. 2023 ., poz. 2383 zpdin. zm,), art. 18 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r.
o0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. .z2023r. poz. 2505 z pézn: zm.), zarzadzam, co
nastepuje: '

§ 1. Powierzam Pani Annie Krawczyk - Herbut — Drugiemu Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie i upowazniam ja do prowadzenia - podczas obecnosci Burmistrza Miasta | Gminy Katy Wroctawskie
oraz Pierwszego Zastepcy Burmisttza Miasta @ Gminy Katy Wroclawskie jak ipod ich nieobecnosé -
nastepujacych spraw:

1) kierowainia biezacyni-sprawami Gminy Katy Wroclawskie;
2) kierowania biezaca praca Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie;

3y wykonywania czynriosci zwierzchnika shizbowego wobec pracownikow Urzedil oraz kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych, wtym udzielanie urlopéw, wydawanie polecen slquowych kierowanie na
wyjazdy sluzbowe iszkolenia, sprawy zwiazane zwynagrodzeniami, wnioskowanie o stosowanie kar
porzadkowych inagréd - upowaznienie obejmuje sprawy zwigzane znawigzywaniem, rozwigzywaniem
i zmiang stosunku pracy;

4) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych;

5} skladania jednoosob‘owo oswiadeczen woli wimieniu Gminy Katy Wroctawskie, wtym’ wsprawach
majgtkowych;.

6) reprezentowania Gminy Katy Wroctawskie. Burmistrza Miasta Gminy Katy Wroctawskie.oraz Urz¢du Miasta
i Gminy Katy Wroclawskie przed sadami wszystkich. instancii oraz organami administracji publiczoej
wszystkich ihstancji i podmiotami prawa wtym podpisywania pozwéw, wnioskéw oraz pism procesowych,
odwotan od decyzji detyczacych Gminy Katy Wroclawskie i udzielania dalszych petomocenictw procesowych;.

7) wykeonywania wimieniu Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie czynnoscei faktycznych 1prawnych
zwigzanych ze sprawowaniem mnadzoru wiaseicielskiege had jedricosobowymi spotkami Gminy Katy
Wroctawskie, w tym do wyKkonywania uprawnien zgromadzenia wspdlnikéw i wykonywania wszelkich praw
zudzialdw;

8) zatatwiania Tndywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w szezeg6inosci do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowiei, zaswiadczen;

9) zalatwiania wszystkich spraw w zakresie podatkéw ioptar lokalnych na poclstame ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i oplatach. lokalnych (tj. Dz. U. 2023 1., poz. 70) i przepisow wykonawezych oraz ustawy

z dnia 29 sierpnial997 r, Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. 2023 r., poz.2383.7pdZn. zm.), wiym do
wydawania decyzp admmlstracyjnych postanowieti, zaswiadezen:

10) poswiadc¢zania za zgodno$é z oryginalem odpisow dokumentdw. przedstawionych przez sirone na potrzeby
prowadzonych postepowan okreslonych wpkt 8 i:9;
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11) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawanie decyzji o odmowie udzielenia
informacji publicznej, zatatwiania iodpowiadania na skladane do Burmistrza Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie skargi, wnioski i petycje:

12) odpowiadania na interpelacje i zapytania radnych Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich, reprezentowania
Burmistrza przed Rada Miejska, przedstawiania stanowisk na zadanie Rady Miejskiej. w tym stanowisk
w sprawie sktadanych skarg, wnioskow i petycji;

13) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginalem odpiséw dokumentow przedstawionych przez strony na ich zadanie:

14) podpisywania projektow uchwal Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich iich przedktadania Radzie
Miejskiej w Katach Wroctawskich, z wylaczeniem uchwal o ktérych mowa w § 2 pkt 4 zarzadzenia. w zakresie
ktorych do inicjatywy uchwalodawczej upowaznienie obowiazuje tylko na czas nieobecnosci Burmistrza
i Pierwszego Zastepcy Burmistrza:

15) wykonywania  w postgpowaniu o udzielenie ~zamowienia publicznego prowadzonego  w trybach
przewidzianych przepisami ustawy zdnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 1605 z p6zn. zm) wszelkich czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego:

16) wydawania tytutéw wykonawczych w sprawach. w ktérych Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroclawskie jest
wierzycielem w rozumieniu przepisow ustawy zdnia 17 czerwca 1966 1. o postgpowaniu egzekucyjnym

w administracji (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 z p6Zn. zm.);

§ 2. Powierzam Pani Annie Krawczyk - Herbut — Drugiemu Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie i upowazniam ja do prowadzenia — pod nieobecno$¢ Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie
i jednoczesng nieobecnos¢ Pierwszego Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie — poza sprawami,
o ktorych mowa w § 1 takZe nastgpujacych spraw:

1) kierowania wszystkimi sprawami Gminy Katy Wroctawskie;
2) kierowania pracg Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie - podejmowania czynnosci Kierownika Urzedu;

3) dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkow Gminy Katy Wroctawskie w toku wykonywania budzetu.
w tym w szczegdlnosci do wydawania zarzadzen w sprawie zmian w uchwale budzetowe;j:

4) podpisywania. przedkladanych Radzie Miejskiej w Katach Wroctawskich, projektow uchwal budzetowych.
uchwal zmieniajacych uchwate budzetowg oraz uchwat dotyczacych Wieloletniej Prognozy Finansowej i ich
zmiany i ich przedkiadania Radzie Miejskiej w Katach Wroctawskich;

5) podpisywania sprawozdan. w szczeg6lnosci sprawozdan finansowych. sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych isprawozdan z wykonania procesow zwigzanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkow publicznych:

6) prowadzenia spraw w zakresie gospodarki finansowej Gminy Katy Wroctawskie. ato: wykonywania
dyspozyciji pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow
ksiegowych:

7) udzielania upowaznien kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych do zalatwiania spraw z zakresu
zadan tych jednostek, na mocy odrebnych przepisow.

§ 3. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 11 2 niniejszego zarzadzenia udzielam na czas nieokreslony. Wygasa
ono z chwila cofniecia upowaznienia, odwotania ze stanowiska lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Katarzyna Sebzda-Sztul
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