| ZARZADZENIE NR 3172024 |
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z-dnia 3 czerwea 2024 r.

wsprawie upowainienia Pierwszego Zastepey Burmistrza Miasta | Gminy Katy Wroclawskie do,
prowadzenia okreslonych spraw Gminy Kty Wroclawskie oraz Urzedn Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

Na podstawie art. 24 ust. 6, art. 31,. art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. | ustawy zdnia. 8 marca 1990,
o -samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2024-1., poz. 609), art. 53 ust. 2 ustawy z.dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 22023 1. poz. l"’?O Z'pozn. zm.), art. 31 ustawy zdnja 26 czerwea 1974 1. Kodeks pracy
(tj: Dz. U. 2023 r., poz. 1465) art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowierl publieznych (1.
Dz U. 220231 poz. 1605 zpoin. zm.), art,268a ustawy z-dnia 14.czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
admlmstracyjnego (tj, Dz: U. z.2024.r. poz. 572) art. 143 ustawy z dnia 29 swrpnla 1997-r. Ordynacja podatkowa
(t.j. Dz. U. 2023 ., poz. 2383 z pozn zm.), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwea 1966 t. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (t.j. Dz U. z. 2023.r. poz. 2505 _z_poin zm.), zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. Powierzam Panu Tomaszowi Giniewskiemu — Pierwszemu Zastgpcy. Burmistrza Miasta | Gminy Katy
Wroclawskie i upowazniam go do prowadzenia ~ podczas obecnosci Burmistrza Miasta i Giiny Katy. Wroclawskie
jak i pod jego nieobecno$c - nastepujacych spraw: '

1) kierowania biezgcymi sprawami Gminy Katy Wroclawskie;
2) kierowania biezaca praca Urzedu Miasta i Gm my Katy Wioctawskie;

3) wykonywania czynnosci zwierzchnika sluzbowego wobee pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw gminnych
jedriostek organizacyjnych, wtym udzielanie urlopow. wydawanie polecern stuzbowych, kierowanie na
wyjazdy shizbowe iszkolenia, sprawy zwigzane zwynagrodzemaml wnioskowanie o-stosowanie kar
porzadkowych ipagréd - upowaznierie obgjmuje: sprawy zwigzane znawigzywaniem, rozwiazywaniem
i zmiang stosunku pracy;

4) przyjmowatiia -obywateli w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych;

5)skladania jednoosobowo o$wiadczeft woli wimieniv Gminy Katy Wroctawskie, wtym w sprawach
majgikowych:

By reprezentowama Gminy Katy Wroctawskie, Burmistrza Miasta.i Giiny Katy Wroctawskie oraz Urzgdu Miasta
i1Gminy Katy Wroclawskie przed sadami wszystkich instancji oraz organami adminisiracji publicznej
wszystkich instancji i podmiotami prawa w tym podplsywama pozwlw, whioskéw oraz pism procesowych,
odwolan od decyzji dotyczacych Giny Katy Wroclawskie 1.udzielania dalszych pelnomocnictw procesowych;.

T)wykonywania w imieniu. Burmisttza Miasta' i Gminy Katy Wroctawskié czynnosci faktyczaych. i prawnych
zwigzanych ze sprawowanienr nadzoru wlaseicielskiego nad jednoosobowymi  spdtkami Gminy Katy
Wroctawskie, w tym do wykonywania uprawniefl. zgromadzenia wspolnikéw- i wykonywania wszelkich praw
z vdzialow; ' '

§) zalatwiania Indywiduainych spraw z zakresu administracji piblicznej, wszezegdinosci do wydawania. decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadézen:

9) zatatwiania wszystkich spraw w zakresie podatkéw i opiat lokalnych: na. podstawie ustawy z.dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (t.j. Dz. U. 2023 r., poz, 70} i przepiséw wykonawczych oraz. ustawy
z dnia 29 sierpnial 997 r. Ordynac;a podatkowa (tj. Dz.U. 2023 r., poz. 2383 zpdzn. zm.), wiym do
wydawania decyzji admmistracyjnych postanowien, zaswiadczen; '

10) poswiadezania za zgodnos$é z oryginatem odpiséw dokumentdw, przedstawionych przez sirong na potrzeby
prowadzonych postepowat okreslonych wpkt 8'9;

11) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publiczne], wydawanie decyzji -oodmowie .udzielenia
informacji publicznej, zalatwiania iodpowiadania na skiadane do Burmistrza Miasta iGminy Katy
Wroclawskie skargi, wnioski i petycje;
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12) odpowiadania na interpelacje  zapytania radnych Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich, reprezentowania
Burmistrza przed Radg Miejska, przedstawiania stanowisk na zadanie Rady Miejskiej, wtym stanowisk
w sprawie sktadanych skarg, wnioskéw i petycji;

13) poswiadeczania za zgodnoéé z oryginalem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strony na ich zadanie;

14) podpisywania projektow uchwal Rady Miejskiej wKatach Wroclawskich iich przedk’radama Radzie
Miejskiej wKatach Wroclawskich, zwylaczeniem uchwai oktérych mowa w§ 2 pkt 4 niniejszego
zarzadzenia, wzakresie ktorych do inicjatywy uchwalodawczej upowaznienie obowigzuje tylko na czas
nieobecnioéci Burmistrza i Pierwszego Zastgpcy Burmistrza;

1’5) wykonywania w postepowaniu o udzieleniec zamdwienia. publi"cznego prowadzonego  witybach
przewidzianych przepisami ustawy zdnia 11 wrzednia 20191, — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z2023 r. poz. 1605 z pbzn. zm) wszelkich czynnosci zastr7ezonych dla Kierownika Zamawmjgcego

16) wydawania tytuléw wykonawezych w sprawach, w.kt6rych Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie jest
wierzycielem w rozumieniu przepiséw ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. o pestgpowaniu egzekucyjnym
w-administracii (t.j. Dz. U..2 2023 r. poz. 2505 z pézn. zm.);

§ 2. Powierzam. Panu Tomaszowi Giniewskiemu — Pierwszemu Zastgpcy Burmistrza Miasia i Gminy Katy
Wroctawskie i upowazniam go do prowadzenia — pod nieobecno§é Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
— poza sprawami, o ktdrych mowa w § 1 takze nastepujgcych spraw:

1) kierowania wszystkimi sprawami Gminy Katy Wroclawskie;
2) kierowania praca Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie - podejmowania.czynnosci Kierownika Urzedu;

3) dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw Gminy Katy Wroctawskie w toku wykonywania budzetu,
w tym w szezegolnosci do wydawania zarzadzen w sprawie zmian w uchwale budzetow ej;

4y podpisywania; przeédkladanych Radzie Miejskiej w Katach Wrockawskich, projektéw uchwat budzetowych,
uchwal zmieniajacych uchwatg budzetows oraz uchwal dotyczacych Wleioletme_] Prognozy Finansowej iich
zmiany i ich przedkladania Radzie Miejskiej w Katach Wroctawskich;

5) podpisywania sprawozdari, w szezegdlnoéci sprawozdan finansowych, sprawozdan ‘budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych isprawozdan zwykonania procesow -zwigzanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkow publicznych;

6) prowadzenia spraw w zakresie gOSpodarki finansowej Gminy Katy Wroclawskie, ato: wykonywania
dyspozycji pienigznych. w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow
ksiggowych:

7y udzielania upowaznien kierownikom. gminnych jednostek organizacyjnych do zatatwiania ‘spraw zzakresu
zadaf tych jednostek, na mocy odrebnych przepisow.

§ 3. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 2 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwila cofniecia
upowaznienia, odwolania ze stanowiska lub rozwigzania stosunku pracy.
§-4: Tracq moc nast¢pujace zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gihiny Katy Wroctawskie:

1) Zarzadzenie nr 7/2024 z dnia 14 maja 2024 r. w sprawie upowaznienia Zastgpey Burmistrza Miasta i Gminy
Katy Wroctawskie: do prowadzenia nicktorych ‘spraw Gminy Katy Wroclawskie i Urzgdu Miasta i Gminy-
w Katach Wroctawskich;

2) Zarzadzenie nr 8/2024 zdnia 14 maja 2024 r. wsprawie powierzenia Zastepcy Burmistrza prowadzenia
nadzoru whascicielskiego nad jednoosobowymi spolkami Gminy-Katy Wroclawskie;

3) Zarzadzenie ar 9/2024 'w sprawle upowaznienia Zastgpcy Burmistrza do zalatwiania indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej oraz do.skiadania odwiadezen woli W sprawach majgtkowych Gminy;.

4) Zarzadzenie nr 10/2024 z dnia 14 maja. 20241 w sprawue upowaznienia Zastepcy Burmistrza. Miasta i Gminy
Katy Wroclawskie do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Katy Wroclawskie i Urzedu Miasta i Gminy
w Katach Wroclawskich;

5) Zarzgdzenie nr 17/2024 z.dnia 17 maja 2024 1. w sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy
th) Wroc%awskle do. skladania w imieniu Gminy Katy Wroctawskie o$wiadezen woli w zakresie zarzadu
mieniem, reprezetitowania i prowadzenia okreslonych spraw Gminy Katy Wroclawskie.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Katarzyna Sebzda-Sztul
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