ZARZADZENIE NR 1639/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 29 grudnia 2023 1.

w sprawie zmiany do Zarzadzenia nr 1337/2023 z dnia 3 stycznia 2023 roku w sprawie ustalen zasad
dotyczacych polityki rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie oraz gminnych
jednostek budzetowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. 0 rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 roku poz.120)
i szczeg6lnych ustalen zawartych wart. 40 ust. 4 pkt 1 lit. austawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z p6Zn. zm.) oraz w:

1. Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342),

2. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375),

3. Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 11.01.2022 roku w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.)

4. Ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie jako obowiazujace od dnia 1 stycznia 2024 roku w Gminie i Urzedzie Miasta i Gminy
Katy Wroclawskie nowe brzmienie zatacznika nr 1 Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy, Kierownikowi Wydzialu
Finansowego, Kierownikowi Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Kierownikom gminnych jednostek budzetowych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca od 01.01.2024 roku.

—
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy
nr 1639/2023 z dnia 29 grudnia
2023 roku

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowvch

I. Miejsce i sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Katach
Wroctawskich pod adresem Rynek Ratusz 1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wymienionego i opisanego w zalaczniku nr 5, w siedzibie jednostki w jezyku
polskim i walucie polskiej. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego
roku obrotowego. Prowadzi si¢ je rzetelnie, starannie, sprawdzalnie, biezaco izgodnie z ustawg
o rachunkowosci. Ewidencja ksiegowa analityczna prowadzona jest w uktadzie klasyfikacji
budzetowe;.

I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartat, rok.

3. Sprawozdawczo$¢ Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie (samorzadowej jednostki
budzetowej) oraz sprawozdawczos¢ Gminy Katy Wroctawskie (jednostki samorzadu
terytorialnego) sporzadza si¢ w okresach miesigcznych, kwartalnych, rocznych zgodnie z

obowiazujacym Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw Funduszy i Polityki Regionalnej w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

1) Za okresy miesigczne sporzadza si¢ min.:
- sprawozdanie Rb-27S
- sprawozdanie Rb-28S

2) Za okresy kwartalne sporzadza si¢ min.:
- sprawozdanie Rb-27S

- sprawozdanie Rb-28S

- sprawozdanie Rb-N

- sprawozdanie RB-Z,

- sprawozdanie Rb-50

- sprawozdanie Rb-ZN

- sprawozdanie Rb-27Z7Z

- sprawozdanie Rb-NDS

3) za okresy polroczne sporzadza si¢ min.:
- sprawozdanie Rb-278

- sprawozdanie Rb-28S
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- sprawozdanie Rb-N

- sprawozdanie RB-Z

- sprawozdanie Rb-50

- sprawozdanie Rb-ZN

- sprawozdanie Rb-2777
- sprawozdanie Rb-NDS

4) za okres roczny sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27S

- sprawozdanie Rb-28S

- sprawozdanie Rb-N

- sprawozdanie RB-Z

- sprawozdanie Rb-50

- sprawozdanie Rb-ST

- sprawozdanie Rb-PDP
- sprawozdanie Rb-27ZZ
- sprawozdanie Rb-NDS
- sprawozdanie RB-UZ

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw sporzadza si¢ na dzien 31 grudnia kazdego
roku nastepujace sprawozdania finansowe:

Bilans

» bilans z wykonania budzetu - bilans jednostki budzetowe;j
» taczny bilans jednostek budzetowych

» skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego

Rachunek zyskow i strat
» rachunek zyskow i strat jednostki budzetowe)
» taczny rachunek zysk6w i strat jednostek budzetowych

Zestawienie zmian funduszu
P zestawienie zmian funduszu jednostki budzetowej
» laczne zestawienie zmian funduszu jednostek budzetowych

Informacje dodatkowa obejmujagca dane wynikajagce z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych nastgpuje do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego lub w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok

obrotowy.

II1. Technika prowadzenie ksiag rachunkowych

I. Ksiegi rachunkowe otwiera sig :
» na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego,
» na dzief rozpoczecia dziatalnosei, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego
skutki o charakterze majatkowym lub finansowym,
» na dzien zmiany formy prawnej jednostki,
2
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P> na dzien wpisu do rejestru polaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych
powstanie nowej jednostki (jednostek).

2. Ksiggi rachunkowe zamyka sig:

P na dzien konczacy rok obrotowy,

P na dzien zakonczenia dzialalnosci jednostki,

P na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej,

P w jednostce przejmowanej na dzien polaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez
inng jednostkg tj. na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

P na dzief poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu
lub potaczenia powstaje nowa jednostka tj. na dzien wpisu do rejestru potaczenia lub podziatu,
» na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji.

3. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nicodwracalnym wylgczeniu mozliwosci
dokonywania zapisoéw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

4, Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z nimi
uwaza si¢ odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych lub bazy danych. Warunkiem utrzymywania
zasobow informacyjnych systemu rachunkowosci w w/w formie jest posiadanie przez
jednostke oprogramowania umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu
do zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub
przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych.

5. W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete, przypadajgce na
jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Ustala si¢ zasad¢ ujmowania w kosztach okresu, za ktory sporzadza sie sprawozdanie,
poniesione koszty, na ktore otrzymano od dostawcow i wykonawcow dokumenty obcigzeniowe
(m.in noty, faktury, rachunki) i ktére wplynety do ksiegowosci do 3-go dnia miesigca
nastepujgcego po okresie sprawozdawczym — ze wzgledu na termin ztozenia sprawozdania
Rb-28S. Zasada ta nie dotyczy grudnia, w ktdrym ujmuje si¢ zobowiazania dotyczgce grudnia
z data wptywu do 15 stycznia nastgpnego roku.

Po zamknigciu ksiag rachunkowych dokumenty ksiggowe dotyczace lat ubiegltych ujmowane
sa w ksiggach roku biezacego, pod warunkiem, ze nie majg istotnego wpltywu na wynik
finansowy.

6. Poziom istotnosci.

Dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki ustala sie poziom istotnosci dla ogdtu zdarzeni gospodarczych w
wysokosei 1% sumy bilansowej jednostkowego sprawozdania finansowego za poprzedni rok
obrotowy. Wielkosci nizsze od ustalonej granicy (poziomu istotnosci) rozpatrywane Igcznie
za caty rok, a nie kazda z osobna, moga by¢ uznane za nieistotne.

7. Dochody z tytulu dotacji, subwencji i udzialu w podatku dochodowym od oséb
fizycznych ewidencjonowane jako przychody urzedu ksiggowane bedg w okresach
kwartalnych. Dla zapewnienia wspotmiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi kosztéw do
aktywow lub pasywoéw danego okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody
dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére
jeszcze nie zostaly poniesione.
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8. Kazda jednostka organizacyjna gminy prowadzi ksiggi rachunkowe. Miejsce
prowadzenia ksigg rachunkowych kierownik jednostki wskaze w zaktadowym planie kont.

0. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie prowadzone s3
komputerowo w postaci zbioréw danych przy pomocy Systemu Zintegrowane; Obstugi
Ksiggowosci FOKA.

Program komputerowy Foka zapewnia  powigzanie poszczeg6lnych zbioréw ksiag
rachunkowych w jedna catoéé odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtéwng. Dokiadne zasady
funkcjonowania programéw komputerowych wspomagajgcych —prowadzenie  ksiag
rachunkowych zostaty przedstawione w zatgczniku nr 5 do zarzadzenia.

Ksiegi rachunkowe dla Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie obejmuja:
- ksiegi budzetu gminy,
- ksiegi jednostki budzetowej

10.  Ksiegi rachunkowe jednostki i budzetu obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw
i sald, ktore tworza:

» dziennik —dzienniki czastkowe poszczegoélnych jednostek,

P ksiege gtéwna,

» ksicgi pomocnicze (analityka),

B zestawienie obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald ksigg pomocniczych,

» wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

a) Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku (wedtug poszczegdinych jednostek) sa kolejno
numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciagly. Jego obroty sg zgodne
z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gléwnej.

Dzienniki cze$ciowe prowadzone sg dla okreslonych rejestréw (dzienniki sumaryczne oraz
dziennik obrotu z rejestru) min.:

» dziennik z rejestru faktur zakupu ( min. wydatkéw biezacych, inwestycyjnych),

P dziennik z rejestru faktur sprzedazy,

B dziennik z rejestru wyciggéw bankowych (wydatkowych, dochodowych, depozytow, ZFSS,
projektéw wspoétfinansowanych z obeych srodkéw, organ),

P dziennik z rejestru raportoéw kasowych,

» dziennik z rejestru PK,

B dziennik z rejestru wyciagéw bankowych budzetu.

b) Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) zawiera zaplsy o zdarzeniach w ujeciu
systematycznym. Na kontach ksiegi gléwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio
lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

c) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) zawieraja zapisy bedace uszczegOlowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
s3 zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym jako
wyodrebniony system komputerowych zbiorow danych, uzgodniony z saldami i zapisami

ksiegi glownej.
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d) Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie zapiséw na kontach ksiegi
gléwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca.
Zestawienie zawiera symbol , nazwe konta, salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych,
obroty za okres sprawozdawczy i narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw
za okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika. Na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzien
inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow.

€) Role wykazu skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarza) spelnia zestawienie
obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzone
na dzieni zamknigcia ksiag rachunkowych.

Zestawienie sald ksiagg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych od
zespotu kont 0,1,2,3,4,6,7 do zespotu 8.

Konta pozabilansowe petniag funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywoéw i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowiazana.

11.  Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i
biezaco.

1) Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja
stan rzeczywisty.

2) Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiegowe, zapewniono ciaglo$¢ zapisdbw oraz bezblednosé dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych.

3) Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczeg6lnosci :

> udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,
| 4 zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedlug kryteridw

klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan
finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych,

| w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola  kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania
danych, zapewniony jest dostgp do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
Jjasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych.

5
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4) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli :

> pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowiazujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczen finansowych,

> zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej sa sporzadzane przynajmniej za
poszczegolne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca w czasie, ktory
umozliwia sporzadzenie w terminie obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych i
budzetowych.

DOWODY KSIEGOWE

1. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane "dowodami Zrédiowymi”, a w szczegblnosci:

1) zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

2) zewngtrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

3) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

2. Podstawa zapiséw moga byé réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:
1) zbiorcze - stuzace do dokonania facznych zapiséw zbioru dowodéw zrodtowych, ktore
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,

3) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrédlowego.

3. Zezwala sie, w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngetrznych
obcych dowodéw zrédtowych, na udokumentowanie operacji gospodarczych ( za wyjatkiem
operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem s3 zakupy opodatkowane podatkiem od
towaréw i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci) na stosowanie ksiegowych
dowodéw zastepczych. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy do
okreslenia w przepisach wewngtrznych wykazu stosowanych przez jednostke dowodow
zastepczych.

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z
dowodami zrédfowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane
automatycznie za posrednictwem urzadzen iacznoscl, komputerowych nosnikéw danych lub
tworzone wedhug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiggach,
przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapiséw zostang spelnione co najmniej
nastepujace warunki:

1) uzyskaja one trwale czytelng posta zgodna z trescig odpowiednich dowodéw ksiggowych,
2) mozliwe jest stwierdzenie zrodha ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za
ich wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

4) dane zrédlowe w miejscu ich powstania sa odpowiednio chronione, w sposob zapewniajacy
ich niezmienno$é, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodéw

ksiegowych.

5. Dowéd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej :

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,
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4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data - takze date
porzadzenia dowodu,

5) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

6. Dowdd ksiggowy w walutach obcych powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na
walute polska wedlug kursu sredniego NBP obowigzujacego w dniu poprzedzajacym
przeprowadzenie operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na
dowodzie.

7. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone
w art. 21 ustawy o rachunkowosci, oraz wolne od bledéw rachunkowych. Niedopuszczalne
jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerébek.

8. Btedy w dowodach zrédtowych zewngtrznych obcych i wlasnych mozna korygowaé
jedynie przez wyslanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inne przepisy stanowig inacze;j.

9. Btedy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie bledne;j tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie treci
poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie mozna
poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. W razie ujawnienia bledéw po zamknigciu miesiaca
lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, dozwolone s3 tylko korekty
dokonane przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty
blednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

10.  Jezeli jedna operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowod lub wiegcej niz jeden
egzemplarz dowodu, kierownik jednostki kazdorazowo wskazuje, ktéry dowod lub jego
egzemplarz bedzie podstawa do dokonania zapisu dokonujac odpowiedniej akceptacii.

11.  Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na péZniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac¢ wlasciwe procedury i $rodki chronigce
przed zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

12.  Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) datg dokonania operacji gospodarczej,
2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,
3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne objaénienia
tresci skrotow lub kodow,
4) kwote i datg zapisu,
5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

13.  Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ dokonane w spos6b zapewniajgcy ich
trwvatos¢, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiagg rachunkowych.
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IV. Zakres ksigg rachunkowych

DZIENNIK

1. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzef, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik
powinien umozliwiaé uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gléwnej.

2. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone
w spos6b ciagly. Spos6b dokonywania zapiséw w dzienniku powinien umozliwia¢ ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

3. Jezeli stosuje si¢ dzienniki czesciowe, grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajow, to
nalezy sporzadzié zestawienie obrotéw tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy.

4, Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksi¢gowy
powinien posiada¢ nadany numer pozycji, pod ktéra zostat wprowadzony do dziennika, a takze
dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

5. Konta ksiegi gtéwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na
kontach ksiegi gléwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w
dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

6. Zapisbw na okre§lonym koncie ksiegi glownej dokonuje si¢ w kolejnosci
chronologiczne;j.
7. Konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegélowieniem

i uzupeieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksiag, kartotek(zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtéwnej.

8. Konta ksiag pomocniczych prowadzi sig¢ w szczeg6lnosci dla:

» srodkéw trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

P rozrachunkdéw z kontrahentami,

» pozostatych rozrachunkow z pracownikami,

B operacji sprzedazy (kolejno numerowane whasne faktury i inne dowody, ze szczegblowoscia
niezbedng do celéw podatkowych),

» operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscia niezbedna do wyceny
skladnikéw aktywéw i do celéw podatkowych),

» innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

» zadan finansowanych ze srodkéw unijnych oraz innych srodkéw zewngtrznych.

ZESTAWIENIE SALD I OBROTOW

1. Na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont,
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2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikéw czg¢éciowych.

2. Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji - zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy skladnikéw aktywow.

3. Role inwentarza /wykaz sktadnikow aktywow i pasywow/ spelnia zestawienie obrotow
i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzgdzone na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych. Skladniki aktywoéw i pasywdéw wycenia si¢ w inwentarzu
wedlug zasad okres$lonych w niniejszym zataczniku.

4. Ksiegi rachunkowe przechowywane sa na powszechnie uznanych noénikach danych.
Odpowiedzialny za ich archiwizacj¢ jest Kierownik Wydziatu Organizacyjnego.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH DLA PROJEKTOW . ]
FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEISKICH ORAZ INNYCH SRODKOW
ZEWNETRZNYCH

1. Ewidencja ksiggowa dla projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich
oraz innych s$rodkéw zewnetrznych jest prowadzona zgodnie z zasadami okre$lonymi
w ustawie o rachunkowosci.

2. Dla kazdego projektu finansowego z udziatem srodkéw europejskich nalezy otworzy¢
wyodrebniony rachunek bankowy zgodnie z wymogami wynikajgcymi z umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku projektéw, dla ktorych nie jest wymagane otwarcie
wyodrebnionego rachunku bankowego, wydatki moga by¢ dokonywane z rachunku wydatkow
Urzedu, natomiast dochody moga by¢ ewidencjonowane na rachunku bankowym budzetu
Gminy.

3. Zadnia realizowane w ramach projektéow powinny mie¢ wyodrebniong ewidencje
ksiggowa. Na potrzeby prowadzenia odrgbnej ewidencji w ksiggach Urzedu stosuje sie
znaczniki (kody) dedykowane do konkretnego zadania tzw. kwalifikatory. W przypadku braku
technicznej mozliwosci przypisania odpowiedniego kwalifikatora zaktada sie¢ wyodrebnione
konto ksiggowe w ramach realizowanego projektu.

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa powinna zapewni¢ identyfikacje poszczeg6inych
operacji gospodarczych z podzialem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, kosztéw,
przychodow, operacji prowadzonych na rachunkach bankowych, srodkéw trwatych i innych
operacji zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych projektow.

4. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe zewnetrzne jak
i wewngtrzne. W budzecie podstawa ewidencjonowania operacji s oryginaly wyciagéw
bankowych oraz umowy zawarte pomiedzy Instytucja posredniczgca a Beneficjentem
koncowym na dofinansowanie projektu.

W jednostce budzetowej podstawg ewidencji operacji gospodarczych sg dowody ksiegowe
zewngtrzne min.: wyciagi bankowe, faktury , faktury korygujgce, rachunki oraz dowody
ksiggowe wewnetrzne np. PK.

Id: 933046B4-4FD1-4206-8B01-410AA916980D. Podpisany Strona 9



5. Dowody ksiggowe dokumentujace poniesienie wydatku w ramach projektu powinny
zawierac:

a) nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,

b) podziat wydatku na poszczegélne Zrédia finansowania,

¢) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytorycznej (Kierownik Wydzialu
Merytorycznego) oraz pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli formalno-
rachunkowej,

d) podpisy oséb upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczych,

¢) konta ksiegowe ( kosztow i rozrachunku),

f) klasyfikacje budzetowa z wlasciwa czwartg cyfrg paragrafu,

g) date ksiggowania dokumentu,

h) protokét odbioru czgéciowy lub konicowy (jesli istnieje taka koniecznosc).

Podzial zadan na zrédla finansowania oraz na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne
nastgpuje przy zatwierdzaniu faktur do zaplaty przez wydzial merytoryczny prowadzacy dane
zadanie.

6. Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji poszczegdlnych projektéw przechowywane
i archiwizowane sa zgodnie z obowigzujaca instrukcjg sporzadzenia obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie.

ZAKELADOWE PLANY KONT

1. Podstawa do opracowania zakladowych planéw kont dla wszystkich jednostek
podlegtych gminie jest wykaz kont podany w obowigzujacym rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U poz. 1911 z
dnia 13.10.2017r. z p6zn.zm.).

2. Kazda jednostka organizacyjna gminy zobowiazana jest dostosowac wiasne zakladowe
plany kont do przepiséw i planéw kont ustalonych wyzej wymienionym rozporzadzeniem.

3. Zakladowe plany kont jednostek organizacyjnych gminy powinny by¢ tak
skonstruowane, aby byly zgodne z zasadami rachunkowosdci przyjetymi w gminie. W
przypadku gdyby jednostka chciata przyjaé zapisy, ktore nie wystepuja w ustalonych zasadach
nalezy najpierw zglosié zmiane do Zarzadzenia ustalajacego zasady rachunkowos$ci w gminie.

4. Zaktadowe plany kont jednostek organizacyjnych gminy zawieraja:
1) wykazy kont syntetycznych obowiazujgcych w danej jednostce,
2) zasady tworzenia kont analitycznych,

3) wykazu ksigg rachunkowych ( zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych )

4) opisanie sposobu prowadzenia ksigg pomocniczych ( np. ewidencji srodkéw trwatych,
wynagrodzen, rozrachunkow )
5) opisania systemu przetwarzania danych ( systemu informatycznego )
6) opisania systemu zabezpieczefi i ochrony danych i zbioréw.
10
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METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug zasad okreélonych w
ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedhug nizej przedstawionych zasad:

1. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne:

P nabyte z wlasnych srodkéw — w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej warto$ci, pomniejszone o odpisy umorzeniowe. Cena nabycia obejmuje min.:
a/ kwotg nalezng sprzedajacemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ushig,

b/ wszelkie koszty odsetek od zobowiazan roztozonych na raty, jezeli zostaty naliczone do dnia
przyjecia $rodka trwalego do uzywania,

¢/ opfaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwiazku z nabyciem $rodka trwatego
do dnia przekazania do uzytkowania,

d/ koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania srodka trwalego do uzywania, w
szczegOlInosci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, a
takze remontu wykonanego przed oddaniem srodka trwalego do uzytkowania,

e/ w przypadku importu — clo i podatek akcyzowy,

» w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztéw wytworzenia,
pomniejszone o odpisy umorzeniowe,

» w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku w kwocie za jaka dany srodek trwaty méglby by¢
wymieniony w warunkach transakcji rynkowej,

» w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
wedlug wartosci ewidencyjnej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) wedtug
wartosci ewidencyjnej lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

P stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartosci okreslonej w tej decyzji
pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne), a przy jej braku na wedtug ceny
rynkowej wskazanej przez wydziat merytoryczny.

2. Pozostate $rodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw -
w cenie nabycia/cenie zakupu wytworzone we wlasnym zakresie - wedlug kosztéw

wytworzenia.

3. Grunty wedhug cen nabycia

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacjg inwestycji, odpowiada za jej terminowe
rozliczenie, sporzadzenie i ztozenie w wydziale finansowym dokumentu OT niezwlocznie po
otrzymaniu faktury.

4. Inwestycje krotkoterminowe wedtlug cen nabycia pomniejszone o odpisy umorzeniowe
lub z tytulu trwatej utraty wartosci wedtug cen nabycia pomniejszone o odpisy umorzeniowe.

5. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wedtug cen nabycia.

6. Naleznosci krétkoterminowe to naleznoscei o terminie splaty krdtszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
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7. Naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymagalnej zaptaty. Odsetki od naleznosci
ujmowane s3 w momencie ich zaplaty, oraz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia
sie nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj.
wedlug obowiazujacego na ten dziei kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.
Kwote naleznosci ustalong na dziefi bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
warto$¢ zgodnie z zasadami, ktére okreslone zostaty w zalaczniku nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia Burmistrza. Odpisy dokonywane s3, w zalezno$ci od charakteru naleznodci, w
ciezar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

8. Naleznosci dlugoterminowe, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dtuzszym
niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego wycenia si¢ w wartosci nominalnej facznie z VAT,
a na dziefi bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu wysokosci wymagalnej zaptaty, czyli
lacznie z wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po
pomniejszeniu w wartoci ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie 226- ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
w korespondencji z kontem 840- ,,Rezerwy i rozliczenia okresowe przychodow”.

Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych
(w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala si¢ na podstawie art.35 b ust.1

ustawy o rachunkowosci, przy czym dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe
rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe, obejmuja w
szczegblnosci:

- akcje 1 udziaty

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe.

Udzialy wycenia si¢ wedlug zasad dla udziatow w innych jednostkach lub metoda praw
whasnosci. Ewidencja szczegblowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej netto
poszczegdlnych rodzajow aktywow finansowych.

W bilansie warto$é netto saldo konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” skorygowane
o saldo konta 073 ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”.

Srodki na rachunkach bankowych wedhig wartosci nominalnej. Walute obca na dzief
bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu §redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty nalezno$ci
lub zobowiazari wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka.

9. Fundusze wiasne wedtug wartosci nominalne;j.

10.  Zobowiazania w kwocie wymagalnej zaplaty.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty oraz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

Zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy tj. wediug obowigzujgcego na ten dzief
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dtugu publicznego i diugu Skarbu Panstwa oraz
wartoéé zobowiazan z tytulu porgczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane sg wedlug zasad zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegbtowego sposobu ustalania wartosci zobowiazah zaliczanych do
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panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowigzan z tytulu
poreczen i gwarancji ( Dz.U. Nr 57, poz. 366).

11.  Zapasy ewidencjonuje sie¢ w rzeczywistych cenach zakupu. Materialy przekazywane
bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze odpisuje si¢ w koszty w
pelnej ich wartosci wynikajacej z faktur pod data ich zakupu, ustala sig¢ stan tych skladnikow i
ich wyceng oraz korekte kosztéw o wartosci tego stanu, nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

12.  Srodki trwate w budowie - w wysokosci og6hu kosztéw bezposrednio zwiazanych z
nabyciem lub wytworzeniem srodka trwalego, w szczegodlnosci dokumentacji projektowej
nabycia gruntéw i innych sktadnikoéw majatku, zwigzanych z budowa (m.in. oplaty notarialne,
sadowe itp.), badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych
terenu przygotowania terenu pod budowe, oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w
okresie budowy, zatozenia stref ochronnych i zieleni nadzoru autorskiego i inwestorskiego
ubezpieczen majagtkowych obiektow w trakcie budowy, niepodlegajacy odliczeniu podatek od
towaréw i uslug oraz akcyzowy, koszt obslugi zobowigzan zaciaggnietych w celu ich
sfinansowania, odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia
budowy.

13.  Odsetki od kredytéw wedlug wartosci nominalne;.

14.  Zapasy (materialy) wedhug cen zakupu.

15.  Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie bedzie podlegata aktualizacii.

ZASADY UMARZANIA I AMORTYZOWANIA SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

1. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
P Srodki trwale

P pozostate srodki trwate

P inwestycje (Srodki trwale w budowie)

2. Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. I pkt. 15 ustawy o rachunkowosci to rzeczowe aktywa
trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, w tym stanowigce
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

P nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
a takze bedace odrebng wiasnoscia lokale,

P maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

P ulepszenia w obcych srodkach trwatych, stanowigce wtasno$¢:

P jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Katy Wroctawskie

P Skarbu Panstwa, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

3. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
P podstawowe §rodki trwale - na koncie 011 ,,Srodki trwate",
P pozostate srodki trwate - na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale”.

4. Podstawowe srodki trwate finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
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rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. poz. 1053 z dnia
06.08.2014r. z pozn. zm.)

5. Srodki trwale stanowiace wiasnos¢ Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢
wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

6. Pozostale srodki trwate to $rodki trwate, ktére finansuje si¢ ze Srodkéw na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt
finansowane sg ze $rodkoéw na inwestycje).

7. Pozostale srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej na koncie 013
,Pozostate $rodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materiatéw i energii” (w szczegéInych przypadkach z kontem 402).

8. Dla pozostatych érodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych
w 100%, ktorych, warto$é jest nizsza niz 10 000 zt i réwna lub wyzsza niz 1 000 z} prowadzi
si¢ ksiegi inwentarzowe.

9. Bez wzgledu na warto$é - ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ réwniez dla nastgpujgcych
pozostalych srodkow trwatych:

- meble ( min.: szafki, biurka, krzesta, fotele),

- sprzet komputerowy, drukarki, skanery,

- telefony komorkowe,

- sprzet audiowizualny,

- kamery, aparaty fotograficzne,

- elektronarzedzia,

- lodéwki, zmywarki, kuchenki, pralki, zamrazarki, elektryczne plyty grzejne, piekarniki,
- odkurzacze ,

- kosiarki, klimatyzatory przenosne.

10.  Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.

11.  Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje), a odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

12.  Zasady umarzania i amortyzowania $rodkéw trwatych i wartodci niematerialnych i
prawnych:

a) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (powyzej 10 000
zt) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji,

b) stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zalgcznik nr I do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. tj. Dz.U.
poz.2343 z dnia 15.12.2017r.),

¢) prawo wieczystego uzytkowania gruntu amortyzuje si¢ wg stawki 5%,

d) umorzenie ujmowane jest na koncie 071-,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 - Amortyzacja.

13.  Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od
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wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, traktuje si¢ jako pozostate
wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.
Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materialow i energii” (w szczegodlnych przypadkach 402).

14.  Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tgcznie
na jednym koncie 020 ,,Wartoéci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i dla pozostatych wartoéci niematerialnych i

prawnych.

. 020/01,,Wartosci niematerialne i prawne” - dla wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji,

° 020/02 ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne" - dla wartodci niematerialnych i

prawnych odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie
przyjecia ich do uzywania.

15.  Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujgcego po
miesigcu przyjgcia Srodka trwatego do uzywania do korica tego miesigca, w ktérym nastepuje
zrébwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa, lub w kidrym srodki trwale
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie.

16. W jednostce przyjeto metode liniowa amortyzacji dla wszystkich srodkéw trwatych.

17.  Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi
sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

ZASTOSOWANE UPROSZCZENIA PRZY PROWADZENIU KSIAG
RACHUNKOWYCH

W jednostce stosuje si¢ uproszczenia w ewidencji ksiegowej zgodnie z art. 4 ust.4 ustawy o
rachunkowosci. Sg to uproszczenia, ktére nie wplywaja w sposob istotny na wynik finansowy.

1. Ponoszone koszty dziatalnosci podstawowej ujmowane sg na kontach zespolu 4 -
»Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie".

2. Dopuszcza si¢ dokonywanie przeksiegowan, w ksiedze organu, z kont 222 i 223
odpowiednio na konta 901 i 902 raz w roku na podstawie sprawozdania finansowego o
dochodach i wydatkach jednostki.

3. Potracone kary umowne, ktore sa przekazywane na rachunek bankowy dochodéw
ksigguje si¢ w nastegpujacy sposob: Strona Wn konta 201 i strona Ma konta 130.

4, Rezygnuje si¢ z rozliczen miedzyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielkosci
kosztéw oraz kosztéw z tego samego tytutu przechodzacych z roku na rok w zblizonej
wysokosci. Dotyczy to m.in. prenumeraty czasopism.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie rozliczed migdzyokresowych
kosztéw. W przypadku polis ubezpieczeniowych raty platne w roku biezacym ujmuje sic
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bezposrednio w kosztach biezacego roku. Natomiast raty, ktorych termin platnosci przypada
na kolejny rok ksiggowane sa na rozliczeniach migdzyokresowych kosztow.

5. Zapiséw na koncie 998 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
dokonuje z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w oparciu o nastgpujace
dokumenty: umowy o dostawy lub ustugi z terminem pfatnosci w danym roku, obliczenia
warto$ci rocznych wynagrodzen wynikajacych z uméw o pracg i zlecenia oraz pochodnych od
tych wynagrodzen wymagalnych w danym roku, wyliczenia podatkéw, sktadek , obliczenia
wartosci §wiadczen przyznanych na podstawie wydanych decyzji, rozliczenia kosztow podrozy
stuzbowych wyliczenia wartoéci przewidywanego, rocznego zuzycia energii, wody, gazu,
faktury, rachunki - w przypadkach zakupu towaréw i ustug bez zawartych wczesniej umow,
decyzje administracyjne, uchwaty Rady Miejskiej, porozumienia, postanowienia i inne
dokumenty, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie Srodkow w biezagcym roku
budzetowym.

6. Zapiséw na koncie 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
dokonuje si¢ na podstawie: uméw o dostawy lub ustugi z terminem platnosci w nastgpnych
latach, naliczonych sktadek, podatkéw, pochodnych od piac oraz dodatkowego wynagrodzenie
wymagalnego w nastgpnym okresie sprawozdawczym, faktury za towary i ustugi niezaptacone
do dnia sprawozdawczego i nie objete wczesniej zawartymi umowami, decyzji
administracyjnych, uchwat Rady Miejskiej, porozumiefi, postanowien i innych dokumentow,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw w latach przysztych .

7. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

8. Szczegblowe zasady biezacej wyceny srodkéw trwatych, metody 1 terminy
inwentaryzowania skladnikéw majatkowych okre$lone zostaly w Zarzadzeniu Burmistrza
Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzedzie.

9. Dla dokumentéw obciazeniowych (m.in. faktur, rachunkéw, not), ktére nie maja
okre$lonego terminu platnosci przyjmuje si¢ termin ptatnosci 14 dni, liczac od daty wptywu do
Urzedu lub termin wynikajacy z umowy.

10.  Rozliczenie dokumentéw zakupowych, ztozonych przez osoby upowaznione do
dokonywania zakup6w (np. pracownicy, soitysi) ujmowane sg pod data dokonania zwrotu
srodkéw pienigznych w/w osobom.

11. Dopuszcza sie dwa sposoby ksiggowania korygujacych faktur zakupowych .
a) w przypadku, gdy nie dokonano zaptaty za FV pierwotna, dokonuje si¢ zapiséw ujemnych
po tych samych stronach co faktura pierwotna;
b) w sytuacji, gdy dokonano platnoéci za FV pierwotna, dokonuje si¢ zapiséw dodatnich po
przeciwnych stronach co faktura pierwotna.

12. Dla zachowania czystosci obrotéw na kontach dokonuje si¢ zapis6w ujemnych
technicznych.

13.  Przy tworzeniu analitycznych kont ksiggowych dopuszcza sie stosowanie oznaczen
(skrétow) literowych wskazujacych m.in. na typ rozrachunku, miejsce powstania kosztu itp.
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14.  Platnosci dokonywane stuzbowa karta platniczg ewidencjonuje si¢ w nastgpujacy
sposéb:

1) Dowdd zakupu:
Strona Wn Konta zespotu ,,4"/Strona Ma konta 234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

2) Wb-wyciag bankowy
Strona Wn konta 234-Pozostale rozrachunki z pracownikami /Strona Ma konta 130-Rachunek
biezacy jednostki.

Szczegdtowe zasady korzystania z karty platniczej zostaty uregulowane w odrebnym
zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy.

15. Koszty obstugi realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej ksieguje sig
dokumentem PK na podstawie wynagrodzen osobowych pracownikow realizujgcych zadania
zlecone, do wysokoéci dotacji otrzymanej w danym miesigcu.

W zakresie ksiggowania wydatkéw z dotacji przyznanej na wynagrodzenia z tytutu aktualizacji
spisow wyborcéw dopuszcza si¢ uproszezenie polegajacego na ksiegowaniu wydatkéw do
wysokosci otrzymanej w danym miesigcu dotacji (1/12 planu na caty rok).

16.  Umozliwia si¢ dokonywanie zaptaty podatkdw i opfat, stanowigcych dochody budzetu
Gminy Katy Wroclawskie za pomocg karty pfatniczej lub ptatnoscia mobilng Blik. Przelew
bankowy podatkéw i optat zaptaconych bezgotéwkowo na rachunek bankowy Urzedu stanowi
podstawe uj¢cia w ksiggach rachunkowych jako rozliczenie transakcji bezgotéwkowych.

17. W trakcie roku obrotowego koszty zwigzane z naliczeniem diet, ekwiwalentami za
udziat w akcji OSP, ryczaltéw za uzywanie wilasnego samochodu do celow stuzbowych,
wynagrodzenia z tytutu umowy - zlecenia ksigguje si¢ w miesiacu ich wyptaty. Koszty z ww
tytutéw dotyczace miesigca grudnia i wyptacone do 15-tego stycznia roku nastgpnego, ujmuje
si¢ w miesigcu grudniu.

18.  Faktury VAT moga by¢ przekazywane drogg elektroniczna.

19. W szczegolnych przypadkach dopuszcza si¢ dokonywanie zaplaty na podstawie
dokumentu Faktura VAT Proforma.

20.  Na koniec roku sprawozdawczego pod datg 31 grudnia saldo Wn konta 201 —

rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zostaje przeksiegowane na konto 221 — naleznosci
budzetowe.

USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

W jednostkach budzetowych

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zysku i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
2. Koszty ewidencjonuje si¢ tylko w ukladzie rodzajowym na kontach zespotu 4 ,Koszty

wedlug rodzaju i ich rozliczenie” w przekrojach dostosowanych do potrzeb analizy
i sprawozdawczosci. Konta analityczne kosztéw prowadzone sa wedlug obowigzujacej
klasyfikacji budzetowe;j.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ sume :
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» poniesionych kosztow, w korespondencji ze wszystkimi kontami zespotu 4,

» poniesionych kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ w koficu roku obrotowego sume:

» uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczeg6lnymi kantami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. Saldo
WN - strate netto, saldo Ma —zysk netto. Saldo przenoszone jest w nastgpnym roku pod data
30 kwietnia czyli data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 —,Fundusz

jednostki”.

W oreanie finansowvm iednostki samorzadu tervtorialnego

1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu j.s.t ustalany jest na koncie 961 » Wynik
wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkéw budzetowych ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901
,JDochody budzetu", 902 ,,Wydatki budzetu".

2. Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodow danego
roku budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychod6w i kosztéw finansowych
oraz pozostatych przychod6w i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy j.s.t, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
,,Skumulowane wyniki budzetu”.

ZASADY EWIDENCII ROZLICZEN SCENTRALIZOWANEGO PODATKU OD
TOWAROW I USLUG VAT.

1. Ewidencja rozliczen scentralizowanego podatku od towar6éw i ustug VAT prowadzona
jest przez Wydziat Finansowy w wyodrebnionych ksiggach rachunkowych urzedu na
podstawie czastkowych JPK VAT sporzadzanych przez jednostki organizacyjne objete
centralizacja.

2. Zbiorcza deklaracja oraz JPK VAT sporzadzany jest przez pracownika merytorycznego
urzedu na podstawie JPK czastkowych sporzadzanych przez jednostki organizacyjne.

3. Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego w przypadku nadwyzki VAT naliczonego
nad naleznym jest dochodem budzetowym wynikajacym z rozliczen podatku VAT.

4. Gmina nie przekazuje do jednostek organizacyjnych objgtych centralizacja VAT
érodkow z tytulu rozliczen — podatek VAT do zwrotu.

5. Realizacje dochodéw i wydatkéw ewidencjonuje sig¢ na kontach w kwotach brutto.

6. W sprawozdaniach Rb-27S kwoty dochodéw budzetowych oraz Sprawozdaniach Rb-
28S kwoty poniesionych wydatkéw budzetowych wykazuje si¢ wedtug wartosci brutto.
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7. Jednostka UMiG zobowiazana jest do prowadzenia ewidencji ksiggowej podatku VAT
w sposob umozliwiajgcy okreslenie podatku VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie
stan6éw za dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupdw i sprzedazy.

8. Dla celow bilansowych, zgodnie z zasadg memoriatu, roczng korekte VAT jednostka
powinna ujg¢ w ksiegach tego roku, ktorego ta korekta dotyczy (art. 20 ust. 1 Ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci), jednak kwota korekty, z punktu widzenia jednostki Urzad
Miasta i Gminy Katy Wroclawskie nie wptywa w sposéb istotny na wynik finansowy, wiec
stosuje si¢ uproszczenie i ujmuje ja w ksiggach tego roku, w ktérym korekta jest sporzagdzana.

V. Ogélne metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie w sprawic aktualizacji przepiséw

wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.

1. W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

a) spis z natury, polegajacy na zliczeniu, oglgdzinach rzeczowych skladnikéw majgtku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych.

Spisowi z natury podlegaja:

P Srodki trwale;

P pozostale srodki trwate w uzytkowaniu (wyposazenie);

P ksiegozbior;

P czeki i weksle obce, bony skarbowe, gwarancje bankowe;

P papiery warto$ciowe.

b) uzgodnienie (potwierdzenie) sald — metoda ta polega na wystaniu do kontrahentéw,

bankéw informacji o wysokosci sald wynikajacych z ksigg rachunkowych jednostki.
Uzgodnienie sald naleznosci jednostki moze odbywaé si¢ w formie pisemnej, poprzez
potwierdzenie faksem lub poczta elektroniczng, w ostatecznosci telefoniczne. Potwierdzenie
zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki, Skarbnik, Gtéwny Ksiegowy lub osoba do tego
upowazniona.

Uzgodnienie stanu dotyczy w szczeg6lnoscei:

P aktywow finansowych na rachunkach bankowych;

P> naleznosci od kontrahentow;

P naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek;

P naleznosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikéw aktywow: potwierdzenie
winno dotyczy¢ nazwy, rodzaju sktadnika i kwote (ewentualnie ilo$¢).

c) weryfikacja sald to porownanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami. W
tym celu nalezy wykorzysta¢ dane ewidencji analitycznej a w razie potrzeby dokumenty
zrodlowe i wtdrne. Ten sposob inwentaryzowania ma zastosowanie do nastepujgcych
skladnikéw aktywow i pasywow:
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P wartosci niematerialnych i prawnych (weryfikacja ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie
prawidlowoéci udokumentowania poszczegdlnych tytutow praw majatkowych oraz
sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow amortyzacyjnych);

» $rodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

» $rodkéw trwatych o utrudnionym dostepie;

» diugoterminowych aktywach finansowych np. akcji, udziaty w spotkach;

» gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosei;

» srodkéw pienigznych w drodze;

» funduszy wiasnych oraz funduszy specjalnych;

» naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiagg rachunkowych;

» naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzah wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych.

2. Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatku Gminy
1) Na ostatni dzien roku obrotowego nalezy przeprowadzié inwentaryzacje:

a) aktywéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych,
srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt. 3, a
takze maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad §rodkéw trwatych w budowie — drogg spisu ich
ilogci z natury, wyceny tych iloéci, poréwnania wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

b) aktywow  finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych  lub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w  firmie
zdematerializowanej, naleznoéci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt. 3 oraz
powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow aktywow — droga otrzymania od bankow i
uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu tych aktyw6éw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic;

c) érodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony tj. sieci cieplne,
rurociagi, linie telekomunikacyjne, i elektroenergetyczne, melioracje wodne itp., gruntow oraz
praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
réwniez naleznosci zgromadzonych, naleznoéci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytuldw publicznoprawnych, a takze aktywow 1 pasywow
niewymienionych w pkt. 1 i 2 oraz wymieniowych w pkt. 112, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe — droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartodci tych
skladnikoéw;

d) znajdujacych si¢ w jednostce skladnikéw aktywow, bedacych wiasnoscia innych
jednostek, powierzonych do sprzedazy , przechowywania, przetwarzania lub uzywania,
powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu. Obowigzek ten nie dotyczy jednostek
$wiadczacych ushugi pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania.
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2) Raz w ciggu 2 lat inwentaryzuje si¢: zapasy materiatow, towardéw, produktow
gotowych 1 potproduktdéw znajdujace sie w strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencja iloSciowo - warto$ciows.

3) Raz w ciggu 4 lat inwentaryzuje si¢: nieruchomosci zaliczane do $rodkéw trwatych
oraz inwestycji, jak tez znajdujace si¢ na terenie strzezonym inne $rodki trwale oraz maszyny
i urzadzenia wchodzgce w sklad $rodkéw trwatych w budowie.

Inwentaryzacje droga spisu z natury obejmuje si¢ znajdujace sie w jednostce sktadniki
aktywow, bedace wlasnoscia innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowywania,
przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.

Obowigzek ten nie dotyczy jednostek $wiadczacych ushugi pocztowe, transportowe, spedycyjne
i sktadowania — droga potwierdzenia salda.

Terminy i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji okreslone w pkt. 1-3 uwaza si¢ za dotrzymane jezeli
inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywéw z wylaczeniem aktyw6w pienigznych, papieréw
wartosciowych, materialéw — rozpoczeto nie wezesniej niz 3 miesigee przed koncem roku
obrotowego i zakonczono do dnia 15 stycznia nastepnego roku.

Ustalenie stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z
natury lub potwierdzenia salda zmian (zwigkszenia lub zmniejszenia) jakie nastgpity miedzy
datg spisu lub potwierdzeniem a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych,
przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.
Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.
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UZASADNIENIE
Nowy zatacznik do polityki rachunkowosci dostosowuje i doprecyzowuje panujace w jednostce zasady do

obowigzujacych przepisow.
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