| ZARZADZENIE NR 162372023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCEAWSKIE

z dnia 5 grudnia 2023 .

w sprawie powolania Gminaego Zespolu Zarzgdzaniz Kryzysowego Burmistrza Miasia i Gminy thy
Wroctawskie

na podstawie art. 19 ust.4, 617, art,207ust. | pkt.] ustawy ozarzgdzaniu kiyzysowym z dnia 26 kwietnia
2007 r. (Dz:U,2023 poz.122 tj.), art.33ust.1i5 ustawy zdnia 8 marca 19901 osamorzadzie gminnym
(Dz.U:2023 poz.40 tj.), art. 151% ustawy zdnia 26 czerwea 1974'r, kodeks pracy (Dz:U.2023 poz1465 tj.)
zarzadzam co nastepuje:

81 I,W celu:zapewnienia wykonywania ustawowych zadan zarzad'z_ani_a kryzysowego na terenie Gminy Katy
Wroclawskie, powotuje Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego zwany dalej . Zespotem Gminnym”.,

§ 1. 2. Zespolem Gminnym kieruje Burmistrz Mi_a§ta i Gminy Katy Wroctawskie, a w przypadku nieobecnoscei
kolejno:

1) Zastepea Burimistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie;
2) Sekretarz Gminy Katy Wroclawskie;
- zwany dalej "Przewodniczgeym Zespotu",
§2.W sktad Zespolu Gminnego wehodzy:

1) Pragownicy - Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie, zwanego dalej ,,Urzedem?':
- Kierownik Wydzialu Drég. |
- Kierownik Wydzidhu Transportu.
- Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej.
- Kierownik Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolniotwa,
- Kierownik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowcgog
2) Kierownik Gminnego. Osrodka Pomocy S_poiecz’n_e’jé w Katach Wroclawskich.
3) Przedstawiciel Jednostki Ratowniezo — Gasniczej P;aﬁsmow.ej Strazy Pozarnej w Katach Wroctawskich.
4_) Przedstawiciel K_omis_ariatu Policj_i w Katach Wroc_jjlawski_ch.
§3. W zaleznosei od potrzeby w-skiad Zespotu Gméinnego mogg wehodzié inne osoby:.
1) Powolane przez Przewodniczacego Zespolu, sposrod os6b zatrudnionych w Urzedzie i gminnych jednostkach
orgatiizacyjnych.
2) Zaproszone przez Przewodniczacego Zespots, |
§3: 1. Zespdt Gminny wykonuje zadania w.ynikajqéie w szczegolnosel z:
1) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadziniu k;i;zysow;gm,- (Dz.U.2023 poz. 122 i)
2) ustawy z dnia.18 kwietnia 2002 r. o stanie klgski i)%wioiowej Dz U.2017 poz.1897 tJ)
§ 4. Organizacja posiedzef Zespotu Gminnego.
1).Siedziba Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego jest budynek Urzgdu Miasta i Gminy wKatach
Wroclawskich lub inné wyznaczone przez Przewodmczqcego Zespotu miejsce.
2) Zespdt Gminny dziala na podstawie rocznego plam; pracy zatwierdzonego przez Burmistrza.
3) Zespot Gminny zbiera si¢ wtrybie zwyczajnym raz, na Kwartal.

4HW trybie nadzwyczajnym zwolywany przez Przewodmczqcego Zespohy, ktory okresli. termin i miejsce
posiedzenia Zespotu Gminnego.
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5) Zesp6t Gminny moze obradowaé w pelnym lub niepelnym skiadzie, oczym decyduje Przewodniczacy
Zespotu..

6) Obstuge kancelaryjno — biurowa Zespotu Gminnego zapewnia Kierownik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego
w porozumieniu z Kierownikiem Wydziatu Organizacyjnego Urzgdu.

§ 5. Szczegblowg organizacje, zakresy obowiazkéw oraz tryb pracy Zespolu Gminnego okresla Regulamin
Dzialania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego , stanowigcy zatgcznik nr 1.

§ 6. W celu zapewnienia przeplywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego, catodobowego
alarmowania cztonkéw Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz podjecie interwencji Kryzysowej
w sytuacji niewymagajacej alarmowania cztonkéw Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego wprowadzam
Instrukcj¢ Funkcjonowania Telefonu Powiadamiania Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie,
stanowiaca zatacznik nr 2.

§ 7. Zobowiazuje:

1) Wszystkich pracownikow Urzedu;
2) Wszystkich pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;
3) Wszystkich Soltyséw oraz Przewodniczacych Rad Osiedli do niezwlocznego informowania Burmistrza Miasta

i Gminy Katy Wroctawskie o wszelkich zagrozeniach izdarzeniach kryzysowych, sytuacji kryzysowej,

wplywajacej negatywnie na poziom bezpieczenstwa ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub srodowiska na
terenie Gminy Katy Wroclawskie:

- w trybie zwyklym, w godzinach pracy Urzgedu — za poSrednictwem Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego
- 71390 72 33;

- wtrybie alarmowym, po za godzinami pracy Urzedu — za poSrednictwem Telefonu Powiadamiania —
605 738 698.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 861/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie z dnia 31 sierpnia
2021 r. sprawie powolania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Burmistrza Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1-do zarzadzenia Nr 1623
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
z dnia 5 grudnia 2023 r.

Regulamm
‘Gminnego Zespolu Zarzqdzama Kryzysowego
w Gminie Kgty Wroclawskie

I POSTANOWIENIA OGOLNE :
|

1. Regulamin okresla szezegblowa. organizacje; | ‘zadania, tryb pracy ifinkcjonowania Gminnego Zespolu
Zarzgdzania Kryzysowego, zwanego dalej ,Zespolem Gmmnym

2, Zespdt. Gminny _}est organem pomocniczym Burmlstrza Miasta 1G'm1ny Katy Wroctawskie 1 wykonuje
zadania okreslone W ninigjszym regulaminie oraz Zédanla dorazne stawiané przez Birmistrza Miasta i Gminy
wynikajace z przepiséw prawa, a w szczegdlnosei polégajqce na:

1) zapobieganiu sytuacjom kryzysowym;
2) planowaniu dziatatt przed i podezas wystapienia sytuac_u kryzysowych;
3) reagowarniu w. przypadku wystapienia sytuacji kry?lzysowych,
4) kierowaniu odtwarzaniem infrastruktury lub .przwafrac_aniem jej pierwotnego charakteru.
IL. FUNKCJONOWANIE ZESPOLU GMINNEGO.
1. W celu ~Zapabiezenia skutkom klgsk zywiolowych lub. ich usunigeia Zespst Gminny pracuje wfazach
‘zapobiegania, przygotowania, reagowania i odbudowy..
2. W fazie zapobiegania Zespét Gminny podejmuj'e. dziatania, ktore redukujg lub eliminujg
prawdopedobiefistvo wystapienia zdarzefi kiyzysowych albo w.znacznym stopniu.ograniczajg ich skutki.

3. W fazie przygotowania Zespét Gminny podejmuje dziatania planistyczne dotyczace sposobéw reagowama
na czas wystapienia zdarzen kryzysowych a takze dzlalama majgce na celu powiekszenie zasobdw sif i Srodkéw
niezbgdnych do efektywnego reagowania. -

4. W fazie reagowania Zespél Gminny podejmuje dzialania polegajgce na .dostarczaniu. pomocy
poszkodowanym, zahamowania rozwoju wystepujacych zagrozen oraz ograniczeniu-strat i zniszczes,

5. W fazie odbudowy Zespdt Gminny podejmuje dziatahia majace na celu przywrécenie zdolnosel reagowania,
odbudowe zapaséw stuzb ratowniczych oraz ‘odtworzenie- kluczowe] dla- funkcjonowama panstwa infrastruktury
‘telekomunikacyjnej, energetycznej, paliwowej, transportowe_] i dostarczania wody.

III ZADANIA ZESPOEU GMINNEGO W POSZCZEGOLNYCH FAZACH
1. FAZA PRZYGOTOWANIA- do zadari Zéspa?ué Ghtinnego w szezegdlnosei nalegy;

T) analiza potencjalnych zagrozefi oraz ich charak'teﬂfx;

2) opracowywanie i aktualizacja aktéw prawnych; |

3) opracowanie i aktualizowanie ,,Gminnego Planu Zarzqdzama Kryzysowego™;
4) przygotowanie systemu tacznosci na potrzeby zariqdzama ktyzysowego;

5) budowa laktuallzac_]a systemu ostrzegania. 1a1armowama ludnosei o mozliwosei wystaplenla zagrozeli zycia.
i zdrowia, utraty:mienia oraz o podjgtych dnalamajch przeciwdziatajacym tym zagrozeniom;

6) zorganizowanie iudoskonalanie systemu. wymlany informacji- miedzy organami. administracji publicznej.
a stuzbami na terenie gminy; |

7) prowadzenie uzgodnien w zakresie wspdldziatania jednostek organizacyjnych administracji publicznej, stuzb
-ratowniczych w zakresie zapobiegania zagroZzeniom oraz podezas reagowania kryzysowego;
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-8) planowani¢ i przygotowanie srodkéw transportu, warunkéw bytowych-oraz pomocy lekarskch i spoleczneJ dla
ewakuowanej ludnoset;

9) organizowanie ochrory pltodow rolnych izwierzat gospodarskich oraz produktdw zywnosciowych ipasz.
podezas wystapienia zagrozef;

10y org'_aniZOWanie-ochIOﬁy débr kultary -podc_zas‘_ wystapienia zagrozen;

11) utrzymywanie stalej wspGlpracy z instytucjami realizujgcymi monitoring srodowiska;

12) okreslenie zasad pomocy i finansowania na wypadek wystgpienia sytuacji kiyzysowych;

13) organizacja systemn szkoles;

14) informowanie spoleczefistwa 0 re_al_i_zowanych przez Burmistrza zadaniach na rzecz podnoszenia poziomu
bezpieczenstwa w Gminie Katy Wroclawskie.

2. FAZA ZAPOBIEGANIA- dg zadasi Zespolu Gminnego w szczegdinosed nalety:

1) okréslanie stopnia prawdopodobienstwa wystgpienia i-ocena potencjalnych zagrozen;
2) monitorowanie mogacych wystapié zagrozen i prognozowanie ich rozwoju;
3) umiejscowiente/lokalizacja zagrozen;
4) st&iy'_monitoring_potent;jalnyf:h'--zagrozg;r_'l;
5) ocena ryzyka zwigzanego z wystapieniem potencjalnego zagrozenia;
6) przewidywane skutki i skala wystapienia zagrozenia
7} analiza.mogac;fch_ powstaé nowych zagrozen.
3. FAZA REAGOWANIA - d
1) podjecie pracy pelnym skladem Zespotu Gminnego;

2) uruchomierie. wszystkich systeméw, struktur- ratowniczych iprocedur wcelu zapewnienia mozliwosci
realizacji zadah w warunkach wystapienia: zdarzen kryzysowych;

3) koordynowanie’ dm_a_lan_'_ ratowniczych i porzagdkowo-ochronnych prowadzonych ptzez -stuzby i podmioty
hiorgce udzial w dzialaniach w sytuacji kryzysowej;

-4y uruchomienie stalej, calodobowej wymiany informacji W zakresie zagrozen i podéjmowanych. dziatan oraz
wsp6tdziatanie ze shizbami ustawowo powolanymi do. realizacji zadaf w sytuacji wystapienia zdarzen
kryzysowych

5) wspbldzialanie zinnymi -organami administracji publicznej, shizbami i organizacjami pozarzqdowymi
i spolecznymi;-

6) utrzymywanie calodobowej tacznoscei i wspéldziatanie z zespolami reagowania kryzysowego na szezeblu
wojewody, starosty oraz sasiednich gmin;

“7) monitorowanie i analizowanie zagrozen i ich skutkéw oraz prognozowanie ich dalszego rozwoju;

'8) przygotowywanie: propozycjl i projektéw: decyzji Burmistrza w zakresie rozwigzan operacyjno-— taktycznych
majacych na celu wiasciwe iskuteczne wykorzystanie Zznajdujacych sie. w dyspozycji sit isrodkéw
ratowniczych;

9) zbieranie informacji i dokumentowanie procesu decyzyjnego w prowadzonych dzialaniach;.

10) przekazywanie decyzji Burmistrza wykonaweom oraz przy_]mowame meldunkéw o wykonaniu postawionych
zadaii | éwentualnych trudnogeiach wich wykohaniu;

11) informowanie spoleczenstwa o prowadzonych dziataniach na rzecz usuwania skutkéw zagrozeti.

4:; FAZA ODTWARZANIA - do zadaii Zespotu Gminnego w szcze glnosei nalety:

1) szacowania powstalych szkdd.i zniszczen;

:2) uruchamianie doraZnej pomocy. finansowej irzeczowej z-wilasnych zasob6w, wicelu usunigcia. skutkéw
-zdarzenia kryzysowego;
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3) wspbldzialanie z organami i instytucjami. w zakresie udzielenie pomocy finansowej i rzeczowej, na usunigcie
strat i szkdd wywolywanych zdarzeniem kryzysowym;

4) zorganizowanie 1iudzielenie pomocy poszkodowanym w przygotowaniu wnioskéw o pomoc finansowg
i kredyty na odtworzenie produkeji 1 warunkdw bytowych;

5) organizacja i koordynowanie pomocy humanitarngj oraz psychologicznej;
6) zapobieganie powstaniu wtérnych zagrozen spowadowanych zdarzeniem kryzysowym;

7) monitorowanie systemu pomocy spolecznej oraz dystrybucji $rodkéw pochodzacych z pomocy humanitarnej na
rzecz ludnosei poszkodowanej;:

8) monitorowanie mozliwosci systemu stuzby zdrowia w zakresie leczenia i rehabilitacji ludnosci peszkodowanej;

9) koordynowanie dziatafy zwigzanych z odtwarzaniem infrastruktury technicznej;
10) podjecie przedsiewziet. zmierzajacych do odtworzema potencjatu sil, §rodkdéw oraz zasobow stuzb
ratowmczych iich gotowosei do dziatan;

11)-opracowanie ‘ocen i analiz oraz niezbednej dokumentacjl sprawozdawczej, ana jej podstaw1e sformutowanie
wnioskéw , weelu wprowadzenia na przysziosc ‘Tozwigzan pozwalajacych ma zmniejszenie ryzyka
wystapiénia i minimalizacji skutkéw tego typu zdarzen kryzysowych;

12)aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego, ocepy zagrozeii i innej dokumentacji pomocniczej.
IV. ZADANIA CZEONKOW ZES-POLU-GM_INN‘:fEGo
1. Do zadafi Przewodniczacego Zespolu nale iy
1) kierowanie praca Zespolu Gminnego;
2) przewodniczenie posiedzenion Zespolu Gminnegé,;

3) zapraszanie na posiedzenia oséb nie be;dqcych czlonkami Zespotu Gminnego: specjalistéw, ekspertéw,
przedstawicieli spolecznych organizacji i innych; .

4) akeeptowanie wiioskéw i zadan wypracowanych przez Zespdt Gminny;
5) inicjowanie prac Zespolu Gminnego.
6) powoiame Grup Operacyjnych ze wskazaniem k1erujqcego i skfadu giupy;

7) nadzorowanie realizowanych przez Zespot Gmmpy zadat zwiazanych z monitorowaniem sytuacji na terenie
gminy ‘oraz przyjmowaniem zgloszen o zagrozeniach;

8) wyznaczanie sposobu prowadzenia dziatan reagow;ariia.kryzyso'wego zgodnie z wiasciwoscis,
2. Czionkowie Zespohi ‘Gminnégo realizujs zadﬁnia'“yﬁikance ze specyfiki reprezentowanej instytucji.

Realizacja tych zadaf ma zapewnié bezkollzyjne i efektywne wspoldziatanie wszystkich jednostek
organizacyjnych wzakresie zapobiegania, przygotowania oraz reagowania iodbudowy w sytuacjach
kryzysowych. Powinna takze zapewnié wspoldzmlame zsitami jérodkami innych gmin oraz innych
podmiotdw. :

3. Dodatkowo do zadanh czlonkéw Zespolu Gm_il_imego nalezy:
3] pro_'gnozowanie', monitorowarie; ocena i analiza. za’fg_roZeﬁ;
2) udzial w opracowaniu-Gminnego Planu Zarzqdzania Kryzysowego i jego. aktualizacji;

3)udzial w organizowaniu przedsiewzied zmierzajqcych do zapewnienia ochrony ludnodci iSrodowiska
naturalnego, atakZe przygotowania 1zapewmen1a -warunkéw do. przetrwania ludnosci w sytuacjach

kryzysowych;
4) utrzymania w gotowosci sit i Srodkdw, bf;dacych w 1ch dyspozycii, przewidywanych do dziafania;
5) dokumentowanie dziatan;

6) zglaszanie propozycji do-rocznego planu pracy Ze$polu Gminnego;
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8 udziat w organizacji 1 prowadzeniu szkolen; ¢wiczert oraz treningéw majgcych na celu integracje i'ko()rdynacjé;
dzialan na obszarze gminy:;

9) whaczanie organizacji-spolecznych i charytatywnych oraz wolontariatu do realizacji podjetych dziatan;
'10) opracowywanie raportu z dzialan;
12) przygotowywanie wnioskéw i propozycji dotyczacych podejmowanych dziatar.
4, Do zadan czlonka Zespolu Gminnégo — Kierownika Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego nalezy:
l).koo_rdynacja'b_ie'_ch_;ych' prac Zespohs Gminnego;
2) stwarzanie warunkdw do realizacji podjetych decyzji;

3) zglaszanie do rozpatrzenia przez Zespdt Gminny i ewentualnego wdrozenia w gminie nowych rozwiazai
majacych wplyw na skutecznost podejmowanych dziatafi;

4) opracowanie rocznego. planu pracy Zespotu Gminnégo na podstawie propozycii zgtaszanych przez czlonkow
Zespolu Gminnego; '

5) kierowanie -opraco“ryWaniem_-dokumenté_w decyzyjnych;.

6) nadzorowanie ikoordynowanie: przedsiwzigé zwigzanych zewakuacja ludnosci oraz jej 'OStrEgani'em,_
powiadamianiem i alarmowaniem;.

7) zapewiiienie sprawnego dziatania facznosei radiowej sieci zarzadzania giming.
V. Tryb pracy Zespolu Gminnego.

1.Zespél Gminny dziala na podstawie rocznego plamu pracy zatwierdzonego przez Burmistrza,
przygotowanego Kierownika Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego.

2. Siedziba Zespotu Gminnego jest budynek Urzedu Miasta i Gminy wKatach Wroclawskich lub irine

wyznaczone przez Burmisirza miejsce.
3. Zesp6t Gminny zbiera w trybie .zwy'czajnym raz na kwartal,

5. W trybie nadzwyczajnym zwolywany pirzez Przewodniczacego Zespotu, ktory okresli termin i miejsce
posiedzenia Zespotu Gminnego.

é. Zespotem Gminnym kieruje Przewodniczacy Zespolu.

7. Obstuge kancelaryjno — bivtowg Zespolu Gminnego zapewnia. Kierownik Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego 'w porozumieniu z Kierownikiem Wydzialu Organizacyjnego Urzedu, do ktdrych w szczégdliiodei
nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i terminu posiedzen;
2) zawiadamianie cztonkéw Zéspotu Gminnego o terminach posiedzesi;

3) dokumentowanie: przebiegu posiedzenia-Zéspolu Gminuego w foriiiie protokotu podlegajgcego- zatwierdzeniu
przez Burmistrza, '

6. W przypadkach wymagajqcych natychmiastowej a.nahzy ioceny zagrozefi oraz koordynacji dziataf
ratowniczych, Przewodniczacy Zespofu -Gminnego moze zarzadzi¢ posiedzenie Zespotu Gminnego w trybie

natychmlastowym

7. W czasie wystgpienia zdaizenia kryzysowego Zespol Gminny pracuje w:skladzie okreélonym przez
Przewodniczacego Zespotu w trybie-ciaglym.

V1. Grupy operacyjne.

1. Grupy operacyjne moga by¢ tworzone na kazdym etapié prac Zespotu Gminnego..

2. O koniecznosci powolania Grupy Operacyjnej decyduje Przewodniczacy Zespoh, okreslajac jej sklad,
zadania, miejsce i tryb pracy.. '

3. Jej_sk}a_d.jest zmienny i uwarunkowany charakterem zdarzenia lub zagrozenia kryzysowego.
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4. W skiad-grupy operacyjnej, oprocz stalych czionkow Zespotu Gminnego, moga wchodzié osoby wyznaczone
lub zaproszone przez Przewodniczacega Zespotu, posmda]qce wiedze 1 do$wiadczerniie merytoryczne niezbgdne do
udzialu w. pracach grupy operacyjnej. i

5. Do zadan Grupy Operacyjnej nalezy: !

1) realizacja doraZnie okreslonych zada, wyn'ikajqcyéh z dziatafi po'dj etych przez Zespot Gminny;

2) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie sytuacjl oraz. koordynowanie przedsi¢wzigé reagowania
kryzysowego-we: wspéldziataniu z Zespolem Gmmhym,

3) rozpeznawanie. zagrozeni lub zdarzeir w miejscu 1ch powstania;

4) ocena skuteczaodci prowadzonych dziata, wnioskowanie.do Przewodniczacego Zespotu o zmiang lub korekte
zadaf w zaleznosci od stwierdzonego stanu faktycznego

5) précyzowanie zadaf w terenie;,

6} dokumentowanie realizowanych zadan.,

6. Po wykonaniu zadania i sporzadzeniu raportu, grupa kazdorazowo zostaje rozwigzana.
VII. Dokumentowanie dzialaf i prac Zespolu 'Gm%nnego.
1. Dokumentami dziatan i prac Zespolu Gmi innego 521
1) ,,Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego”;’
2) roczny plan pracy;.
3) protokoty posiedzes;

4) inne niezbedne dokumenty.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1623
Burmistrza Miasta.1 Gminy Katy Wroctawskie
zdnia 5 gfudnia 2023 r.
- _ INSTRUKCJA .
'FUNKCJONOWANIA TELEFONU POWIADAMIANIA
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
SPIS TRESCI

1. Cel funkcjonowania telefonu powiadamiania.

2. Procedura obstugi telefonu powiadamiania.

3. Organizacja funkejonowania telefonu powiadamiania..

4. Kontrola i nadzér funkcjonoivania telefonu powiadamiania..

5. Uprawnienia osoby obslugitjgcej telefon powiadamiania..

6. Zadania osoby obslugujacej telefon powiadamiania.

7. Karta informacyjna.

1. Cel funkcjonowania teleforiu powiadamiania:

Celem organizacji telefonu powiadamiania jest zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby Zarzadzania

kryZysowego, catodobowego alarmowania czlonkéw Gmmnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz

podjgcie interwencji kryzysowej w-sytuacji niewymagajacej alarmowania czlonkéw Gminnego Zespotu,
Zarzgdzania Kryzysowego —zwarnego dalej Zespolem Gminnym.

2. Procedura obslhugi felet_‘onu powiadamiania:
1). Odbieranie. potaczen przychodzacych na. numer telefonu powiadamiania i inicjowanie dziatafi zmierzajqcych-
do: ' '
@) Alarmowania. czlonkow Zespolu ‘Gminnego zgodnie z dyspozycja -przekazang -przez Przewodniczacego.
Zespotu Gminhego.
b) W przypadku podjecia decyzji przez Przewodniczacege Zespolu Gminnego. o uruchomieniu alarmowania
czlonkéw zespotu - powiadomienie czlonkdw Zespolu Gminnego oraz innych 0s6b wskazanych przez

Przewodniczacego Zespohn Gminnego.

¢} W sytuacji interwencji mewymagajqce_j alarmowania czlonkéw Zespolu Gminnego, a wymagajacej podjecia-
decyzji bedaeej w kompetencjl Burmistiza, przekazanie opisu zdarzenia Burmistrzowi.

d) W sytuacji opisanej w pkt. 2.1.c.— realizacja dyspozycji i poleceft Burmistrza.

)W sytuacjt interwencji nlewymagajqce} alarmowania cztonk6w Zespolhu. Gminnego oraz nie wymagajgcej
podjecia decyzji przez Burmistrza:

- podj ecie interwencji;

- uruchomianie stuzb lub podmiotéw zobowigzanych z mocy ustawy albo. umowy do podjecia dziatan
interwencyinycly;

- koordynowanie przebiegu tych dziatan;
«-przekazanie informacji Burmistrzowi o zdarzeniu wymagajacym interwencji { podjgtych dzialaniach.
3. Organizacja funkcjonowania telefonu powiadamiania.
1) Telefon powiadamiania: funkejonuje w godzinach pracy Urzedu - w stalym miejscu pracy osoby obstugujgcej,
apo godzinach pracy Urz¢du —w miejscu przébywania osoby ‘obstugujacej.
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2} W przypadku obshugi telefonu powuadamlama, po godzmach pracy Urzedu, wobec osoby obstugujacej,
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 21 hst()pada 2008 i. o pracownikach samorzgdowych oraz ustawy
Z.dnia 26 czerwca 1974 1. kodeks pracy. ;

3) Odpowiedzialnym za uruchomienie 1praw1diowe funkcjonowanie telefonu pow1aclam1ama jest Kierownik
Wydziatu, Zarzqdzama Kryzysowego. :

4, Kontrola i nadzér funkcjonowania telefonu powxadamlama
1y Do kontroli funkcjonowania telefonu p0w1adam1_an!1a uprawnieni 53:.
= Burmistrz;
- Zastgpca Burmistrza;
- 0soby upowaznione przez Butmistrza.

2) Bezpoéredni nadzor nad funkclonowanlem telefonu powiadamiania sprawuje | Kierownik Wydziatu Zarzgdzania
Kryzysowego, do ktorego obowigzkow w szczegolnoscl nalezy:

- Zorganizowanie i przygotowanie obshugi; i
- udzielanie 'in_st'r_uktazﬁ osobom obstugujgeym 'teléafo'ri' powiadamiania;
-biezaoe.  koordynowanie  przedsigwzieé Z\Eri_'qzanycb .z organizacja i funkcjonowaniem  telefonu
powiadamiania.
5. Uprawnieria osoby obslugujacej telefon --gqiwiadam’iania :
- wydawanie polecest pracownikom Urzeda zwiqzany;éh' Z realizacjd zadan;
- wydawania dyspozycji stuzbom i instytucjom zob0w1qzanym zmocy ustawy lub umowy do ‘podjecia
interwencji; :
- korzystania z samochodéw Urze¢du do realizacji zadéiﬁ. w godzinach pracy Urzedu,
6. Zadania osoby obshigujacej telefon powiadaém‘ian'ia. jest:
.1) zapoznanie si¢ z aktualng sytuacjg na obszarze gmmy i miejscem pobytu B urinistrza;
2) sprawne dziatanie majgce na celu przekazywanie zsidaﬁ polecefi lub wiadomoscei;

3) dokurhentowanie, wformie notatki stuzbowej, przypadkow podejmowanych dzialan iprzekazywanie jej
niezwlocznie kierownikowi wydmalu merytorycznego Urzedu;

4) sprawdzenie stanu techhicznego aparaty telefomcznego obstugujacego telefon:powiadamiania;

5) utrzymywanie telefonu wigczonego, w stanie nal'adeania umozliwiajgcym inichWanie i-odbieranie polaczen;

6) podejmowanie wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony urzadzenia przed utrats, zniszczeniem lub
udostepnieniem osobom nieuprawnionym;

7) utrzymywanie w sprawnosci telefonn, a w przypadku stwietdzenia usterek zgloszenie Kierownikowi Wydziatu
‘Organizacyjriego.. :

7. Karty informacyjie - stanowiace zaiqcznlk do ,,Instrukeji Telefonu Powiadamiaria Burmisirza
Miasta i Giminy Katy Wroclawskie” - sg narzqdzwm pormocniczym do obstugi telefonu ‘powiadamiania w ktdrej
zawarte sg w szczegdlnosci: '

1) informacje ogélne:

- wykaz drég gminnych, powiatowych, wo;ewodzkwh i krajowych w obrgbie Gminy Katy Wroclawskie oraz
zarzadcGw;,

~ wykaz telefondéw atarmowych;
- wykaz telefonow kontaktowych OSP dmala]qcych ia terenie Gminy Katy Wroctawskie;
- wykaz telefonéw Soltyséw Gminy Katy Wroc{awskle
2) wybraie procedury poste;powama
- Zz martwymi zwierzetami;.
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- z rannymi zwierzgtami;
- z bezdomnymi kotami i psami;
- w sytuacji ujawnienia niewybuchu/niewypahu.

3) Za przygotowanie i aktualizacje Karty Informacyjnej odpowiadaja Kierownicy Wydziatéw Urzedu Miasta
i Gminy Katy Wroctawskie.

4) Koordynacje prac zwiazanych z przygotowaniem i aktualizowaniem Karty Informacyjnej powierzam
Sekretarzowi Gminy Katy Wroclawskie.
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