ZARZADZENIE NR 1529/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 17 sierpnia 2023 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Katy
Wroclawskie na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40),
w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn.
zm.), oraz Uchwaly Nr LIV/691/22 Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich zdnia 30 czerwca 2022 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Katy Wroctawskie, Burmistrz Miasta i Gminy
Katy Wroclawskie zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje sie kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Katach Wroctawskich,
pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz dyrektorow/kierownikow jednostek podleglych do opracowania
materiatlow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok bedacych w zakresie ich dziatania.

§ 2. Okresla sie zasady konstrukcji projektu budzetu na 2024 rok. zatozenia w zakresie prognozowania
dochoddw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2024 rok zgodnie z Zatacznikiem Nr | .

§ 3. Okresla si¢ zasady sporzadzania materiatlow planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok zgodnie
z Zatacznikiem Nr 2.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukow do projektu budzetu na 2024 rok zgodnie z Zatacznikami od Nr 3 do Nr 5.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych. kierownikom
wydzialéw urzedu oraz osobom na samodzielnych stanowiskach zatrudnionych w urzedzie.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie¢ Zastgpcy Burmistrza. Skarbnikowi i Sekretarzowi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1529/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
z dnia 17 sierpnia 2023 r.

Zasady konstrukeji projekiu budzetu na 2024 rok

LI Ogélne zalozenia do konsirukeji ‘budzetu Gminy Katy Wroclawskie oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy opracowac zgodnie z:
a) Uchwata Nr LIV/691/22 Rady Miejskiej w Katach Wroclawskich z dnia 30 czerwca 2022 1. w-sprawie trybu
prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Katy Wroclawskie:

b) obowiazujacymi ‘przepisami prawnymi w tym miedzy innymi ustawa zdnia 27 sierpnia 2009. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn.zm.), ustawaz dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach Jednostek-
samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22022 r. poz. 2267 z pézn.zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 20101, ‘w sprawie szczegdlowej klasyfikacji ‘dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z2023 1. poz. 1347, z p6zn.zm.} i innymi przepisami
prawa;

¢) wieloletnia progrioza finansowa gminy z uwzglgdnieniem projektu jej zmian.
2. Podstawowymi zasadami konstrukcji projekiu budzetu gminy Katy Wroclawskie na rok 2024 beda::
a) analiza sytiacji finansowej gminy na podsiawie danych z informacji o real izacji hudzetu;
b) infonnacje dotyczgce naleznosci i Zobowigzafi wynikajacych z zawartych umow, porozuniien oraz uchwat Rady
Gminy; ' '
¢} informacje uzyskane z Ministersiwa. Finansow, Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura

Wyborczego o przyznanych kwotach s__ubwcncji i dotacji oraz prognozowanych. wplywach ztytulu udziatu
w podatku dochodowyi od oséb fizycznych;

d) analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wplyw na sytuacje finansowa gminy;,

e) analiza przepiséw poddtkowych, proghozowane stawki podatkéw i opat lokalnych oraz poziom windykacji
zaleglodci pedatkowych; '

)} zalozenia makroekonomiczne ktaju na 2024 r, okreslone przez Ministerstwo Finanséw:
- PKB w.ujeciu realnym 3,0 %,.
- $rednioroczny wskaznik inflacji 6.6 %,
- nominalny wskaznik wzrostu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 9,7 %,

- projektowany wzrost placy ntinimalnej -do 4.242,00 zt brutto od' I stycznia 2024 r., i 4.300,00 zt -brutto od
1 lipca 2024r.

g) analiza zatozeri pod katem stabilnosci finansowej gminy w szezegolnosei:
- wysokosci deficytu,
- wyniku operacyjneégo.
- poziomu-zadtizenia,
- kosztow obstugi dhugu,
3. W celu zachowania rowriowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wytidgaja dziatart w zakresie:

a) optymalizacji. dochodow 1j. wykorzystanie wszystkich mozliwych Zrédet finansowania, intensyfikacja czynnosci
windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat i czynszow;

b) racjonalizacji wydatkow biezacych tj. dokonywania ich w sposéb oszezedny.
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1L ZaloZenia do projektu uchwaly budzetowej w.zakresie dochodéw i przychodéw:
1. Przy ustalaniu poziomu dochoddw na 2024 rok nalezy uwzglednié:

d) prognozy padstawowych wskaznikéw makroekonomicznych;

b) przewidywane-wykonani'e dochodoéw budzetowych. w roku 2023 r:;

c} planowane zmiany cen $wiadczonych ustug;

d) podjgte dziatania w-celu pozyskiwania dodatkowych Srodkow finansowych, w tym. z Unii Europejskiej, budzetu
paristwa, itp.;

€) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig przepisow.

2. Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do. wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zniniejszenia w stosunku: do przewidywanego wykonania roku biezacego - dane
nalezy przedstawic zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.

3. Dochody nalezy prognozowaé w nastgpujacy sposob:

a) dotacje celowe na zadania wlasne izadania zlecone z zakresu administracji rzadowej - w.kwotach podanych
przez Wojewode Dolnoslgskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze lub inne;

b) subwéncje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow;

c) udzial. we wplywach- Z podatku dochodowego od 0s6b fizycznyech - wkwotach podanych przez Ministra
Finansows. '

dj dotacje celowe (w. tym pomoc finansowa) uzyskane od mnych Jednostek samorzadu terytorialnego- nalezy. ujaé
na podstawie obowiazujacych lub planowanych porozumien i unidw;

e) dochody z podatkéw iopiat lokalnych. ujete zostang na podstawie uchwal podietych przez Rade Migjska.
zakladajac, wzrost obecnie obowiazujacych stawek podatkowych zgodnie ze' wskaznikami wynikajacymi
z komunikatow Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystyeziego i Obwieszezeri Ministra Finanséw lub zaakcepiowane
do-celow planistycznych przez Burmistrza, uwzgledniajgc wskaznik Sciggalnosei, wzrost lub zmiejszeni¢ ilosci
‘podatnikéw 1 skutki udzielonych ulg;

1) $rodki z budzetu Unii _Europej'skiej;zaplanowaé._nalei;y zgodhie z planowanymi terminami-ich otrzymania,

4. Przychody budzetu planuje sig zgodnie z aktualng Wieloletnia Prognoza Finansowa,
1IL Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie wydatkéw budzetowych:

1. Wszelkie dziatania realizowang ‘przez Giming musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny byé dokonywane w.sposéb celowy i oszczedny zzachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efekiow z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazuja
pizepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

2. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczenion formalne-prawnym: wynikajgcym z art. 242 1243 ustawy
Z dma 27 swrpnla 2009 r.:o finansach publiczaych.

3. Wydatki budzetowe nalezy prognozowaé racjonalnie mszczqdme Wzrost wydatkow uzaleimony jest
od sytuacji ekonomicznej gminy izaplanowanej w budiecie panstwa inflacji na 2024 rok. Podaime
wzalozéniach wskazZniki makroekonomiczne ni¢ s3 miernikami wzrostu wydatkow lecz wyznacznikami
miksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.

4. Kalkulacjg wydatkow nalezy sporzadzi€ w sposob racjomalny icélowy zuwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obltgatoryjnych zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych. iméw, uwizgledniajac
umowy zaangazowane na lata koiejne - zatacznik 4.

5. Planowane ‘wydatki na 2024 rok pewinny byé ujete na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2023 po wyeliminowaniu wydatkéw jednorazowych.

6. Wydatki na zadania zlecone z zaktresu administracji rzadowej, inne zadania zlecone ustawami-oraz zadania
realizowane na podstawie porozumien zostana ostatecznie ujete w budzecie na podstawie kwot dotacji przyznanych
gminie na-ww. cele.
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7. Wydatki na obstuge zadhizenia ujgte zostang na podstawie harmonograméw splat zaciggnigtych zobowiazarn
oraz planowanych do zaciagniecia kiedyiow i pozyczek.

8. Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od- wynagrodzen nalezy planowac zuwzglednieniem nominalnego
wskaznika wzrostu przecietnégo wynagrodzenia oraz przewidywanego- pozmmu zatrudnienia, uwzglq,dmalz}c
odprawy emerytalne, nagrody jubilenszowe i inne. $wiadczenia wynikajace.z przepisow prawa.

9, Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe (zlecenia/dzieto) oraz pochodne od tych wynagrodzen nalezy
kalkulowaé wg zawartych i planowanych. umow, ze wskazanieny przewidywanych kwot srodkéw na realizacje
kazdej znich wplani¢ budzetu jednostki organizacyjnéj z uwzglednieniem planowangj ‘minimalngj stawki
wynagrodzen podane] w Zatozéniach do budzetu panstwa.

10: Odpis na zakladowy fundusz $wiadeZen socjalnych planowac zgodni¢ z ustawa z dnia 4 matca 1994 r.
0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 998 z pozn.zm.). Do planowama wysokosci
odpisu podstawowego przyjaé kwote bazowg stosowang wroku 2021 z uwzglednieniem zmian przepisow.
W odniesieniu do placowek ogwiatowych odpis na fundusz swiadezen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie
z art, 53 ustawy z dnia 26 stycznia. 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 z p67n.zm.).

11, Wydatki na realizacje Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Programu
Przeciwdzialania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysokoéci prognozowanych dochodéw ztytulu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

12; Jednostki/wydziaty planujace. wydatki na remionty winny wskazac. zakres planowanych remontow
z wyszczegdlnieniem tych: zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw riadzoru.

13. Wydatki na zadania inwestyCyjne planuyje si¢ w ukladzie klasyﬁkacy budzetowel Z jednoczesnym
wskazaniem Zrddita wydatku zalacznik nr 5. uwzgledniajgc mozliwosé uzyskama dofinansowania ze Zrodet
pochodzacych z funduszy Unii Buropejskiej oraz z pozostatych Zrédet zewngtrznych.

14. W przypadku zadafi objetych dofinansowaniem ze Zrodet zewngtrznych nalezy planowac wydatki
z przypisaniem kwot dochod6w mozliwych do uzyskania w danym'roku budzetowym.

15.Na podstawi¢ informacji o inwestycjach planowanych do oddania do uzytkowania wroku
2023 odpowiednia jednostka/wydziat przedstawia plan wydatkéw biezacych zwigzanych z funkcjonowaniem
obiektu iuwszgledniénia ich w swoich planach: Jednostka/wydziat przygotuje kalkulacje kosztéw biezacych
-w podziale na rok budzetowy 1 kolejné lata. '

[6. Wydatki na. przedswwmt;cm nalezy sporzgdzié uwzg1¢dn1ajqc przedsiewziecia w obowiazujacej uchwale
w sprawie-przyjecia Wieloletniej Prognozy Finansowej Grmny Katy Wroctawskie.

17. Nowe. zadania inwestycyjrie zostajg wprowadzone do projektu budzetu na 2024 rok po zatwierdzeniu listy
zadan przewidzianych dotealizacji przez Burmistrza.

18. W projekcic-budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogolna, rezerwe celows na realizacje zadan inwestycyjnych
oraz ieézerwe celowg na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kry2ysowego w wysokosciach wynikajacych
-Z obowmzu]qcych przepisoéw. Dopuszcza-sig mozliwost tworzenia‘innych rezerw.

19. Katkulujge wydatki nalezy regorystyczhie przesirzegac zasady oszczednosei okieslonej w ustawie.
o finansach publicznych, szczegélnie w obszarach, ktére generuja najwyzsze wydatki biezace; aby zwigkszy¢
efektywnosé gospodarowania $rodkami publicznymi.

20. Zobowiazuje kierownikow wydziatow oraz dyrektoréwfkierOWnikéw jednost_'ek‘_;pojdlegiych do:
a) ograniczania wydatkow biezacych:
b) uzyskiwaria optymalnych efektéw z poniesionych wydatkow:
¢) moriitorowania zuzycia medi6w i ograniczania ich zuzycia.

21. Ustala sie nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych;

a) zabezpleczeme srodkdw fi nansowych ria zadania budzetowe dla jednostek organizacyjuych gminy na poziomie.
zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

by zapewnienie srodkéw na wydatki wymka__]_qce. zprzepisow prawa, zawartych umow oraz koszty biezgce
wynikajace z inwestyeji planowanyclh do oddania.do uz_ytko'wania;.
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¢) zapewnienie srodkow na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie Przedsiewzie¢
do Wieloletniej Prognozy Finansowej:

d) zapewnienie srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne:
e) zadania wynikajace z lokalnych programow Gminy przyjetych przez Rade Miejska:

f) zadania wnioskowane przez radnych oraz solectwa irady osiedlowe w powigzaniu z mozliwosciami
finansowymi gminy i ich znaczenia dla spotecznosci lokalne;j.

mgr Juli Zygadto
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1529/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie
z-dnia 17 sietpnia 2023 1.

Ogolne zasady sporzadzania materialéw planistyezanych do projektu budZetu na 2024 r.

1. Materiaty 'planis'tyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy przygetowal oraz sporzadzic.
w formie tabelarycznej i opisowej w podziale na zadania wlasne izlecone wykonywane przez gmine, dziaty,
rozdzialy iparagrafy zuwzglednieniem Zrédet powstawania dochodow izadaft finansowych z'budzetir gminy,
natomiast czes¢ tabelaryczng z dotaczeniem odpowiednich zalacznikéw. do niniejszego zarzadzenia.

2. Materialy planistyczne (tabele wraz z Zalacznikami oraz czescia oplsowq) podpisane. przez Dyrektorow
i Kierownikow Jednostek/Wydzialow nalezy sktada¢ w formie papierowej w Biurze Obstugi  Klienta
z odpowiednimi zatgcznikami na deukach stanowigcych: Zataezniki od Nr 3 do Nr 5 do ninigjszego zarzadzenia
oraz w formié elekironicznej w programie Budzet24 i na adres e-mail: skarbmk@katywroclawskle pl.

3. Dopuszeza si¢ mozliwo$é dolgczenia innycly drukéw, kidre zdaniem oséb odpowiedzialnych za sporzadzenie
projektu budzetu sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

4, Materialy do projektu budzetu powinny byc¢ sporzgdzone w ukladzie klasyﬁkac_ll budzetowej; :zgodnie:
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szozegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw przychodéw i rozchodow oraz érodkow pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 22023 r.
poz. 1347, 2 pézn.zm.) z podziatem na dzialy, rozdziaty i paragrafy.

5. Przy wyliczeniach dochodow i wydatkéw w puoszezegolnych paragrafach nalezy w miarg mozliwosct
“dokonywaé zaokraglei do, 100 2,

6. Czesé opisowa powinna uwzgledniaé podzial wydatkéw na:
1) wydatki biezace — 7 przedstawieniem opisu, planu na rok 2024 i okresu realizacji;

2) wydatki majatkowe -— Z przedstawieniem nazwy zadania, planu na 2024 1ok (¥/lub przyszle lata), okresu
realizacji zadania i cze$ci opisowe] zadania.

7.Plan dochodow zwigzanych zrealizacjy zadan zzakresu administracji rzadowej oraz wydatkow
finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazamiu przez Wojewode Dolnoslgskiego oraz
Krajowe Biure Wyborcze wstepnych wnelkosm dochodow budzetu panstwa oraz.dotacji celowych na 2024 rok.

8. Projekty budzetéw maja by¢é rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwiazanych ze' Swiadczeniem ushug
publicznych zuwzglédnieniem mozliwosei finansowych Gminy, racjonalnoéci dziatar; poprawy jakosci
i.efektywnodci zarzadzania. Czesé opisowa powinna zawieraé wyjadnienia opisujace rzeczowy zakres
realizowanych zadan oraz ich specyfike.

9. Projekty  planéw -oSwiatowych jednostek orgamizacyjnych wymagaja szczegblowego uzasadnienia
rzeczowego planowanych wydatkéw uwzglgdniajgcego opis rzeczowy I kwotowy planowanych wydatkéw
w poszezeégdinych paragrafach klasyfikacji budzetowej. Wydatki na wynagrodzenia z wyszczeégdlniediem liczby
etatéw, stopnia awansu zawodowego, skladnikéw wynagrodzenia. Tak przygotowarte plany wymagajg. akceptacji
Dyrektora Zespolu Obslugi Jednostek Oswiatowych przed przekazaniem ich do Burmistrza/Skarbnikd. W tym celu
Dyrektorzy jednostek oéwiatowych skladaja wnioski do budzetu Dyrektorowi .ZOJO w terminie do “dpia
22 wrzesnia 2023 r. Dyrektor ZOJO po dokonaniu analizy przedkiada zatozenia do budzetu wszystkich jednostek.
o$wiatowych wraz z planem ZOJO do dnid.6 pazdziernika 2023 r.

10. Projekt planu. finansowego Gminnego O$rodka Kultury iSportu powinien zawieraé wykaz pozycji
planowanych itnprez -z przypisaniem kwoty wydatkéw planowanych na poszezegdlng pozycje. W przypadku.
realizacji zadan wskazanie Zrédet finansowania.

11. ' Wnioski o dofinansowanie zadan. zbudzetu Gminy na podstawie ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku
o.dziatalnoéci pozytku publicznego. i wolontariacie (1, z 2023 r.. poz. 571) winny byé skladane w Biurze Obstugi
Klienta.

12. Wnioski o dofinansowanie zadaii (udzielenia dotdcji) zbudzetu Gminy Katy Wroclawskie wynikajace
z art. 221 Ustawy zdnia 27 sierpnia 2009, o finansach pubhcznych (Dz.U. z2023 1. poz. 1270 z pozn.zm) fub
wynikajace z podjetych uchwat przez Rade Miejska sktadane winny by¢ w Biuize Obstugi Klienta.
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13. Wnioski do budzetu powinny by¢ ztozone w terminie do dnia 29 wrzesnia 2023 r. a wnioski jednostek
organizacyjnych i wydzialéw urzedu oraz pracownikoéw na samodzielnych stanowiskach do dnia 9 pazdziernika
2023 r.

14. Zlozone materialy planistyczne beda stanowi¢ propozycje. ktore w toku dalszych prac nad projektem
budzetu moga ulec zmianie. Wszelkie zmiany budzetu nie powoduja koniecznosci aktualizacji planow do zmian
wprowadzonych przez Burmistrza.

BURMISTRZ

mgr Julig® Zygadto

Id: 2F39F223-7694-4245-8FF80-5412FB383F53. Podpisany Strona 2



. Plan dochodéw na rok 2024

Zalgeznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1529/2023

Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie.

Zdnia 17 sierpnia 2023't.

_ . . Pizewidywane ; Plai na 2024
Dziat Tresc¢ zadania o oy
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Zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 1529/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie

z dnia 17 sierpnia 2023 r.

Plan wydatkow na rok 2024
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Uzasadnienie

Zgodnie z uchwala Nr LIV/691/22 Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich z dnia 30 czerwea 2022 roku

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Katy Wroctawskie, Burmistrz Miasta i Gminy
Katy Wroclawskie wterminie do 20 sierpnia wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materiatéw
planistycznych na kolejny rok budzetowy.
Niniejsze zarzadzenie okresla zasady konstrukcji projektu budzetu, wzory formularzy iobliguje wydziaty
Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie, podlegle jednostki budzetowe i Gminny Osrodek Kultury i Sportu
w Katach Wroctawskich do terminowego sporzadzenia materialéw planistycznych.
Opracowane  materialy  planistyczne  beda  podstawa do  sporzadzenia  projektu  budzetu
miasta i gminy Katy Wroctawskie oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2024 i lata nastepne.
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