ZARZADZENIE NR 752/2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Katy
Wroclawskie, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zI netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. | i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 .,
poz. 713, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2021 r., poz. 305 z péZn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130000zt netto, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie do zapoznania sie z trescia
Regulaminu, o ktorym mowa w § | oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3. Do postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych netto wszczetych przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 67/1 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie z dnia 28 lutego 2019 .
w sprawie zmiany Regulaminu zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.

§ 5. W zarzadzeniu nr 219/2007 zdnia 25.10.2007r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroclawskie wjego zalaczniku, stanowiacym
"Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroctawskie" uchyla si¢ Rozdziat
V - Zamowienia publiczne udzielane na podstawie art. 4 ustawy - § 12.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Viia

Id: 904A837D-2671-489F-A50D-A25148BCCB47. Podpisany Strona |



Zalacznik do zarzadzenia Nr 752/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie
z dnia 25 maja 2021 r.

‘ REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000,00 ZL
NETTO

§ 1. Postanowienia ogodlne, zakres regulacji

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto (dalej:
Regulamin) okresla zasady i tryb prowadzenia postgpowan o udzielanie zamowien publicznych na dostawy, roboty
budowlane, uslugi oraz konkursy, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto przez Gming Katy
Wroctawskie.

2. Celem wprowadzenia Regulaminu jest dokonywanie zamowien w sposdb celowy i gospodarny,
z zachowaniem zasady efektywnosci, a takze uczciwej konkurencji i rdwnego traktowania Wykonawcow.,

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie maja przepisy ustawy Kodeks
Cywilny.
§ 2. Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) UMIG - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Katy Wroclawskie;

2) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz. U. 2019, poz. 178);

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktory zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy stosunek
jakosci do ceny lub kosztu lub ofertg z najnizsza cena lub kosztem;

5) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ osobg. do ktorej obowigzkéw na podstawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie, nalezy realizacja przedmiotu
zamowienia;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega sig o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

7} zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Katy Wroclawskie;

8) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umoweg/zlecenie odplatne, zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

9) komoérce ZP — nalezy przez to rozumiec zespot ds. zamowien publicznych w UMIG Katy Wroctawskie;

10) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna zgodnie z definicja zawarta
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie, do ktorej nalezy realizacja
przedmiotu zamowienia;

11) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej, o ktorej
mowa w pkt 10;

12) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
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13) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.).
Dz. U.z 2019 r, poz. 2019 ze zm.)

§ 3. Szacowanie wartoSci zaméwienia

1. Ustalenie warto§ci szacunkowej zamdwienia udzielanego zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu winno nastgpi¢ zzachowaniem =zasad wynikajacych =z art. 29 ustawy PZP, w szczegdlnosci
niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czeéci lub zanizanie jego wartoSci w celu niestosowania przepisow
ustawy PZP.

2. Dzielenie zaméwienia na odrgbne i odrebne ustalanie ich warto$ci musi by¢ uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

3. Podstawe do udzielenia okre$lonego zamowienia stanowi plan finansowy na dany rok budzetowy, aktualny
w dniu ustalenia warto$ci zamdwienia.

§ 4. Zasady udzielania zamowien

|. Udzielanie zamowien publicznych powinno odbywaé si¢ w sposob celowy ioszczedny, z zachowaniem
zasady uczciwej konkurencji, efektywnosci iuzyskiwania najlepszych efektow zdanych nakfadow, a takze
optymalnego doboru metod is$rodkéw stuzacych osiggnigeiu zatozonych celéow oraz w sposdéb umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan.

2. Kierownik Zamawiajacego oraz kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za gospodarnosc
1 celowos¢ realizacji zamowienia.

3. Procedura udzielania zamoéwien publicznych zalezna jest od warto$ci zamowienia irealizowana jest
w nastgpujacych przedziatach kwotowych netto:

1) do 5 000,00 zt;
2) powyzej 5 000,00 zt do kwoty nieprzekraczajacej 50 000,00 zt;
3) powyzej 50 000,00 zt do kwoty nieprzekraczajgcej 130 000,00 zi.

4. W przypadku szacowania i udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych nadrzednym dokumentem w stosunku do niniejszego Regulaminu sg zapisy zawarte
w umowie i wytycznych o wspotfinansowanie projektu.

5. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego we wszystkich przedziatach kwotowych pracownik
merytoryczny moze przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, jezeli taka mozliwosc
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym.

6. Dokumentacja zwigzana z zamowieniami, o ktérych mowa w ust. 3 pkt | i 2 podlega rejestracji w komorce
organizacyjnej prowadzace] postgpowanie oraz jest wniej przechowywana. Dokumentacja zwigzana
z zamOwieniami, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 podlega rejestracji w komoérce ZP oraz jest w niej przechowywana.

§ 5. Post¢gpowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci do 5 000,00 zt

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci do 5.000,00 zt przygotowuje i przeprowadza
wiasciwa komorka organizacyjna na rzecz ktorej zamowienie ma by¢ realizowane, bez zastosowania przepisow
niniejszego Regulaminu.

2. Za zaciggnigcie zobowigzania odpowiada dysponent srodkow.
3. Wykonanie zamowienia potwierdza si¢ dowodem ksiegowym w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

§ 6. Postepowanie o udzielenie = zamoéwienia  publicznego o wartosci  powyzej 5 000,00 zi
i nieprzekraczajacej wartosci 50 000,00 zi

|. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 5 000,00 zt i nieprzekraczajacej
wartosci 50 000,00 zt przygotowuje i przeprowadza komorka organizacyjna, na rzecz ktorej zamowienie ma by¢
realizowane.

2. Za prawidlowos¢ przygotowania i przeprowadzenia postepowania wyboru wykonawcy oraz za udzielenie
zamowienia odpowiada Kierownik komorki organizacyjnej, na rzecz ktérej zamdwienie ma by¢ realizowane.

3. Wybor wykonawcy i udzielenic zamowienia publicznego dokonuje sie¢ w oparciu o najbardziej korzystng
ekonomicznie i jakosciowo oferte.
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4. Po ustaleniu wartoSci zamowienia iuzyskaniu zgody kierownika wfasciwego dla pracownika
merytorycznego, pracownik merytoryczny przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
z wykorzystaniem jednej z nastepujacych metod:

1) rozestania zapytania ofertowego co najmniej do 3 wykonawcow (o ile jest to mozliwe) zapraszajgc do
sktadania ofert (przyktadowy wzor zapytania stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu) Zapytanie ofertowe
kierowane jest do wykonawcow pisemnie lub drogg elektroniczng oraz moze zosta¢ zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajacego;

2) przeprowadzenia rozeznania rynku poprzez analize telefoniczng lub analize ofert internetowych, potwierdzona
notatka z rozeznania rynku lub wydrukiem ofert cenowych towaréw ze stron wykonawcow, w liczbie co
najmniej 3 ofert (o ile jest to mozliwe);

3) przeprowadzenia negocjacji z jednym wybranym wykonawca, zgodnie z zapisami § 8 niniejszego Regulaminu.

5.Z procedury, przeprowadzonej zgodnie z niniejszym paragrafem, pracownik merytoryczny sporzadza
protokdt z wyboru wykonawcey (zw. dalej protokotem). Kierownik zamawiajacego akceptuje wybdr wykonawcy
poprzez akceptacje protokohu (przyktadowy wzor protokohu - zatgeznik nr 3 do Regulaminu).

6. Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte w formie pisemnego zlecenia
lub umowy sporzadzonej przez pracownika merytorycznego.

§ 7. Postepowanie o udzielenie = zamdéwienia  publicznego o wartosei  powyzej 50 000,00 zi
i nieprzekraczajacej wartosci 130 000,00 zi

|. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 50000,00zt do kwoty
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt przygotowuje komorka organizacyjna, na rzecz ktorej zamowienie ma byc
realizowane a przeprowadza komorka ZP.

2. Postepowanie o udzielenie zamoOwienia  publicznego  przeprowadza pracownik komorki  ZP,
z wykorzystaniem jednej z nastepujacych metod:

1) zapytania ofertowego upublicznionego na stronie internetowe] zamawiajacego (przyktadowy wzor zapytania
stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu),

2) zapytania ofertowego skierowanego do wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3 wskazanych przez
pracownika merytorycznego (wzor zapytania stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu),

3) negocjacje zgodnie z § 8 niniejszego Regulaminu.

3. Wybdr wykonawcy i udzielenie zamowienia publicznego dokonuje sie w oparciu o najbardziej korzystng
ekonomicznie i jakosciowo oferte.

4. Po ustaleniu wartosci zamowienia i uzyskaniu zgody na realizacj¢ zamowienia Kierownika wlasciwego dla
pracownika merytorycznego, pracownik merytoryczny sktada do komorki ZP podpisany wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z zatgcznikami (wzor wniosku — zatgcznik nr 1 do
Regulaminu).

5. Pracownik merytoryczny odpowiada za przygotowanie informacji, o ktorych mowa w ust. 6 dla potrzeb
postgpowania. Podpis na wniosku Kierownika wiasciwego dla pracownika merytorycznego stanowi o akceptacji
wszystkich zatacznikow.

6. Komorka organizacyjna we wniosku o udzielenie zamowienia publicznego zamieszcza lub zatacza do niego
nastepujgce informacje i dokumenty:

1) informacj¢ o szacunkowej warto$ci zamowienia;

2) dane wykonawcdow, w tym adresy mailowe, do ktorych nalezy skierowa¢ zaproszenia do zlozenia oferty lub
dane wykonawcy, z ktorym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje;

3) opis przedmiotu zamowieni oraz termin realizacji;

4) propozycje wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow, certyfikatow,
koncesji itp. - jezeli dotyczy;

5) opis kryteriow ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert — jezeli dotyczy;
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6) zatozenia dotyczjce sposobu realizacji zamowienia, obowigzkoéw wykonawcy, a takze istotnych merytorycznie
i organizacyjnie postanowien przysztej umowy (m.in. obowiazki wykonawcy, warunki ptatnosci oraz okres
gwarancji, kary umowne);

7) dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru roboét - jezeli dotyczy;

8)do postgpowan finansowanych ze $rodkéw UE iinnych Zrodet zewngtrznych konkretne wytyczne
obowiazujace dla danego postgpowania.

7. Wniosek niezgodny z ust. 5 zostanie zwrocony.

8. Komorka ZP po otrzymaniu wniosku o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadza
postepowanie zgodnie z ust. 2, po uprzedniej akceptacji Skarbnika i Kierownika Zamawiajacego.

9. W postepowaniu prowadzonym przez komorke ZP, pracownicy merytoryczni majg obowigzek aktywnego
W nim uczestniczenia, w szczegolnosci do;

1) §ledzenia korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem;
2) udzielania odpowiedzi na zadawane pytania w trakcie trwania postgpowania;
3) badania i oceny ofert;

4) wyboru najkorzystniejszej oferty (poprzez wystanie droga mailowg do komorki ZP informacji potwierdzajacej
akceptacje wyboru najkorzystniejszej oferty),

5) udziatu w negocjacjach, o ktoérych mowa w § 8 i sporzadzania protokotu z ich przebiegu.
10. Zamowienia udziela sie wykonawcy. ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
1. Kierownik zamawiajacego akceptuje wybor wykonawcy poprzez akceptacje protokotu.

12. W przypadku zapytan, o ktorych mowa w ust. 2 pkt | niniejszego paragrafu, informacja o wyniku
postepowania upubliczniana jest na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej prowadzono postepowanie.

13. W przypadku uniewaznienia i koniecznosci ponownego wszczgcia postepowania, komorka organizacyjna
zobowigzana jest poinformowac o tym fakcie komorke ZP i w razie zmian ztozy¢ aktualne dokumenty.

14. Zamowienia udziela sig wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte. Udzielenie zamdwienia
nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe sporzadza pracownik merytoryczny.,

§ 8. Negocjacje z jednym Wykonaweg
I. Zamowienie o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zt moze
by¢ udzielone po negocjacjach zjednym wykonawca, jezeli wystapi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
1) przedmiot ~ zamodwienia moze zostac zrealizowany wytacznie przez jednego wykonawce zprzyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;
2) przedmiot ~ zamowienia moze zostaé zrealizowany wylacznie przez jednego wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow;

3) przedmiot zamowienia moze zosta¢ zrealizowany wylacznie przez jednego wykonawece w przypadku
udzielenia zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

4)w przypadku udzielania zamoéwienia, ktorego przedmiotem s3 ustugi o charakterze doradczym,
konsultacyjnym, prawnym lub wymagajace wiedzy specjalistycznej;

5)ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego. ktorej
nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest niezwloczne wykonanie zamdwienia, anie mozna zachowaé
termindw okreslonych dla innych trybéw udzielania zamowienia;

6) nie udalo sie wyloni¢ wykonawcy w pierwotnie przeprowadzonym postgpowaniu w trybie zapytania
ofertowego lub rozeznania rynku na skutek, odpowiednio: niewplynigcia Zadnej oferty w postepowaniu
przeprowadzonym w trybie zapytania ofertowego lub odmowy zawarcia zzamawiajacym umowy
o zamowienie przez kolejnych wykonawcow;

7) udzielenie zamowienia danemu wykonawcy uzasadnione jest konkretnymi wzgledami celowosciowymi lub
organizacyjnymi, azmiana lub wprowadzenie nowego wykonawcy moglaby skutkowaé znacznymi
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trudnosciami organizacyjnymi lub podniesieniem kosztow, co wplynetoby na efektywnos¢ realizacji zadania
publicznego, dla potrzeb ktérego zamowienie jest udzielane;

8) gdy ze wzgledow celowosciowych istnieje uzasadniona potrzeba zachowania ciggtosci podmiotowej po stronie
wykonawcy przy realizacji zamowienia;

9) W przypadku zamowien udzielanych w celu przeciwdziatania pandemii COVID-19;

10) W przypadku zamodwien udzielanych wiasnym jednostkom, podmiotom powigzanym wiascicielsko,
funkcjonalnie i organizacyjnie wykonujacym zadania wiasne Gminy;

11) W przypadku zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

2. Przeprowadzenie negocjacji dokumentowane jest protokotem z negocjacji sporzadzonym przez pracownika
merytorycznego.

§ 9. Konkurs

1. Konkurs jest przyrzeczeniem publicznym, w ktérym przez publiczne ogloszenie zamawiajacy przyrzeka
nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej przez sad konkursowy pracy Kkonkursowej,
w szczegolnosci  z zakresu planowania przestrzennego, projektowania urbanistycznego, architektoniczno-
budowlanego oraz przetwarzania danych.

2. Postgpowanie konkursowe o wartosci do 130 000,00 zt prowadzone jest na podstawie niniejszego
Regulaminu za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego oraz w formie pisemnej dla zlozenia
pracy konkursowej.

3. Postepowanie konkursowe prowadzone jest przez komorke ZP.

4. Pracownik merytoryczny skfada wniosek o wszczecie procedury konkursowej wg zalgcznika nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

5. Do wniosku pracownik merytoryczny zatgcza:
1) opis przedmiotu konkursu;
2) maksymalny planowany faczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie pracy konkursowe;j;
3) zakres rzeczowy i forme opracowania oraz sposob prezentacji pracy konkursowej;
4) rodzaj i wysokos¢ nagrod;
5) termin wydania (wyptacenia) nagrody, lub termin zaproszenia do negocjacji;

6) postanowienia dotyczace przejécia autorskich praw majatkowych do wybranych prac wraz ze szczegétowym
okresleniem pol eksploatacji prac konkursowych;

7) zakres szczegdlowego opracowania pracy konkursowej, stanowigcego przedmiot zamoOwienia udzielanego
w trybie negocjacji.

6. Na podstawie wyzej wymienionych dokumentow komoérka organizacyjna ikomoérka ZP sporzgdzaja
Regulamin konkursu.

7. Kierownik zamawiajgcego powoluje sad konkursowy.

8. Sad konkursowy jest zespotem pomocniczym powotanym do oceny spelniania przez uczestnikow konkursu
wymagan okreslonych w Regulaminie konkursu, oceny prac konkursowych oraz wyboru najlepszych prac
konkursowych.

9. Kierownik zamawiajgcego sprawuje nadzor nad sgdem konkursowym w zakresie zgodnosci konkursu
z niniejszym Regulaminem i Regulaminem konkursu, w szczegolnosci:

1) uniewaznia konkurs;
2) zatwierdza rozstrzygniecie konkursu.

§ 10. Wylaczenie stosowania Regulaminu
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1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania Regulaminu w sytuacji, gdy udzielenie zamowienia danemu
wykonawcy uzasadnione jest zasadg efektywnosci, wzgledami celowosciowymi, organizacyjnymi, ochrona praw
wylacznych, natychmiastowa potrzeba udzielenia zamowienia, a takze w przypadku udzielania zamowien na uslugi
spoteczne. Powody odstapienia od zapytania ofertowego 1 uzasadnienie udzielenia zamowienia danemu
wykonawey wskazuje sie we wniosku o wszczgeie postgpowania. Uzasadnienie wylaczenia zamieszcza sie we
wniosku o udzielenie zamdwienia.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w szczegdlnosci w przypadku, w ktorym
udzielenie zamowienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenia zycia, zdrowia, $Srodowiska, mienia lub awarii,
ktora wymaga natychmiastowego usunigcia.

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania w odniesieniu do zamoéwien objetych
szczegOlnymi procedurami, w szczegolnosci wynikajacymi z umow o dofinansowanie zadan ze $rodkéw UE lub
innych zrodet zewnetrznych. Wnioskujacy przed udzieleniem zamowienia zobowiazany jest ustali¢ i zastosowaé
wlasciwe procedury lub wytyczne programowe, obowigzujgce przy udzielaniu zamoéwien, niepodlegajacych
przepisom ustawy Pzp w danym programowaniu i wskazaé¢ je we wniosku o udzielenie zamowienia.

§ 11. Odpowiedzialnos¢ i kontrola

[. Odpowiedzialnos¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan iudzielanych zamowien z budzetu
zamawiajacego spoczywa na Skarbniku Gminy.

2. Kierownik Zamawiajacego oraz kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadaja za gospodarnosé
i celowos¢ realizacji zamdwienia.

3. Pracownicy merytoryczni oraz Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacje
zamOwienia odpowiadajg za ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia zgodnie z postanowieniami §3
Regulaminu.

4. Dla celow archiwizacji dokumentacji postgpowar, pracownik merytoryczny obowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ komorke ZP o przyznaniu dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz z innych zrodel, na
realizacj¢ umowy =zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz wskaza¢ wymagany okres
przechowywania dokumentacji tego postepowania.

§ 12. Postanowienia koncowe
1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych.

2. Naruszenie form, zasad itrybow postgpowania w sprawie zamowienia publicznego stanowi naruszenie
dyscypliny finansow publicznych i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, finansowej ikarnej — zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi w tej mierze przepisami.

3. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi zamawiajgcego.

4. Integralng cz¢s¢ niniejszego Regulaminu stanowig zatgcznikinr 1,2, 3,41 5.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
WNIOSEK NR......ccscissssssncnnees Z DNIA L.............
o udzielenie zamoéwienia publicznego
o warto$ci powyzej 50 000,00 zt i nieprzekraczajgcej wartosci 130 000,00 zt
1. KOmMOTKa OrganizZacy JNa: ......cooecieiricieieieeseeaiesieesist st et ettt e e e e e e e eeeieres
(nazwa komorki)

wnosi o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
(nalezy zamiesci¢ lub zalgczy¢ opis przedmiotu zamowienia i wskaza¢ termin realizaciji)

2. Wskazanie metody przeprowadzenia postgpowania (§7 ust. 2 — wskazanie formy zapytania lub uzasadnienie
negocjacji z jednym wykonawca §8)
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dane wykonawcow, w tym adresy mailowe, do ktérych nalezy skierowa¢ zaproszenia do zlozenia oferty lub
dane wykonawcy, z ktérym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje;

W przypadku zamowienia wspotfinansowanego ze srodkow UE lub innych Zrodet zewnetrznych:
— obowigzujgca w danym zadaniu procedura (WYLYCZNE) ........ooviuiriis e
- nazwa projektu/ Zadania ... ...
L

- wymagania w zakresie informacji i promocji (wymagane oznakowanie nalezy dostarczy¢ do komorki ZP
w formie elektronicznej)

3. Warto$¢ zamowienia ustalono na Kwote netto............coocoovevevvvvrnennnn, z1,

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu: ...

5. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: ......coccvvvveervvverirerereeserarinns

6. Obowigzujgca stawka podatku VAT: ... i

7. Zrodlo finansowania - dzial ... rozdzial ... Demnemmmnma Zadanie:

8. Osoba wyznaczona do kontaktowania si¢ z wykonawcami oraz uczestniczaca w procedurze udzielenia
ZAMOWIBHIA: wonsmnmirimussiniiamass

9. Informacja o zabezpieczonych w Budzecie Gminy $rodkach finansowych

10. Pozostate informacje zgodnie z § 7 ust. 6 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych (nalezy wpisac lub
zalaczy¢ dokument)

a) propozycje wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow, certyfikatow,
koncesji itp. (jezeli dotyczy) .......ooviviiiiiii

b) opis kryteriow ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert (cena/kryteria jakosciowe/merytoryczne itp.)

¢) zalozenia dotyczace sposobu realizacji zamowienia, obowiazkow wykonawcy, a takze istotnych merytorycznie
i organizacyjnie postanowiefi przysztej umowy (m.in. obowigzki wykonawcy, warunki platnosci oraz okres
gwarancji, kary umowne);

d) dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét - jezeli dotyczy;

Pracownik ZP
(data przyjecia, uwagi)

Kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK NR ..oiivinsvmossiisssiime Z DNIA ............ )
O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO DO WARTOSCI 130 000, 00 zi

1. Komorka organizacyjna ................ccocoveeo....

wnosi o przeprowadzenie postepowania konkursowego na:

5. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci konkursu: ..o
6. Obowiazujgca stawka podatku VAT:

7. Zrodio finansowania - dziat ... rozdziat ... §oireen, Zadanie:
8. Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z wykonawcami oraz uczestniczaca w procedurze postgpowania

KONKUMSOWEZO:.......covverreuiaiiie s e e e e s

9. Do wniosku dotfacza si¢ dokumenty i informacje zgodnie z § 9 ust. 5 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych,

......................................................................

......................................................................

Kierownik Zamawiajgcego
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

NESPrawy? -eov s Katy Wroctawskie, dnia

PROTOKOL Z WYBORU WYKONAWCY (PRZYKELADOWY)

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamdwienia, ktérego wartosé nie przekracza kwoty
130 000,00 zt

Dotyczy zapytania ofertowego pod nazwa: ....c.uveevievinennennns
l. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia ustalono w dniu ...................... na kwote .........ooocevininnn. zt netto
N2 POASIAWICL..cvisimmmmmsnssaessam o , 0soba ustalajgca warto$¢ zamowienia ....................ccooeeeeiio,
2. Zapytanie ofertowe: zamieszczono na stronie  Zamawiajacego .................. wystano do .....
wykonawedw wdniu ... r., przeprowadzono rozeznanie rynku poprzez analize telefoniczna
wdniu (dniach) .......... lub analiz¢ ofert internetowych (wydruk ofert stanowi zalacznik do protokohu),

przeprowadzono negocjacje z jednym wykonawca zgodnie z §8 ust. 1 pkt ..... Regulaminu*
3. Termin wykonania zaméwienia: ..............

4. Zebrano n/w oferty:

Pozostate kryteria \
(jezeli dotyczy) |

Warto$¢  brutto  wykonania

Nr oferty Wykonawca (nazwa, adres) bt

1.

5. Kryterium wyboru: .................
6. Negocjacje po zlozeniu ofert przeprowadzono nastepujacymi Wykonawcami (jezeli dotyczy):
7. Jako najkorzystniejsza wybrana zostata oferta ztozona przez:

Podpis kierownika zamawiajgcego

*niepotrzebne skreslic
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Zalgceznik nr 4 do Regulaminu

Nrsprawy: ............... Katy Wroclawskie. dnia
p

WZOR ZLECENIA

4. Termin i miejsce realizacji zamdéwienia:

5. Cena zamowienia: ............. brutto (stownie: .............. ztotych).

6. Platnos¢ w terminie ............. dni od otrzymania faktury VAT/rachunku, na podstawie protokotu odbioru
wraz z zalaczonymi kartami gwarancyjnymi produktéw dostarczonych przez Wykonawce (o ile wystepuja).

7. Rozliczenie ptatnosci wynikajacej ze zlecenia dokonane bedzie za posrednictwem podzielonej platnosci.
8. Pracownik odpowiedzialny za zamowienie: ...........
Otrzymuja:
1) Adresat
2) a/a
Do wiadomosci:
1) Wydziat finansowy w/m

Dane do faktury VAT:

Klasyfikacja budzetowa :
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
Katy Wroctawskie, ........
ZAPYTANIE OFERTOWE (wzér)
Gmina Katy Wroclawskie Rynek Ratusz 1, 55-080 Katy Wroctawskie zaprasza do skiadania ofert na

(Nazwa zadania)

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. | ptk.1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
Prawo zamoéwien publicznych oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zi netto.

I. Przedmiot zaméwienia:
I1. Termin realizacji zadania:
I11. Kryteria wyboru oferty:

1) Cena oferty brutto — waga .....%

2) i, - waga .....%
Iv. Szczegblowe warunki, jakie powinien spelniaé przyszly wykonawea

O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy spetniajacy warunki:
V. Sposéb przygotowania oferty:
. Ofertg musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim

2. Wykonawca okre$li cene netto i brutto (wraz z podatkiem VAT ) dla przedmiotu zaméwienia, podajac ja
w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

VI. Badanie ofert:

I. W toku badania ioceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

2. Oferta zostanie odrzucona:

- Jesli jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia oraz wymaganym przez
Zamawiajgcego warunkom realizacji.

VIL. Informacje dodatkowe:
I. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny , ...............

2. W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie poinformowany odrebnym
pismem lub telefonicznie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia na kazdym etapie
Jjego przeprowadzania bez podania przyczyny.

VIII. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:
IX. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Ofertg nalezy ztozyéna ...........................

2. Termin sktadania ofert- ..............

X. Osoba uprawniona do kontaktéw:
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W sprawach technicznych
w sprawach formalnych:
...................... tel./ e-mail:
Zataczniki:

1. Formularz oferty.

2.
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