ZARZADZENIE NR 1285/2022
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 21 listopada 2022 r.

w sprawie w sprawie zasad gospodarowania $rodkami.ochrony indywidualnej

Na podstawie podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2022.559 tj.

z dnia 2022.03.09) w zwiazku z art.237% ~ 237* kodeksu pracy zarzadzam, co nastgpuje:

Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie zgodnie zponizszg tabela;

§ 1. Ustala sie zasady gospodarowania érodkami ochrony indywidualnej oraz odziezg roboczg dla pracownikéw

TABELA NORM SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ

ORAZ ODZIEZY I OBUWIA ROBOCZEGO

Lp. Stanewiske pracy Wykaz wyposazenia Tlogé Przewidywaliiy okres
R — odziez i obuwie wyposaienia / uzywalnosci
O —ochreny indvwidualne iednostka
1. WYDZIAL R — obuwie profilaktyczne 1 para 12 m-cy
ORGANIZACYJNY R - fartuch bawelniany | szt 24 mi-cy
sprzgtaczka/wozna O ~ kamizelka ocieplana / bluza [ szt 24 m-cy
polarowa zapinana
2. WYDZIAL R — obuwie prof./skorz. 83 1 para 24 m-ce
ORGANIZACYJNY | R - kamizelka ocieplana / bluza 1 szt. 24 m-ce
kierowca/konserwator polarowa zapinana
R — koszula flanelowa / koszulka 1 szt. 24 m-ce
pela
R — spodnie 2 pary 24 m-ce
O — kurtka ocieplana 1 szt. 3 okresy zimowe
0O —czapka ocieplana 1 szt 3 okresy zimowe
3. WYDZIAL R — obuwie ocieplane zimowe 1 para 24 m-ce
ORGANIZACYJNY | R - obuwie letnie I para 24'm-ce
goniec O - kurtka ocieplana 1 szt. 3 okresy zimowe
O — czapka ocieplana 1 szt 3 okresy zimowe
O - kamizelka ocieplana ¢ bluza 1 szt 3 okresy zimowe
polarowa zapinana
4. WYDZIAYL. R - kamizelka ocieplana / bluza | szt. Wyposazenie do zuzycia
ORGANIZACYJINY | polarowa zapinana nie dtuzej niz 48 m-cy
informatyk, stan. ds.
organizacyinych
3. WYDZIAL R —farnich ochronny I szt Wyposazenie do zuzycia
ORGANIZACYINY | R - rekawiczki bawelniane 4 pary nie dluzej niz 48 m-cy
archiwista R — maseczka chirurgiczna 50 sat.
Maseczki chirurgiczne
wg zalecen producenta
6. WYDZIAL R — obuwie prof./skorz. 83 1 para Wyposazenie do zuzycia
PLANOWANIA I R - buty gumowe z wkiadka 1 para nie dhizej niz 48 m-cy
REALIZACIJ O —kurtka ocieplana 1 szt.
INWESTYCJI O — kamizelka ostrzegawcza 1 szt Kask ochronny wg
7 kpl. O — kask ochronny {bialy) | szt. zalecen producenta lub
wiraty whasciwosci
ochronnych
7. WYDZIAL O — kurtka ocieplana 1 szt. Wyposazenie do zuzycia
PODATKOW i OPLAT nie dhuzej niz 48 m-cy
2 kpl.

[d: 1SAEAE02-567E-4301-8272-06 A0F75DC320. Podpisany

Strona |




8. WYDZIAL R —obuwie prof./skérz. $3 1 para Wyposazenie do zuZycia
_OCHRONY R - buty gumowe z wiladkg 1 para nie diuzej niz 48 m-cy
SRODOWISKA O ~ kurtka ocieplana 1 szt.

I ROLNICTWA O - kamizelka ostrzegawcza 1 szt,
4 kpl.

9. WYDZIAL. R — obuwie prof./skérz. 83 1 para Wyposazenie do zuzycia
GOSPODARKI R - buty gumowe z wktadka 1 para nie dhuzej niz 48 m-cy
KOMUNALNEJ O - kamizelka ostrzegawcza 1 szt.

2kpl. O —kurtka ocieplana 1 szt.
10. WYDZIAL R — obuwie prof./skérz. 83 1 para Wyposazenie do zuzycia
UTRZYMANIA DROG | O - kurtka ocieplana 1 szt. nie dhuzef niz 48 m-cy
4 kepl. O - kamizelka ostrzegawcza | szt.
11, WYDZIAL R — obuwie prof./skérz. 83 1 para Wyposazenie do zuzycia
ZARZADZANIA R — buty gumowe z wkiadka 1 para nie dluzej niz 48 m-cy
KRYZYSOWEGO O — plaszez przeciwdeszezowy 1 szt.
2 kpl. O - kamizelka ostrzegawcza 1 szt
O - kurtka ocieplana I szt
O — czapka ocieplana 1 szt
12. WYDZIAL R — obuwie prof./skorz. §3 | para Wyposazenie do zuzycia
FUNDUSZY 1 R —buty gumowe z wkladka 1 para nie dhuzej niz 48 in-cy
DOTACJI O - kurtka ocieplana 1 szt
2 kpl. O - kamizelka ostrzegawcza 1 szt

§2. W tabeli zostaly uwzglednione stanowiska pracy obstugi, pomocnicze oraz urzednicze ikierownicze
urzednicze. Biorac pod uwage wyposazenie pracownikow w odziez iobuwie robocze nalezy sugerowac sig
zakresem obowigzkow pracownika oraz pracg nadzoru i kontroli wykonywanych zadan terenowych, podnoszacych
bezpieczenstwo oraz narazajgcych pracownika na uszkodzenie wiasnej odziezy i obuwia. Zasadnos¢ wyposazenia
nowego pracownika wnioskuje na piSmie bezpodredni przetoZony pracownika, a zatwierdza Burmistrz. Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 1.

§ 3. 1. Dopuszcza sig refinansowanic kosztow nabyeia odziezy ochrony indywidualnej przez pracownikow do
ustalonej kwoty ujetej w budiecie. Kwoty wyposazenia weryfikowane beda o obowigzujgce ceny rynkowe co
3 lata. Wzér obowigzujacych cen stanowi zalacznik or 2,

2. Pracownicy kupuja odziez robocza przedstawiajac faktury, na podstawie, ktérych ksiggowos¢ wyplaca im
kwoty poniesionych kosztow z wylaczeniem kamizelki ostrzegawczej i kasku ochronnego. Odziez robocza ma by¢
w kolorach stonowanych, ciemnych tj. granat, szary, czamy; ciemna zielefi, bordo, braz.

3. Fakiura ma byé wystawiona na dane:  Nabywca: Gmina Katy Wroctawskie Rynek 1 55-080 Katy
Wroclawskie NIP 913-00-05-147 Odbiorca: Urzgd Miasta i Gminy w Katach Wroctawskich Rynek | 55-080 Kgty
Wroctawskie W uwagach adnotacja: $rodki ochrony indywidualnej

§ 4. Pracodawca zapewnia oznaczenia odziezy wierzchniej w postaci identyfikatora bedgcego logotypem
i napisem Gmina Katy Wroctawskie. Pracownik jest zobowigzany umiesci¢ identyfikator na odziezy.

§ 5. Pracodawca okre$la stanowiska, na ktorych za zgodg pracownika mozna uzywaé wlasnej odziezy i obuwia
roboczege w zamian za wyplate ckwiwalentn pieni¢znego, dotyczy osob ujetych w Tabeli zgodnie z §2. Zasady te
stosuje sig szczegolnie w stosunku do 0sdb zatrudnionych na zastepstwo ‘oraz howozatrudnionych pracownikow, do
czasu podpisania umowy na czas nieokreslony. Wzor zgody stanowi zatgcznik nr 3. Wysokos¢ ekwiwalentu
wyplacana jest proporcjonalnie do liczby miesigcy pracy pracownika zatrudnionego na zastepstwo lub na umowg
na ¢zas okreslony.

§ 6. Prowadzi sic ewidencjg $rodkow ochrony indywidualnej, kiorej wzor stanowi zatgcznik nr 4.

§ 7. W przypadku zuzycia wyposazenia pracowniczego lub utraty warto§ci ochronnych dopuszeza sig
mozliwoéé nabycia nowych §rodkow oraz odziezy ochrony indywidualnej dla pracownika. Fakt zuzycia lub utraty
wlagciwosci ochronnych zostaje odnotowany w protokole strat i zniszezén, kidrego wzor stanowi zalaeznik nr 5 do
ninigjszego zarzadzenia. Protokdt sporzadza bezposredni przetozony.

§ 8. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zwickszenie kompletow oraz rodzajow srodkéw ochrony
indywidualnej na wniosek stuzby ds. BHP zaakceptowany przez Burmistrza. Wniosek zostaje dotaczony do
ewidencji $rodkow ochrony indywidualnej. Akceptacia winiosku nie wyimnaga zmiany zarzgdzenia.
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§ 9. Pracodawca zapewnia pranie odziezy roboczej. W pomieszezeniu gospodarczym znajduje si¢ pralko-
suszarka, proszek do prania.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 803/2017 z dnia 20 pazdziernika 2017 roku.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zyeie z dniem podpisania.

BU%ISTRZ

mgr Ju lia&Zygad;‘o
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Zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1285/2022
Burmistrza Miasta 1 Gminy Katy Wroclawskie
z dnia 21 listopada 2022 r.

WNIOSEK
Zasadno§éi wyposaZenia pracownika w edziez robocza

Zgodnie z§2 Zarzadzenia or ... ST Burmistrza Miast 1 Gminy w Katach Wr.  wnioskuje
o wyposazenie pracownika Pana/Pania ..o e na
podstawic Tabeli norm $rodkow ochrony indywidualne] oraz odzu_z t obuwie robocze Wydziatu

{podpis Kierowniks Wydzialu)
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Zatacznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 1285/2022
Burmistrza Miasta 1 Gminy Katy Wroclawskie

z dnia 21 listopada 2022 1.

‘Ceny odziezy i obuwia roboezego

na lata 2022-2024

Lp. Nazwa cena
1. R — obuwie profilakiyczne 100 2
2 R - fartuch baweiany 80zl
3. O —kamizelka ocieplana / bluza polarowa zapinana 100 74
4. | R --obuwe prof./skorz. 83 200 zt
5, R — koszula flanelowa / koszulka polo 50
6. R — spodnie 100 zt
7. O — kurtka ocieplana z kapturem 200 =
8. Q — czapka ocieplana 20zt
9. R — obuwie ocieplane zimowe 250z
10. | R —obuwie lemie 150 z}
11. R — fartuch ochronny 50 zt
12. {1 R - buty gumowe z wkladks 70 zt
13. 1 0O -—kamizelka ostrzegawcza 2571
14. i O —kask ochronny {bialy) 100z
153, 1 O ~ plaszez przeciwdeszczowy 80 =
16. | O —rekawiczki ochronne 20z
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Zakgeznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1285/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

z cnmia 21 listopada 2022 r,
Katy Wr, dnia ... et
ZGODA

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na uZywanie wiasnej odziezy 1 obuwia roboczego, spelniajgcych wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy na moim stanowisku pracy. w zamian za wyplare ekwiwalentu pieni¢znego.

{podpis-pracownika)
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Zatgeznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 1285/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie

z dnia 21 listopada 2022 1,

WZOR - KARTA EWIDENCYJNA WYPOSAZENIA

(nazwisko i imig} (wydzial)

(stanowisko pracy}

Nazwa
wypoasazenia

¥

przydatnodci
Data

Okres

Svmbol
uZywalnnosei
Jednostka
i Ay

&g

pobrania
Data

zdania
Tlo4c

a) Potwierdzenie
odbiorn
b) Potwierdzenie

lzdania

Numer

protokelu

Thwagi

a}

b)

a)

b)

8)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

bj
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Zakacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 1285/2022
Burmistrza Miasta | Gminy Katy Wroclawskie
z dnia 21 listopada 2022 r,
PROTOKOL
utraty, zniszezenia, przedwczesnego zuZzycia*).
$rodkow ochrony indywidualnej

sporzadzony W dnitl ........cooeniaineiininns ke 20.... ¢

QOdziez, obuwie, srodki ochrony indywidualnej ........occoconeene. et ere— bt rnrn ety R

{nazwa asortymentu)

wydane W dnit  PANUIY cveeoeeicnriri s st e re e

zatrudnionemu(ei) w dziale N3 SIABOWISKU L1viiaeiisevievaieornne s eociscnecnecscrmnes

uleglo utracie, Zniszczeniu. przedwezesnemu zuzyciu*} z powodu

i nastapito z winy/bez winy™*) praéownika

{podpis przetozonego)

w zwigzku zpowyzszym: wnioskuje sie/nie wnioskuje si¢ ozakup =zastgpczych srodkdédw  ochrony
indywidualne] w pOSTaACi © ..oceereeercevrinsiesiaariaaes reteerete et b e e aneb e s e na e

{podpis pracownika bhp)
ZATWIERDZAM
{podpis Burmistrza)

* niepatrzebne skreslié
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