ZARZADZENIE NR 861
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCELAWSKIE

z dnia 31 sierpnia 2021 r,

W sprawie powolania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Burmistrza Miasta i Gminy Katy
Wroclawskie

na podstawie art. 19 ust. 4, 617, art. 20 ust. | pkt.1 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym z dnia 26 kwietnia
2007 r. (Dz.U. z 2020r. poz. 1856, z 2021r. poz. 159), art. 33 ust. 1i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2021r. poz. 1372), art. 1515 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz.U. z 2020r,
poz. 1320, z 202 1r. poz. 1162) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia wykonywania ustawowych zadan zarzadzania kryzysowego na terenie Gminy Katy
Wroclawskie, powotuj¢ Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego zwany dalej ,,Zespotem Gminnym”,

§ 1. 2. Zespotem Gminnym kieruje Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie, zwany dalej ,,Burmistrzem”
— Przewodniczacy Zespotu Gminnego, a w przypadku nieobecnosci kolejno:

1) I Zastgpca Przewodniczacego — Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie;
2) Zastgpca Przewodniczacego — Sekretarz Gminy Katy Wroclawskie.
§ 2. W skiad Zespotu Gminnego wchodza:

1) Pracownicy - Urzgdu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie, zwanego dalej ,,Urzedem™:

- Kierownik Wydzialu Drog i Transportu.

- Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalne;.

- Kierownik Wydziatu Srodowiska i Rolnictwa.

- Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich.

- Inspektor ds.  Zarzadzania Kryzysowego, Obrony  Cywilnej, Spraw Wojskowych Ochrony
Przeciwpozarowe;.

2) Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Katach Wroctawskich.
3) Prezes Zakltadu Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Kgtach Wroctawskich.
4) Prezes Zespotu Lecznictwa Ambulatoryjnego sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich,
5) Dowodcea Jednostki Ratowniczo — Gasniczej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katach Wroctawskich,
6) Komendant Komisariatu Policji w Katach Wroclawskich.
§ 3. W zaleznosci od potrzeby w sktad Zespotu Gminnego mogg wchodzi¢ inne osoby:
1) Powolane przez Burmistrza, sposrod osob zatrudnionych w Urzedzie i gminnych jednostkach organizacyjnych.
2) Zaproszone przez Burmistrza.
§ 3. 1. Zespot Gminny wykonuje zadania wynikajace w szczegolnoscei z:
1) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, (Dz.U. z 2020 poz. 1856, z 2021 poz. 159.);
2) ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klgski zywiolowej, (Dz. U. z 2017 r. poz. 1897 z pdzn. zm.);
§ 4. Organizacja posiedzen Zespotu Gminnego.

1) Siedzibg Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego jest budynek Urzedu Miasta i Gminy w Kgtach
Wroctawskich lub inne wyznaczone przez Burmistrza miejsce.

2) Zesp6t Gminny dziata na podstawie rocznego planu pracy zatwierdzonego przez Burmistrza.

3) Zespot Gminny zbiera si¢ raz na kwartal lub doraznie na podstawie zarzadzenia Burmistrza.
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4) Obstuge kancelaryjno — biurowg Zespotu Gminnego zapewnia Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich
w porozumieniu z Kierownikiem Wydziatu Organizacyjnego Urzedu.

§ 5. Szczegotowg organizacjg, zakresy obowiazkéw oraz tryb pracy Zespotu Gminnego okresla Regulamin
Dzialania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego , stanowiacy zalacznik nr 1.

§ 6. Wprowadzam ,,Instrukej¢ catodobowego dyzuru Telefonu Powiadamiania — 605 738 698" -
stanowiaca zatacznik nr 2 , w celu zapewnienia:

1) Przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego.
2) Catodobowego alarmowania cztonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

3) Podjecia interwencji kryzysowej w sytuacji niewymagajacej alarmowania czlonkow Gminnego Zespolu
Zarzadzania Kryzysowego.

§ 7. Zobowiazuje:
1) Wszystkich pracownikéw Urzgdu;
2) Wszystkich pracownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych;

3) Wszystkich Soltyséw; do niezwlocznego informowania Burmistrza o wszelkich zagrozeniach i zdarzeniach
kryzysowych, sytuacji kryzysowej, wplywajacej negatywnie na poziom bezpieczefstwa ludzi, mienia
w znacznych rozmiarach lub $rodowiska na terenie Gminy Katy Wroctawskie:

- w trybie zwyktym, w godzinach pracy Urzedu — za po§rednictwem Wydzialu Spraw Obywatelskich;

- wtrybie alarmowym, po za godzinami pracy Urzedu — za posrednictwem Telefonu Powiadamiania —
605 738 698.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 885/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie z dnia 6 lutego 2014 r.
zmieniajace Zarzadzenie nr 642/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie z dnia 5 listopada 2009 r.
w sprawie powotania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Katach Wroctawskich.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§ 10. ,,Instrukcja calodobowego dyZuru Telefonu Powiadamiania — 605 738 698”, o ktorej mowa w § 6
wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2021 roku.

wl TE\Z

mgr Julian Zygadio
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ZA

SURMIS

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 861/2021 z
dnia 31.08.2021 r. Burmistrza Miasta i Gminy
Katy Wroctawskie

WIERDZAM

Regulamin
Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego

w Gminie Katy Wroctawskie

| POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla szczegotowq organizacje, zadania, tryb pracy i funkcjonowania Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego, zwanego dalej ,,Zespotem Gminnym”.

2. Zespot Gminny jest organem pomocniczym Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie i wykonuje
zadania okre$lone w niniejszym regulaminie oraz zadania dorazne stawiane przez Burmistrza Miasta
i Gminy wynikajgce z przepisow prawa, a w szczegolnosci polegajace na:

1)
2)
3)
4)

zapobhieganiu sytuacjom kryzysowym;

planowaniu dziatan przed i podczas wystapienia sytuacji kryzysowych;

reagowaniu w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych;

kierowaniu odtwarzaniem infrastruktury lub przywracaniem jej pierwotnego charakteru.

Il. FUNKCJONOWANIE ZESPOLU GMINNEGO.

1.

2.

W celu zapobiezenia skutkom klesk Zzywiotowych lub ich usuniecia Zespot Gminny pracuje
w fazach zapobiegania, przygotowania, reagowania i odbudowy.

W fazie zapobiegania Zespét Gminny podejmuje dziatania, ktére redukujg lub eliminuja
prawdopodobienstwo wystgpienia zdarzen kryzysowych albo w znacznym stopniu ograniczajg
ich skutki.

W fazie przygotowania Zespét Gminny podejmuje dziatania planistyczne dotyczace sposobow
reagowania na czas wystapienia zdarzen kryzysowych, a takie dziatania majgce na celu
powiekszenie zasobow sit i sSrodkow niezbednych do efektywnego reagowania.

W fazie reagowania Zespdt Gminny podejmuje dziatania polegajace na dostarczaniu pomocy
poszkodowanym, zahamowania rozwoju wystepujacych zagrozen oraz ograniczeniu strat
i zniszczen.

W fazie odbudowy Zesp6t Gminny podejmuje dziatania majgce na celu przywrdcenie zdolnosci
reagowania, odbudowe zapaséw stuib ratowniczych oraz odtworzenie kluczowej dla
funkcjonowania panstwa infrastruktury telekomunikacyjnej, energetycznej, paliwowej,
transportowej i dostarczania wody.
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11l ZADANIA ZESPOtU GMINNEGO W POSZCZEGOLNYCH FAZACH

e AN & A e — -, —_——

1. FAZA PRZYGOTOWANIA- do zadan Zespotu Gminnego w szczegdinosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

analiza potencjalnych zagrozen oraz ich charakteru;

opracowywanie i aktualizacja aktéw prawnych;

opracowanie i aktualizowanie ,,Gminnego Planu Zarzgdzania Kryzysowego”;

przygotowanie systemu tacznosci na potrzeby zarzadzania kryzysowego;

budowa i aktualizacja systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci o mozliwosci wystapienia
zagrozen zycia i zdrowia, utraty mienia oraz o podjetych dziataniach przeciwdziatajgcym tym
zagrozeniom;

zorganizowanie i udoskonalanie systemu wymiany informacji miedzy organami administracji
publicznej a stuzbami na terenie gminy;

prowadzenie uzgodniern w zakresie wspdtdziatania jednostek organizacyjnych administracji
publicznej, stuzb ratowniczych w zakresie zapobiegania zagrozeniom oraz podczas reagowania
kryzysowego;

planowanie i przygotowanie srodkéw transportu, warunkow bytowych oraz pomocy lekarskiej
i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci;

organizowanie ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktdw
zywnosciowych i pasz podczas wystapienia zagrozen;

10) organizowanie ochrony ddbr kultury podczas wystapienia zagrozen;

11) utrzymywanie statej wspotpracy z instytucjami realizujgcymi monitoring srodowiska;

12) okreslenie zasad pomocy i finansowania na wypadek wystapienia sytuacji kryzysowych;

13) organizacja systemu szkoler;

14) informowanie spoteczeristwa o realizowanych przez Burmistrza zadaniach na rzecz podnoszenia

poziomu bezpieczeristwa w Gminie Katy Wroctawskie.

2. FAZA ZAPOBIEGANIA- do zadan Zespofu Gminnego w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

okreélanie stopnia prawdopodobieristwa wystapienia i ocena potencjalnych zagrozen;
monitorowanie mogacych wystapié zagrozen i prognozowanie ich rozwoju;
umiejscowienie/lokalizacja zagrozen;

staty monitoring potencjalnych zagrozer;

ocena ryzyka zwigzanego z wystgpieniem potencjalnego zagrozenia;

przewidywane skutki i skala wystapienia zagrozenia

analiza mogacych powstaé nowych zagrozen.

3. FAZA REAGOWANIA - do zadari Zespotu Gminnego w szczegdlnosci nalezy:

podjecie pracy petnym sktadem Zespotu Gminnego;

uruchomienie wszystkich systeméw, struktur ratowniczych i procedur w celu zapewnienia
mozliwosci realizacji zadan w warunkach wystapienia zdarzen kryzysowych;

koordynowanie dziatan ratowniczych i porzadkowo-ochronnych prowadzonych przez stuzby
i podmioty biorgce udziat w dziataniach w sytuacji kryzysowej;

uruchomienie statej, catodobowej wymiany informacji w zakresie zagrozen i podejmowanych
dziatan oraz wspotdziatanie ze stuzbami ustawowo powotanymi do realizacji zadan w sytuacji
wystgpienia zdarzen kryzysowych;
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9)

wspotdziatanie z innymi organami administracji publicznej, stuzbami i organizacjami
pozarzagdowymi i spotecznymi;

utrzymywanie catodobowej tacznosci i wspotdziatanie z zespotami reagowania kryzysowego na
szczeblu wojewody, starosty oraz sgsiednich gmin;

monitorowanie i analizowanie zagrozen i ich skutkéw oraz prognozowanie ich dalszego rozwoju;
przygotowywanie propozycji i projektow decyzji Burmistrza w zakresie rozwigzan operacyjno —
taktycznych majacych na celu wiasciwe i skuteczne wykorzystanie znajdujgcych sie w dyspozycji
sit i Srodkéw ratowniczych;

zbieranie informacji i dokumentowanie procesu decyzyjnego w prowadzonych dziataniach;

10) przekazywanie decyzji Burmistrza wykonawcom oraz przyjmowanie meldunkéw o wykonaniu

postawionych zadan i ewentualnych trudnosciach w ich wykonaniu:;

11) informowanie spofeczeristwa o prowadzonych dziataniach na rzecz usuwania skutkow zagrozen.

4. FAZA ODTWARZANIA - do zadari Zespotu Gminnego w szczeqolnosci nalezy:

5)
6)
7)
8)

9)

szacowania powstatych szkdd i zniszczen;

uruchamianie doraZnej pomocy finansowej i rzeczowej z wtasnych zasobow, w celu usuniecia
skutkow zdarzenia kryzysowego;

wspotdziatanie z organami i instytucjami w zakresie udzielenie pomocy finansowej i rzeczowej,
na usunigcie strat i szkod wywotywanych zdarzeniem kryzysowym;

zorganizowanie i udzielenie pomocy poszkodowanym w przygotowaniu wnioskdéw o pomoc
finansowa i kredyty na odtworzenie produkcji i warunkéw bytowych;

organizacja i koordynowanie pomocy humanitarnej oraz psychologicznej;

zapobieganie powstaniu wtérnych zagrozen spowodowanych zdarzeniem kryzysowym;
monitorowanie systemu pomocy spofecznej oraz dystrybucji $rodkéw pochodzgcych z pomocy
humanitarnej na rzecz ludnosci poszkodowanej;

monitorowanie mozliwosci systemu stuzby zdrowia w zakresie leczenia i rehabilitacji ludnosci
poszkodowanej;

koordynowanie dziatari zwigzanych z odtwarzaniem infrastruktury technicznej;

10) podjecie przedsiewzig¢ zmierzajagcych do odtworzenia potencjatu sit, srodkéw oraz zasobdw

stuzb ratowniczych i ich gotowosci do dziatan;

11) opracowanie ocen i analiz oraz niezbednej dokumentacji sprawozdawczej, a na jej podstawie

sformutowanie wnioskéw , w celu wprowadzenia na przysztos¢, rozwigzan pozwalajgcych na
zmniejszenie ryzyka wystapienia i minimalizacji skutkéw tego typu zdarzen kryzysowych;

12) aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego, oceny zagrozen i innej dokumentacji pomocniczej.

IV. ZADANIA CZLONKOW ZESPOtU GMINNEGO

L.

[y

)
)

)
4)

w N

Do zadan Przewodniczacego Zespotu Gminnego naleiy:

kierowanie pracg Zespotu Gminnego;

zwotywanie planowych i doraznych posiedzen Zespotu Gminnego;

przewodniczenie posiedzeniom Zespotu Gminnego;

zapraszanie na posiedzenia oséb nie bedacych cztonkami Zespotu Gminnego: specjalistow,
ekspertdw, przedstawicieli spotecznych organizacji i innych;

akceptowanie wnioskow i zadari wypracowanych przez Zespét Gmin ny;

inicjowanie prac Zespotu Gminnego.
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2. Do zadan | Zastepcy Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego Zespotu Gminnego
nalezy:

1) zastepowanie przewodniczacego w razie jego nieobecnosci;

2) proponowanie powotania Grupy Operacyjnej ze wskazaniem kierujacego i sktadu grupy;

3) nadzorowanie realizowanych przez Zespét Gminny zadan zwigzanych z monitorowaniem sytuacji
na terenie gminy, przyjmowaniem zgtoszen o zagrozeniach;

4) proponowanie sposobu prowadzenia dziatari reagowania kryzysowego zgodnie z wlasciwoscia,

5) zabezpieczenie warunkdw pracy oraz socjaino - bytowych cztonkom Zespotu Gminnego na terenie
Gminy.

3. Cztonkowie Zespotu Gminnego realizuja zadania wynikajace ze specyfiki reprezentowanej
instytucji.

Realizacja tych zadadn ma zapewni¢ bezkolizyjne i efektywne wspotdziatanie wszystkich
jednostek organizacyjnych w zakresie zapobiegania, przygotowania oraz reagowania i odbudowy
w sytuacjach kryzysowych. Powinna takie zapewni¢ wspoétdziatanie z sitami i sSrodkami innych
gmin oraz innych podmiotow.

4. Dodatkowo do zadan cztonkéw Zespotu Gminnego nalezy:

1) prognozowanie, monitorowanie, ocena i analiza zagrozen;

2) udziat w opracowaniu Gminnego Planu Zarzgdzania Kryzysowego i jego aktualizacji;

3) udziat w organizowaniu przedsiewzigc zmierzajacych do zapewnienia ochrony ludnosci
i érodowiska naturalnego, a takze przygotowania i zapewnienia warunkéw do przetrwania ludnosci
w sytuacjach kryzysowych;

4) utrzymania w gotowosci sit i srodkéw, bedacych w ich dyspozycji, przewidywanych do dziatania;
5) dokumentowanie dziatan;

6) zgtaszanie propozycji do rocznego planu pracy Zespotu Gminnego;

8) udziat w organizacji i prowadzeniu szkolen, ¢wiczen oraz treningdw majacych na celu integracje
i koordynacje dziatan na obszarze gminy;

9) wigczanie organizacji spotecznych i charytatywnych oraz wolontariatu do realizacji podjetych
dziatan;

10) opracowywanie raportu z dziafan;

12) przygotowywanie wnioskéw i propozycji dotyczacych podejmowanych dziatan.

5. Do zadan cztonka Zespotu Gminnego — Inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony
Cywilnej, Spraw Wojskowych Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

1) koordynacja biezacych prac Zespotu Gminnego;

2) stwarzanie warunkow do realizacji podjgtych decyzji;

3) zgtaszanie do rozpatrzenia przez Zespot Gminny i ewentualnego wdrozenia w gminie nowych
rozwiazan majacych wptyw na skutecznos¢ podejmowanych dziatan;

4) opracowanie rocznego planu pracy Zespotu Gminnego na podstawie propozycji zgtaszanych przez
cztonkéw Zespotu Gminnego;

5) kierowanie opracowywaniem dokumentow decyzyjnych;

6) nadzorowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg ludnosci oraz jej
ostrzeganiem, powiadamianiem i alarmowaniem;

7) zapewnienie sprawnego dziatania facznosci radiowej sieci zarzgdzania gming.
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V. Tryb pracy Zespotu Gminnego.

1.

1)
2)
3)

Zespot Gminny dziata na podstawie rocznego planu pracy zatwierdzonego przez Burmistrza,
przygotowanego Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, spraw wojskowych
ochrony przeciwpozarowej.

Siedzibg Zespotu Gminnego jest budynek Urzedu Miasta i Gminy w Katach Wroctawskich lub
inne wyznaczone przez Burmistrza miejsce.

Zespot Gminny zbiera sig raz na kwartat lub doraznie na podstawie zarzadzenia Burmistrza.
Zespotem  Gminnym  kieruje  Burmistrz -~ Przewodniczgcy  Zespotu  Gminnego,
a w przypadku nieobecnosci kolejno:

I Zastgpca Przewodniczgcego — Zastepca Burmistrza

Zastepca Przewodniczacego — Sekretarz Gminy.

Obstuge kancelaryjno — biurowa Zespotu Gminnego zapewnia Kierownik Wydziatu Spraw
Obywatelskich w porozumieniu z Kierownikiem Wydziatu Organizacyjnego Urzedu, do ktorych
w szczegdlnosci nalezy:

ustalanie przedmiotu i terminu posiedzen;

zawiadamianie cztonkéw Zespotu Gminnego o terminach posiedzen;

dokumentowanie przebiegu posiedzenia Zespotu Gminnego w formie protokotu podlegajace;j
zatwierdzeniu przez Burmistrza, z ktorg zapoznaje sie cztonkéw Zespotu Gminnego.

W przypadkach wymagajacych natychmiastowej analizy i oceny zagrozer oraz koordynacji
dziatarh ratowniczych, Przewodniczacy Zespotu Gminnego moze zarzadzi¢ posiedzenie Zespotu
Gminnego w trybie natychmiastowym.

W czasie wystgpienia zdarzenia kryzysowego Zespét Gminny pracuje w skiadzie okreslonym
przez Przewodniczgcego Zespotu w trybie ciggtym.

VI. Grupy operacyjne.

1.

Grupy operacyjne mogg by¢ tworzone na kaizdym etapie prac Zespotu Gminnego i s3

powotywane zarzadzeniem Burmistrza.

O koniecznosci powotania Grupy Operacyjnej decyduje Przewodniczacy Zespotu Gminnego,

okreslajgc jej sktad, zadania, miejsce i tryb pracy.

Jej sktad jest zmienny i uwarunkowany charakterem zdarzenia lub zagrozenia kryzysowego.

W sktad grupy operacyjnej, oprécz statych cztonkow Zespotu Gminnego, moga wchodzié osoby

wyznaczone lub zaproszone przez Burmistrza, posiadajgce wiedze i do$wiadczenie merytoryczne

niezbedne do udziatu w pracach grupy operacyjnej.

Do zadan Grupy Operacyjnej nalezy:

1) realizacja doraZnie okreslonych zadar, wynikajacych z dziatarn podjetych przez Zespot
Gminnego;

2) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie sytuacji oraz koordynowanie przedsiewzie¢
reagowania kryzysowego we wspotdziataniu z Zespotem Gminnym;

3) rozpoznawanie zagrozeri lub zdarzen w miejscu ich powstania;

4) ocena skutecznosci prowadzonych dziatan, wnioskowanie do Przewodniczacego o zmiane
lub korekte zadan w zaleznosci od stwierdzonego stanu faktycznego;

5) precyzowanie zadan w terenie;

6) dokumentowanie realizowanych zadan.

Po wykonaniu zadania i sporzadzeniu raportu, grupa kazdorazowo zostaje rozwigzana.
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VIl. Dokumentowanie dziatan i prac Zespotu Gminnego.
1. Dokumentami dziatan i prac Zespotu Gminnego sa:
1) ,Gminny Plan Zarzgdzania Kryzysowego”;
2) roczny plan pracy;

3) protokoty posiedzen;
4) inne niezbedne dokumenty.

\
l
|
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ZATWIERDZAM Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 861/2021

2021 r. zdnia31.08.2021 r.
Burmistrza Miasta Gminy Katy Wroclawskie.

INSTRUKCJA
DYZURU TELEFONU POWIADAMIANIA Burmistrza Miasta i Gminy
Katy Wroclawskie

NR 605 — 738 — 698

Zwanego dalej ,,Dyzurem”

OPRACOWAL

Andrzej Szymanski

Wydzial Spraw Obywatelskich

Urzedu Miasta i Gminy w Katach Wroclawskich
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1. Cel
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. Cel organizacji Dyzuru.

. Zadania realizowane w ramach Dyzuru.
. Organizacja i miejsce pelnienia Dyzuru.
. Kontrola i nadzo6r nad Dyzurem.

. Uprawnienia pelnigcego Dyzur.

. Zadania pelniacego Dyzur.

. Karta informacyjna.

organizacji Dyzuru:

Celem organizacji dyzuru jest zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzgdzania
kryzysowego, calodobowego alarmowania czlonkéw Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego
oraz podjecie interwencji kryzysowej w sytuacji niewymagajgcej alarmowania cztonkéw Gminnego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego — zwanego dalej Zespolem Gminnym.

2.  Zadania realizowane w ramach Dyzuru:

1) Odbieranie polgczen przychodzgcych na numer telefonu powiadamiania i inicjowanie dziatan
zmierzajacych do:

a)

b)

d)
e)

Alarmowania czlonkéw Zespotu Gminnego zgodnie =z dyspozycja przekazang przez
Przewodniczgcego Zespolu Gminnego.

W przypadku podjgcia decyzji przez Przewodniczacego Zespotu Gminnego o uruchomieniu
alarmowania czlonkow zespolu, powiadomienie czlonkéw Zespolu Gminnego oraz
kierownikow Urzedu o takiej decyzji.

W sytuacji interwencji niewymagajacej alarmowania czlonkow Zespotu Gminnego,
a wymagajacej podjecia decyzji bedacej w kompetencji Burmistrza, przekazanie opisu
zdarzenia Burmistrzowi.

W sytuacji opisanej w pkt. 2.1.c — realizacja dyspozycji i zarzadzen Burmistrza.

W sytuacji interwencji niewymagajacej alarmowania czlonkéw Zespotu Gminnego oraz nie
wymagajacej podjecia decyzji przez Burmistrza:

- podjgcie interwencji;

- uruchomianie stuzb lub podmiotéw zobowiazanych z mocy ustawy albo umowy do podjecia
dzialan interwencyjnych;

- koordynowanie przebiegu tych dziatan;

- przekazanie informacji Burmistrzowi o zdarzeniu wymagajacym interwencji i podjetych
dzialaniach.
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3. Organizacja i miejsce pelnienia Dyzuru.

1
2)
3)

4)

5.

Dyzuru petniony jest jednoosobowo w systemie 24 godzinnym przez 7 dni w tygodniu zgodnie
z grafikiem dyzuru, przez osoby wyznaczone poleceniem Burmistrza;

Dyzur rozpoczyna si¢ w poniedzialek o godzinie 8.00 i konczy w nastepny poniedzialek
0 godz.8.00, po przekazaniu kolejnej osobie rozpoczynajacej dyzur.

Dyzur w godzinach pracy Urzedu - w stalym miejscu pracy, a po godzinach pracy Urzedu —
w miejscu przebywania osoby dyzurujacej.

Odpowiedzialnym za uruchomienie i prawidlowe funkcjonowanie Dyzuru jest Kierownik
Wydziatu Spraw Obywatelskich.

Kontrola i nadzér nad Dyzurem.

1) Do kontroli statego dyzuru uprawnieni sa:

- Burmistrz;

- Zastgpca Burmistrza;

-Osoby upowaznione przez Burmistrza.

2) Bezposredni nadzor nad catoksztaltem dzialalnosci Dyzuru z ramienia Burmistrza sprawuje
Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich, do ktérego obowiazkow w szczegdlnosci nalezy:

- zorganizowanie i przygotowanie Dyzuru - sporzadzenie grafiku dyzuru w systemie
dwumiesigcznym;

- udzielanie instruktazu osobom pelnigcym Dyzur;

- biezgce koordynowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z organizacia i funkcjonowaniem Dyzuru.

Uprawnienia pelniacego Dyzur:

- wydawania polecefi pracownikom Urzedu zwigzane z realizacjg zadan dyzuru;

-wydawania dyspozycji stuzbom i instytucjom zobowigzanym z mocy ustawy lub umowy do
podjecia interwenc;i;

- korzystania z samochodéw Urzedu do realizacji zadan Dyzuru w godzinach pracy Urzedu.

s Zadania pelnigcego Dyzur:

)
2)
3)

4
5)
6)
7)

8)

zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja na obszarze gminy i miejscem pobytu Burmistrza:

sprawne dziatanie majgce na celu przekazywanie zadan, polecen lub wiadomosci;
dokumentowanie przebiegu Dyzuru w formie notatki stuzbowej w przypadku podejmowania
dziatafi w ramach Dyzuru i przekazywanie jej niezwlocznie Kierownikowi Wydziatlu Spraw
Obywatelskich;

sprawdzenie stanu technicznego aparatu telefonicznego dedykowanego do Dyzuru;

utrzymywanie telefonu wlgczonego, w stanie naladowania, umozliwiajacym inicjowanie
1 odbieranie potaczen;

w przypadku niemoznosci odebrania polaczenia, niezwloczne oddzwonienie do abonenta
probujgcego nawigzaé potgczenie;

podejmowanie wszelkich niezbgdnych czynnosci w celu ochrony urzadzenia przed utrata,
zniszezeniem lub udostgpnieniem osobom nieuprawnionym;

utrzymywanie w sprawno$ci telefonu, a w przypadku stwierdzenia usterek zgloszenie
Kierownikowi Wydzialu Organizacyjnego;
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9)

zgloszenie rozpoczecia Dyzuru Kierownikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.

6. Karty informacyjne - stanowigce zalacznik do ,,Instrukeji Dyzuru Powiadamiania Burmistrza

Miasta i Gminy Katy Wroclawskie” - s3 narzgdziem pomocniczym do realizacji Dyzuru, w kidrej

zawarte sg:

1)

2)

3)

4)

informacje ogolne:

- wykaz drég gminnych, powiatowych, wojewodzkich i krajowych w obrgbie Gminy Katy
Wroctawskie oraz zarzgdcow;

- wykaz telefonéw alarmowych niezbednych do realizacji Dyzuru;

- wykaz telefonow kontaktowych OSP dziatajacych na terenie Gminy Katy Wroclawskie;

- wykaz telefondw Soltysow Gminy Katy Wroclawskie.

wybrane procedury postgpowania:

- Z martwymi zwierzetami;

- z rannymi zwierzgtami;

- z bezdomnymi kotami i psami;

- w sytuacji ujawnienia niewybuchu/niewypatu.

Za przygotowanie i aktualizacj¢ Karty Informacyjnej odpowiadaja Kierownicy Wydzialow
Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.

Koordynacje prac zwigzanych z przygotowaniem i aktualizowaniem Karty Informacyjnej
powierzam Sekretarzowi Gminy Katy Wroclawskie.
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