Zarzadzenie nr 491/09
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
Z dnia 20.01.2009 roku.

w sprawie okreslenia zasad korzystania ze stuzbowej karty platniczej.

Na postawie art.47 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.o finansach publicznych(Dz.U.z
2005 roku Nr 249,p0z.2104 ze zmianami) oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie gminnym(Dz.U.z 2001 roku Nr. 142 poz.1592 ze zmianami) zarzadzam, co
nast¢puje:

§ 1.Stuzbowa karta platnicza stosowana moze byé przy transakcjach ptatniczych
dokonywanych przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy i Burmistrza
Miasta i Gminy w celach stuzbowych i ma na celu ograniczenie obrotu gotowkowego i
rozliczen poprzez zaliczki gotowkowe.

§ 2.1.Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystana do regulowania wydatk6w na:
a/.zakup paliwa i obstuge samochod6éw stuzbowych,

b/.ushugi hotelowe,

c/.ushugi gastronomiczne

d/.zakup materialéw i wyposazenia /wydatki administracyjne/,

e/.ushugi transportowe,

f/.promocj¢ gminy.

2. Stuzbowa karta platnicza nie mozna pobiera¢ gotowki.

3. Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana w sytuacjach , kiedy nie mozna
dokona¢ platnosci w formie przelewu.

4. Maksymalna wartos$¢ transakcji dokonanych stuzbowg kartg platnicza w okresie 1 miesiaca
przez Burmistrza Miasta i Gminy nie moze przekroczy¢ kwoty 5.000 ztotych i 3.000 ztotych
przez pozostalych upowaznionych pracownikow.

§3.1.Transakcje dokonane shuzbowa kartg platnicza nalezy rozliczy¢ w ciagu 14 dni od daty
ich dokonania.

2.Rozliczenia na podstawie oryginatu faktury VAT lub rachunku za dokonane transakcje
karta platnicza potwierdzajacym dokonanie zaplaty nalezy dokona¢ w wydziale Finansowym
Urzedu Miasta i Gminy w Katach Wroctawskich.

3. W przypadku nie dotrzymania terminu , o ktérym mowa w ust.1 Kierownik Wydziatu
Finansowego wyda dyspozycj¢ potracenia nierozliczonych kwot z wynagrodzenia osoby
korzystajacej ze shuzbowej karty platnicze;j.

4.W celu umozliwienia realizacji zapisow ust.3, posiadacz stuzbowej karty ptatniczej przed
jej wydaniem dokona stosownego oswiadczenia wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia, ktore bgdzie przechowywane w teczce personalnej posiadacza karty.
5.0swiadczenie dotyczy transakcji dokonanych stuzbowa kartg platnicza po dniu ztozenia
os$wiadczenia.

6.Posiadacze juz istniejacych kart platniczych zobowiazani sa ztozy¢ w terminie 3 dni od daty
wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia o§wiadczenie wedlug wzoru, o ktérym mowa w
ust.4.

Postanowienia ustgpu 5 majg odpowiednie zastosowanie.

§4.Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Z-cy Skarbnika Kierownikowi Wydziatu
Finansowego Urz¢du Miasta i Gminy Katy Wroclawskie,

§5.Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do juz wydanej karty
platniczej Burmistrzowi Miasta i Gminy
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Zalacznik do Zarzadzenia BMiG
Nr 491/09 dnia 20.01.2009 r.

.................................................. Katy Wr.dnia........................
Imig i nazwisko posiadacza karty platniczej

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze transakcje dokonane stuzbowa karta platnicza o numerze
........................................ bede rozliczat w terminie okre§lonym w Zarzadzeniu.
W przypadku braku rozliczenia upowazniam stuzby finansowe do potracenia z mojego
wynagrodzenia nierozliczonych kwot z w/w karty platniczej.

..........................................

czytelny podpis

Oswiadczenie przyjat kierownik wydziahu finanSoOwego. .........ocuviuiiiiiiiiiie e
Pieczatka i podpis

Karte wydano wdniu.......................

Karte platnicza nr............................. otrzymalem .....................ocl
Czytelny podpis



