ZARZADZENIENr 579/2006
BURMISTRZA MIASTA I GMINY
Z. DNIA 19 stycznia 2006 ROKU

W sprawie sposobu postepowania przy udzielaniu ulg w splacie zobowiazan podatkowych.

Na podstawie art. 28a ust.l i art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2003 1. Dz U. Nr 15, poz. 148 z pdéin. zm.) oraz na podstawie
art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz U. 2 2002 r. Nx 76,
poz. 694 z poin. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewngtrznego:
Instrukeje w sprawie ulg w splacie zobowiazaf podatkowych i umarzania zaleglodcel - zatacznik
nr 1 do ninigjszego zarzadzenia

§2.
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowiazkdw, do zapoznania si¢ z ww. instrukcja 1 przestrzegamia w pelni zawartych w mniej
postanowien.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr OR-0152/397/03 z dnia w sprawie ustalania szczegdlowych zasad
dotyczacych obowigzku podawania do publicznej wiadomosei kwot umorzonych zalegloscl
podatkowych.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ




Zalacznik Nr 1de

Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i
Gminy w Katach Wroclawskich
Nr.579/2006 z dnia 19.01.06 r.

Instrukecja
w sprawie udzielania ulg w splacie
i umarzania zobowigzan podatkowych
w gminie Kgty Wrociawskie

Przepisy ogéine

§ 1.

Ninigjsza instrukcja okresla tryb 1 zasady udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych
1 umarzania zaleglosci podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
- Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz. 926 z pdzn. zm.).

Pracownicy pionu podatkowego Urzedu Miasta 1 Gminy w Katach Wroclawskich z tytulu
powierzonych im obowigzkdéw winni zapoznaé sie z jej trescig 1 bezwzglednie przestrzegad zawartych
W niej postanowiett.

§2.

Instrukcje opracowano w szczegdlnoscei na podstawie:

1. Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicanvch (tekst jedoolity Dz.U. z 2003 r,,
Nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.),

2. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz U. z 2002 r,, Nr 76,
poz. 694 z pdzn. zm.),

3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz. 926 z pdézn. zm.),

4. Ustawy z dnia 17 czerwea 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracii (tekst jednolity
Dz. U. 22002 r., Nr 110, poz. 968 z p6Zn. zm.),

5. Ustawy z dnia 9 wrzednia 2000 r. o oplacie skarbowei (Dz.U. Nr 86, poz. 960 z péim. zm.),

6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grodnia 2002 r. w sprawie wlasciwosci organdw
podatkowych (Dz. U. Nr 240, poz. 2069),

7. Rozporzadzemia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosct
iplanu kont dla prowadzenia ewidencji podatkdéw i oplat dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu tervtorialnego (Dz. U. Nr 59, poz. 511 z pdin. zm.),

8. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych
PrzepisOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U, Nr 137, poz. 1541),

9. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grudmia 2002 r. w sprawie naliczania odsetek
za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej, dokonywania zackraglen: oraz zakresu informacit, ktore musza
by¢ zawarte w rachunkach (Dz.U. Nr 240, poz. 2063),

10. Rozporzadzenta Ministra Fmanséw z dnia 5 grudmia 2000 r. w sprawie sposcbu pobierania,
zaplaty 1 zwrotu oplaty skarbowe] oraz sposobu prowadzenia rejestréw tej oplaty (Dz.U. Nr 110,
poz. 1176 z pbézn. zm.),



11. Rozporzadzenmia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjne dla organéw gmin 1 zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319; zm. Dz U.
z 2003 r., Nir 69, poz. 636),

1 Rozkiadanie na raty i odraczanie terminéw platnosci
zobowigzan podatkowych

§ 3.

1. Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie rozlozenia na raty lub odroczenia terminu
platnosci moga by¢ udzielone tylko na prosbe zobowiazanego, zlozong na piSmie lub ustnie
do protokohu.

2. Wplywajace podania o roztozenie na raty zobowigzan podatkowych lub o odroczenie terminu
platnosci, winny by¢ zaewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze wplywajace] do urzedu
korespondencji.

3. Pracownik kancelari po wpisaniu podanmia do rejestru i opatrzeniu datg wplywu oraz
sprawdzeniu czy dokonano stosownej oplaty skarbowej-jesli istnieje obowiazek jej uiszczenia
przekazuje podanie lderownikowi jednostki, ktéry kieruje podanie do wydzialu finansowego .

§ 4.

Po wplywie podanta do wydzialu finansowego/podatki 1 oplaty/ pracownik prowadzacy kartoteke

podatnika po zapoznaniu si¢ z jego tre$cia, winien postapié nastgpujaco:

1) w sprawach mniejsze] wagi 1 nie budzacych watpliwosci, co do uzasadnienia 1 udokumentowania
~waznego interesu podatnika”, badz , interesu publicznego™, jezeli kwota zobowiazan podatnika nie
przekracza 1000 zt, a podatnik uiscit nalezna od podania oplate skarbowa i prosi o prolongowanie
splaty na okres 6 miesigcy — podanie o rozlozenie ma raty zobowiazaf podatkowych
lub o odroczenie terminu platnosct nalezmo$cl naleZy rozpatrywaé bez zbednej zwlokd,
bezpoérednio po zlozeniu podania zgodnic z przepisami art. 139 § 2 ustawy — Ordynacja
podatkowa.Nie zachodzi potrzeba sporzadzania protokoh z sytuacji materialnej podatnika.

2) jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana, np.: kwota zalegtosci przekracza 1000 zt, prowadzone
Jest postgpowanie egzekucyjne lub podatnik nie uzasadnit prosby w sposéb dostateczny, a takze nie
uiscit naleznej oplaty skarbowej, prosi o rozlozenie na raty, badZ odroczenie terminu platnosci na
dluzszy okres tj.powyie] szeSciu miesiecy — wowczas komisja skladajaca sic z dwéch oséb
bedacych pracownikami wydzialu finansowego /prowadzacych sprawy podatkowe/ winna
przeprowadzi¢ postgpowanie przez wezwanie podatnika do:

a) uiszczenia naleznej oplaty skarbowej od podanmia 1 zalacznikéw, a gdy podanie jest wolne
od oplaty skarbowej winien zamiesci¢ o tym adnotacje, podajac podstawe prawna zwolnienia,

b) do uzupelnienia uzasadnienia podania (dot. podatnika bedacego osoba fizyezng) w trybie
przepisow art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanic istnienia ,,waznego
interesu podatnika™ Jub waznego ,.interesu publicznego”

¢) do szczegolowego udokumentowania osiaganych dochoddw, a takze udokumentowania
powolanych w uzasadnieniu podania motywdw {dot. podatnika bedscego osobg fizyczng)
w trybie przepiséw art. 189 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa



d) do szczegblowego udokumentowania motywow powolanych w uzasaduienmiu, a takie
osigganych dochodéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca si¢ osoba prawna); do przedlozenia
dokumentacji tj.sprawozdan o przychodach, bilansn, ewentualnic opinii banku sprawujacego
obstuge jednostki, ofwiadczenie o innych zaleglosciach podatnika, zaswiadczen z banku o
zaciggnigtych pozyczkach, czy pobranych kredytach bankowych, pism procesowych w sprawie
odzyskania naleznosci od niesolidnych kontrahentow, dokumentéw $wiadczacych o wielkoscei
sprzedazy, o pakiccic otrzymanych zlecen na wykonanie robdt, czy ushug, itp., dokumentow
swiadezacych o aktualnej sytuacii osoby prawnej — w trybie przepisdw art. 189 §1 ustawy —
Ordvnacja podatkowa,

e) do zlozenia informacji w trybie przepisdw art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa,
wymagane] przepisami ustawy o warunkach dopuszczalnosci 1 nadzorowanin pomocy
publicznej dla przedsicbiorcdw {(Dz.U. Nr 123, poz. 1291 z 2004 rku z pbin. zm.), 0 uzyskanej
pomocy ze Srodkdw publicznych w okresie ostatnich frzech lat (dot. przedsigbiorcow bedacych
osobami fizvezoymi, jak 1 prawnymi).

Ponadto czlonkowie komusji wymienieni w § 4 ust. 2 zobowigzami sa do zbadania stanu
materialnego podatnika w miejscu jego zamieszkania (dot. oséb fizycznych ubiegajacych sig o ulge)
dla ustalemia faktycznej sytuacjl majatkowe] w drodze spisania protokohi o stanic majatkowym, wg
wzory Nr 1 stanowiacego Zatacznik do nimiejszey Tnstrukep. Chodzt tu zwlaszeza o majatek trwaly
(nierachomosci, samochody, wartosciowe urzadzenia, oszczednodci, akcje, obligacje, itp.), jak
1 zobowigzania swiadczace o aktualnej sytuacji majatkowej.

f) calos¢ zebranego materiatu z postgpowania wraz z podanie podammika komisja przekazuje
pracownikowi prowadzacemu ewidencje podatkowa podatmika.

§5.

1.Po otrzymanm akt sprawy pracownik winien zawiadomié podatmka w trybie art. 200 ustawy —
Ordynacja podatkowa o udostepmeniu do wgladu akt.

2. Po skompletowanin materialdw z postgpowania z adnotacja o wysokosci posiadanych
zaleglosci, wysokosci narostych odsetek za zwloke pracownik przekazuje calosé akt Skarbnikowi
gminy , ktéry po zbadaniu dokumentéw 1 zaopiniowaniu podania przekazuje je  kierownikowi
jednostki do wydania decyzji.

3. Przed podjgciem decyzji kierownik winien zapoznaé si¢ z zebrana dokumentacja, sprawdzi¢
czy pobrano w naleznej wysokosci oplate skarbowa 1 w prawidtowy sposdb ja skasowano.

4. Podejmuiacy decyzjg, po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania, winien
wziad pod uwagg z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ aktualne mozliwosci platnicze podatnika,
a zwlaszcza ;

1) ogélna sytuacje majatkows podatnika wynikajaca z przeprowadzonego postgpowania omdwionego
w § 4 pkt. 2, tj. warunki matenalne, rodzinne oraz czy odmowa zastosowania wigl nic naruszy
podstawowych warunkéw bytowych rodziny, badz zakléct normalne funkcjonowanie osoby
prawnej.

2} czy odroczenie terminu platnosci lub rozlozenie na raty zobowigzania nie zalkloci realizacyi planu
dochodéw na dany rok podatkowy. W zasadzie terminy rat 1 odroczen nalezy wyznaczaé tak, by
zalegloscl zostaly calkowicie splacone przed terminem plainoéci podatku za nastepny rok
podatkowy.

§ 6.



1. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu wraz z odpowiednim uzasadnieniem faktycznym i
prawnym sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach . Jeden egzemplarz decyzji wysyla sig dhuznikowi, a
drugi wraz z podaniem zostaje w aktach sprawy pracownika prowadzacego indywidualne konta
podatnikéw w celu odnotowania terminéw platnodei rat, zgodnie z przepisami instrukeji w sprawie
ewidencji i poboru podatkow i oplat.

2. Jezeli decyzja o uldze podjeta zostala po wszezeciu egzekucji, nalezy o powyzszym natychmiast
zawiadomic¢ Urzad Skarbowy.

3. W razie, gdy odroczono termin platnodei naleznosel, badZ rozkozono na raty po dokonaniu
zajecia rachomogci lub wierzytelnosei i nie uchylono dokonanych czynnoscei egzekucyjnych, diuznika
palezy uprzedzi¢, ze mimo udzielenia mu zezwolenia na splatg naleznosci w ratach mie wolno mu
dysponowa¢ zajetym mieniem bez zgody Urzedu Skarbowego, ktéry dokonal zajecia.

4. Jezeli splacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajgtego mienia spod zajgcia, kierownik
jednostki na prosbe dtuznika moze wystapi¢ do komornika skarbowego o zwolnienie zajgtego mienia.

§7.

1. Dhuznikom, ktorzy: systematyczne zalegaja w placenin podatkéw, a w szczegélnosci nie
dotrzymuja ustawowych terminéw platnosci, bads terminéw wynikajacych z decyzjt o odroczenm
zobowiazan lub splaty zaleglosci, moima udzielié ulg w splacie zaleglosci w zasadze tylko
w przypadkach szczegdlnych, jak np. klgski zywiotowe, wypadki losowe, powazna choroba podatnika
Iub czlonka rodziny.

2. Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna, zgodnie z tredcia art. 210 § 4 ustawy — Ordynacja
podatkowa zawicraé uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wskazanie
faktdw, kidre organ uznat za ndowodnione oraz dowodow, na ktdrvch sig opart.

3. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub czesciowo udzielenia ulgi w splacie
naleznosci nalezy wskazaé na przyczyny, z powodu ktorych powolanym w podaniu argumentom
i dowodom odméwiono wiarygodnosci 1 mocy dowodowej. Ocena materialu zgromadzonego
W sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosel.

§8.

1. Odsetki za zwloke od zalegloéei odroczonych lub rozlozonych na raty pobiera si¢ jedynie
do dnia wniesienia prosby przez zobowiazanego. W uzasadnionych przypadkach mozna dhuznikows:
udzieli¢ rat bez odsetek za zwloke, a po splaceniu rat odsetki umorzyé w gramicach posiadanych
kompetencji do umarzania zobowiazan podatkowych.

2. Ksiggowa prowadzaca indywiduaine konta podatnikow winna na biezaco §ledzi¢ przestrzeganie
przez zobowiazanych termindow platnosci rat i odroczenia terminu, zgodnie z przepisami instrukcji
w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat.

3. W razie niedotrzymania przez diuznika terminu platnosci rat lub terminu odroczenia 1 nie
przywroécenia mu tych termindw, nalezy wszcza¢ lub kontynuowaé wszezgte postgpowanie
egzekucyjne w celu przymusowego Sciagniecia naleimosci wraz odsetkami i oplata prolongacyjna.
W takich przypadkach odsetki za zwloke od nieuiszczonej jeszcze kwoty, pobiera sig od dmia uplywu
terminu platnosci okreslonego w nakazie platniczym.

4. Jezeli po wydaniu decyzji ratalne) wyjda na jaw nowe okolicznosci, z ktorych wynika, ze stan
materialny dhluznika w chwili wydania decyzji nie uzasadniat ndzielenia rat w ogdle albo w okreslonej
decyzja wysokoéci, organ finansowy moze zmieni¢ lub uchylié decyzje ratalng w trybie
art. 240 § 1 pkt. 5 ustawy ~ Ordynacja podatkowa.

W szczegdlno$ci nalezy uchylic lub zmieni¢ taka decyzje, gdy dluznik wprowadzit organ
finansowy w blad w celu uzyskania ulg w splacie zaleglosci i unikniecia egzekucii.



5. Akta spraw zwiazanych z odroczeniem terminu platnodci oraz rozlozeniem naleznosci
podatkowych badZ zaleglosci na raty, nalezy przechowywaé w odrebnym segregatorze, pogrupowane
i opatrzone spisem spraw wg obowigzujacego rzeczowego wykazu akt.

§9.

Sprawy udzielania ulg w splacie zobowiazad podatkowych prowadza pracownicy zgodnie z
zakresem czynnosci .

IT Umarzanie zaleglosci podatkowych

§ 10.

1. Zobowigzania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego 1 z urzgdu.
2. Umorzenia z urzedu mozna dokonaé jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67 §. 4 ustawy

— Ordynacja podatkowa, 1. gdy:

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty
przewyzszajace] wydatki egzekucyjne,

2) kwota zaleglosci podatkowej mnie przekracza pigciokrotne] wartosci kosztéw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym,

3) kwota zaleglo$ci podatkowej nie zostala zaspokojona w zakonczonym —postgpowaniu
likwidacyjnym lub upadtoiciowym,

4) podatnik zmarl nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawil ruchomosci nie podlegajace
egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow, brak jest spadkobiercéw innych niz Skarb Panstwa
oraz nie ma mozliwoscl orzeczenia odpowiedzialnosdcei podatkowe) osoby trzecie;).

§11.

1. Wplywajace podania o umorzenie zaleglosci podatkowych winny by¢ zaewidencjonowane
w kancelarii, w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondencii.

2. Pracownik kancelarli po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wplywa przekazuje
podanie wraz z inng korespondencja kierownikowi jednostki, ktéry kierwje podanie do Wydzialu
finansowego .

§12.

Po wplywie podania do wydzialu finansowego/podatki i oplaty/ pracownik po zapoznaniu si¢ z
jego trescia, winien postapié nastgpujaco:

1) w sprawach mniejszej wagi i nie budzacych watpliwosci, co do uzasadnienia 1 udokumentowania
.waznego interesu podatnika”, badz .interesu publicznego™, jezeli kwota zalegtosci podatmka nie
przekracza 200 zl, a podatnik jest podopiecznym opicki spolecznej, badz rencista o niskich
dochodach, jego trudna sytuacja jest powszechnie zmana, — podanic o wmorzenie nalezy
rozpatrywal bez zbedrej zwloki, bezposrednio po zlozenin, zgodnie z przepisami art. 139 § 2
ustawy — Ordynacja podatkowa.

2) jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana, kwota zaleglodci przekracza 200zl prowadzone jest
postgpowanie egzekucyine lub podatnik nie uzasadnil prosby w sposob dostateczny, powolana
komisja winienna przeprowadzi¢ postgpowanie przez wezwanie podatnika do:

a) uiszczenia naleznej oplaty skarbowej od podania i1 zalacznikéw. Jezeli podanie jest wolne
od oplaty skarbowej winien zamiesci¢ o tym adnotacj¢ podajac podstawe prawng zwolnienia,



b) do uzupehienia uzasadnienia podania (dot. podatnika bedacego osoba fizyczna) w trybie
przepisow art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanie istniemia ,,waznego
interesu podatmika” lub ,,waimego interesu publicznego”

¢) do szczegélowego udokumentowania osigganych dochodéw, a takZze udokumentowania
powolanych w uzasadnieniu podania motywéw (dot. podamika bgdacego osoba fizyczng)
w trybie przepisow art. 189 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa.

d) do szczegdlowego udokumentowania motywoéw powolanych w wzasadnienmm podania,
a takze osiaganych dochodéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca si¢ osoba prawna),
do przedlozenia sprawozdati o przychodach, bilansu, opinii banku sprawujacego obshuge
jednostki, zadwiadczen z wurzedn skarbowego o zalegtodciach, zaswiadczen =z banku
o zaciagnictych pozyczkach, czy pobranych kredytach bankowych, pism procesowych
w sprawie odzyskania naleznosct od niesolidnych konmtrahentéw, dokumentéw Swiadczacych
o wielkoéci sprzedazy, ¢ pakiecie otrzymanych zlecen na wykonamie robdt, czy ushig
oraz innvch dokumentéw s§wiadczacych o aktualnej sytuacii osoby prawne) — w trybie
przepisow art. 189 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa,

e) do zlozenia informacji w trybie przepiséw art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa,
wymagane] przepisami ustawy z 2004 roku o warunkach dopuszczalnosci 1 nadzorowaniu
pomocy publicznej dla przedsigbiorcéw (Dz.U. Nr 123, poz. 1291 z pdin. zm.) o uzyskanej
pomocy ze srodkéw publicznych w okresie ostatnich trzech lat.

3. Podjecie decyzji 0 umorzeniu zaleglodci powinno odbywaé si¢ po dokladnym zbadaniu sytuacji

materialnej i rodzinnej zobowigzanego i zebraniu wymaganej dokumentacii.

4. Jezeli umorzenie ma dotyczyé zaleglosci w podatkn od mnieruchomosci czymnego
przedsigbiorstwa, nalezy ponadto zbadaé akta wymiarowe za lata, z ktdrych pochodza zaleglosei i akta
z roku biezacego, ustali¢ wysokosé aktualnych zobowigzatt, przyczyny powstania zalegtosel 1 zbadac,
jak dluznik wywiazuje si¢ z biezacych platnosci.

5. W razie, gdy umorzenic ma dotyczy¢ zaleglosci rolnika, nalezy ustali¢, jaki jest obszar
iprzychodowos¢ gospodarstwa, ilod¢ inwentarza i upadki inwentarza w gospodarstwie,
czy gospodarstwo dotkmiete bylo kleskami zywiotowymi, wypadki zgondéw najblizszych czlonkow
rodziny oraz jakie sa perspektywy rozwojowe gospodarstwa.

§13.

1. Stan materialny dluznika powinien byé dokladnie opisany w protokole. Protokot ten powinien
by¢ podpisany przez czlonkéw komisji 1 przez diuinika. Jezeli protokdt mie zawiera wszystkich
okolicznosci majacych istotne znaczenie dla ustalenia stanu majatkowego 1 mozliwosci platniczych
dluznika, nalezy sporzadzi¢ nowy protokél! w celu usunigcia stwierdzonych brakow. W razie
watpliwoscl, co do stanu materialnego dluznika nalezy wezwaé podatnika — dhuznika, do wyjawienia
majatku nieruchomego stosownie do art. 39 ustawy — Ordynagja podatkowa.

2. Jezeli protokél badania stanu majatkowego nie nasuwa watpliwosci 1 jezell catoksztalt
okolicznosci wskazuje, Ze svtuacja materialna dhizmika nie ulegnie zmianie na lepsza, protokdl
pochodzacy z danego roku, w ktérym opracowuje si¢ decyzj¢ o umorzeniu waznyny jest przez okres
12 miesigey od daty jego spisania 1 moze by¢ podstawa opracowania inmych decyzji w sprawie
ndzielanych ulg danemu podatnikowi. Jezeli natomiast protokét badania stanw majatkowego dotyczy
zobowiazanego, ktdrego sytuacja materialna ulega zmianom zaleznie od wynikow gospodarowania , a
dhuznik ponownie zwraca si¢ 0 umorzenie zaleglosci zachodzi potrzeba ponownego zbadania stanu



majatkowego dhuznika jesli mingt okres 6 miesigcy od daty spisania protokolu o sytuacji majatkowe;j .

Takie ponowne zbadanie powinno by¢ przeprowadzone, zaleznie od potrzeb.

3. Po przeprowadzeniu postgpowania wymienionego w § 12 instrukcji pracownik winien
zawiadomié podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnienin do wgladu
akt. Z okazania akt podatnikowi (o ile dluznik zglosi si¢) nalezy sporzadzié krotks protokol,
zamieszezajac uwagi podatnika. Protokdl winien podpisa¢ sporzadzajacy i dhuznik.

4. Po skompletowaniu materialéw z postgpowania, calo$é akt sprawy z adnotacja ksiggowe] o
wysokosci posiadanych zaleglosci, wysokosci narostych odsetek za zwloke — pracownik przekazuje
do Skarbnika miasta i gminyktory po zapoznaniu sig materiatem dowodowym wydaje opmig i
przedklada ja kierownikowi jednostki do podjecia ostatecznej decyzji.

5. Skarbnik gminy winien zapoznaé si¢ z zebrana dokumentacja, sprawdzi¢ czy zachowano termin
przewidziany do zalatwienia podania w przepisach ustawy — Ordynacja podatkowa.

6. Po zapoznanuu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania, podejmujacy decyzje winien
wzigé pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zas aktualne mozliwosci platnicze podatnika,
a zwlaszcza:

1) ogdlng sytuacje majatkows podatnika wynikajaca z przeprowadzonego postgpowania omowionego
w § 12, pkt 2, tj. warunki materialne i rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy
podstawowych warunkéw bytowych rodziny, badZz =zakldoci normalne funkcjonowanie
przedsigbiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy umorzenie zaleglosel (ze wzgledu na ich wysokose) nie zakloci realizacyi planu dochoddw
na dany rok podatkowy.

§ 14.

1. Decyzije w sprawic umorzemia, badz odmowy umorzenia zaleglosci z odpowiednim
uzasadnieniem faktyczoym 1 prawnym sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza
zobowiazanemu za potwierdzeniem odbioru.

2. Po wydaniu decyzji o umorzenin fakt ten odnotowwje sie w rejestrze umorzen i na
mdywidualnym koncie podatnika celem dokonania odpiséw umorzenych zaleglose.

3. Jezeh organ finansowy, ktéry juz wydat decyzjg odmowng dojdzie nastepnie do przekonania,
ze zaleglodci te na skutek szczegdlmych okolicznosci, o ktérych nie wiedzial podejmujac decyzje,
nalezatoby umorzy¢, moze w granicach swych kompetenci uwzgledni¢ wniosek podatnika.

§ 15.

1. Tytuly wykonawcze dotyczace zaleglosci, ktore zostaly umorzone podlegaja wykresleniu
zewidencji tytulow wykomawczych. Decyzje o umorzeniv wraz z tytulami wykonawczymi
i wszystkimi dokumentami sklada si¢ jako jedna sprawg do akt spraw ostatecznie zalatwionych,
w oddzielnym zbiorze, po uczynieniu wiasciwe] adnotacji w ewidencii tytuldw wykonawczych.

2, Jezeli umorzenie dotyczy czgéel zaleglosci, tytul wykonawczy nalezy zaktualizowaé. Decyzja
0 czegdciowym umorzeniu pozostaje przy tytule wykonawczym az do jego likwidacji.

3. Jezeli sprawg skierowano na droge postgpowania egzekucyjnego, nalezy bezzwlocznie
o umorzeniu zalegosci poinformowaé Urzad Skarbowy, wycofujac tytut wykonawezy.

4, Dla umorzen zaleglosci podatkowych ksiggowa prowadzi osobny rejestr umorzen wediug
przepisanego wzoru.

5. Jezeli organ finansowy uzna, Ze okoliczmos$ci sprawy uzasadmiaja umorzenie tylko czesci
zalegloscl, a resztg dhuznik powinien zaplaci¢, nie nalezy wydawac decyzji o warunkowym umorzeniu



zaleglosci, ale zawiadomi¢ diuznika, Ze po zaplaceniu okreslonej czgdci zaleglosci jednorazowo
lub w ratach, reszta zostanie umorzona.

7. Jezeli zostalo waiesione odwolanie od wymiaru naleznosci podatkowych, nie nalezy wydawad
decyzji o umorzeniu, dopéki nie zostanie zakonczone postgpowanie odwolawcze. O terminie
zalatwienia sprawy nalezy poinformowaé podatnika zgodnie z art. 140 § 1 ustawy — Ordynacja
podatkowa.

8. W razie stwierdzenia, ze dhuznik wprowadzil w blad organ finansowy, co do swej sytuacj
materialne] lub co do szczegdlnych okolicznosel, ktdre byty podstawa umorzenia zalegloscl, nalezy
wznowi¢ postepowanie na mocy przepisow art. 240 § 1 pkt. 5 ustawy — Ordynacja podatkowa
i uchyli¢ swoja decyzj¢ o umorzeniu.

§ 16.

Stosownie do przepiséw art.14 pkt 2 lit.e ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych inspektor ds.nieruchomosci sporzadza wykaz osob prawnych 1 fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej ktorym w zakresie podatkéw lub oplat
udzielono ulg,odroczen, umorzen lub rozltozono splate na raty i wykaz osob prawnych i fizycznych,
ktorym udzielono pomocy publicznej do dmia 20 maja nastgpnego roku ktérego dotyczy
sprawozdanie i przekazuje go do publikacji w BIP urzedu miasta 1 gminy.

§ 18.
Instrukcja niniejsza wehodzi w Zycie z dniem 01 luty 2006 rok.
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