ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Oddzial we Wroclawin
Wydzial Kontroli Platnikow Skiadek
ul. Revmonta /6, 50-225 Wroclaw

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP 8961298 764

REGON 000528608

PROTOKOL KONTROLI
platnika skladek:

URZAD MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE
UL Rynek-Ratusz 1 55-080 Kgty Wroclawskie

Kontrolg w okresic od 09.04.2013r. do 24.04.2013r., przeprowadzila Inspektor Kontroli Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych Joanna Kubacka, posiadajaca legitymacje stuzbowa numer 01197

Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowaznienia Nr  472013030145] z dnia 18.03.2013r.
wystawionego z upowazmienia Gléwnego Inspektora Kontroli wystawionego z upowaznienia

Gléwnego Inspektora Kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu 09.04.2013r., Zastgpcy Burmistrza panu

Mieczyslawowi Reps.

W dniu 09.04.2013r. pod pozycjg numer 6 dokonano wpisu w ksigZce kontroli platnika skladek.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2009 1. - 65 osoby.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2012 r. — 70 osdb.

Zakresy kontroli

Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek,
do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpicczer spolecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.
Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych $wiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o éwiadczenia emerytalne i rentowe.

Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Lsd

USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dnjem
rozpoczgcia kontroli. z uwzgiednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowyeh w KSI,

Wykaz zbadanego materialu stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.



Prawidlowo$¢ i rzetelnoéé obliczania skladek na ubezpieczepj, spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpiel::eﬁ

spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontrolg objgto okres: 01.2008 - 12.2010r.
1.1, Zgtaszanie do ubezpieczer spolecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnegg

Plamik skladek dokonal zgloszeri do ubezpieczenia spolecznego i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z obowiazujacymi zasadami.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innyeh skiadek. do

ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

Ustalono:
- Plainik skiadek dokonal obliczenia i potrgcenia skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie

zdrowotne i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych zpodnie 2 obowiazujacymi
zasadami.

- W okresie od 10.2009r. do 02.2010r. platnik nienaleznie naliczy! skiadki na Fundusz Pracy od
wynagrodzenia wyplaconego ubezpieczonej PO powrocie z urlopu

macierzynskiego.

Dowdd:
- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS KSI PI,

- wydruk kartoteki zarobkowej p. “za 2009r. i 2010r. / akra kontroli str 7-1 2
- protokdd preyjecia wyjasnien / akia kontroli str. 13-147

Zgodnie z :
- art. 104 ust. 1 ustawy z 20.04.2004r. o promogji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. nr

99. poz. 1001 z poiniejszymi zmianami), obowigzkowe skladki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot

stanowiqeych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,
- art. 104a ustawy z 20 kwiemia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst

Jeanolity z 2008r. Dz. U. nr 69, poz. 415 z pozniejszymi zmianami), pracodawcy nie oplacajq skiadek
na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow powracajqeych z urlopu macierzynskiego,
dodatkowego urlopu macierzyniskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczqwszy
od pierwszego miesiqca pe powrocie z urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego
lub urlopu wychowawczego.

Wyjasniono, Ze: ,Skladki na Fundusz Pracy za paniq. *Zostaty naliczone w wyniku

blednych ustawien w programie komputerowym”.

Dowdd: - protokd! przyjecia wyjasnien

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi Odpis skladek:

Rezem FP - 1174,16zl
Zestawienie roznic stanowi zalqeznik do protokolu kontroli:

! akta kontroli str. 13-147

Numer 2 Zestawienie miesigcznych rotnic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

W okresie objetym kontrolg nie badano prawidlowosci i rzetelnosci oplacania skladek oraz innvch

wpilat do ktérych pobierania zobowigzany jest zaklad.
Platnik nie zatrudnial 0sdb w szczegélInych warunkach ani w szczegélnym charakterze, w zwiazky z
czym od 01.2010r. nie dokonuje wplat na Fundusz Emerytur Pomostowych.



LFS]

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadezeni z ubezpieczen spol€canyeh i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu. ’ i ’

Kontrolg objeto okres: 04.2010r. do 02.2013r.

2.1. Swiadezenia z ubezpieczenia spolecznego

Z okresu objetego kontrola do sprawdzenia wytypowana:
- $wiadczenia z ubezpieczen spolecznych — wyplacone w 02.20 1 Ir. oraz w 02.2012r

Kontroli poddano $wiadczenia wyvplacone i rozliczone w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA w
02/2011r.1 02/2012r,

Skontrolowano swiadczenia wyplacone i rozliczone w badanych miesiacach t:
- 1 zasilki chorobowe z ubezpieczenia chorobowego,
- 1 zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego,
- 3 zasilki opiekuricze z ubezpieczenia chorobowego,
- 1 zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego.

Co stanowi 100% $éwiadczen wyplaconych w badanym miesigcu - 02.201]r. oraz 100% $wiadczen
wyplaconych w badanym miesigcu 02.2012r.- w zakresie zasilku macierzyrnskiego z ubezpieczenia

chorobowego.

Platnik ustalal uprawnienia, naliczal, wyplacal naliczone $wiadczenia =z ubezpieczer spolecznych

zgodnie z zasadami.

W okresie objgtym kontrola platnik nie ustalal uprawnien, nie wyplacal $wiadczenia rehabilitacyjnego

z ubezpieczenia chorobowego.

2.2 Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczen z tvtulu wyplaconych swiadczen i zasilkéw.

Kontrolg objeto okres: 01.2008r. do 12.2010r.

Platnik dokonywal rozliczen waplaconyvch zasilkow zgodnie z zasadami,

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o S$wiadczenja emerytalne |

rentowe,

Kontrola objeto okres: 04.2010r. do 02.20]3r.
W wymienionym zakresie platnik nie kompletowal wnioskow o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaSwiadczes lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych,

Kontrolg objgto okres: 04.2010r, do 02.2013r.
Platnik sporzqdzal zaswiadczenia na druku Z-3.Kontroli poddano zaswiadczenia wystawione dla

ubezpieczonvch:
1 zaswiadczenie z dnia 01.07.2011r.,
9 . N zaswiadczenie z dnia 31.03.20]2r.

W.w zaswiadczenia sporzadzono zgodnie z zasadami. Sprawdzono 100% zaswiadczen wg.



Plamik wystawial zaswiadczenia na druku Rp-7.

Kontroli poddano zaswiadczenia snnrzad>nana dia yhezpieczonyvch:
I. —=*~-~-niczdma 03.02.20]2r

-«. zaswiadczenie 2 dnia 17.02.2012r

2
zdma 17.11.2011r..
3 zadwiadczenie z dniy 17.01.2011r
4. > zaswiadczenie z dnia

12.03.2012r., z dnia 09.02.2011r

. . za$wiadczenie z dnia 17.02.2012r.

W.w zaswiadczema sporzadzono zgodnie z zasadami,

Platnik zatrudnial osoby - emerytow i rencistéw dla ktérvech wyvsokosd przychodu ma wplyw na
zawieszalno$¢ §wiadczenia emerytalno-rentowego. Kontroli poddano zaswiadczenia Sporzzldzo}ie dla
ubezpieczonvch w kontrolowanvm okresie:

H . zaswiadczenie z dnia 05.02.2010r.,

zaswiadczenia z dnia 06.03.2012r, z

2.
dnia 25.02.2013r..

3. , zaswiadczenia z dnia 30.03.201]
dnia 25.02.2013r., e

4. za$wiadczenia z dnia 07.02.2012r, 2z dnia

09.02.2011r.
W.w zaswiadczenie sporzadzono zgodnie z zasadami.

Platnik nie zatrudnial 0s6b w szczegdlnych warunkach ani w szczegdlnym charakterze, w zwiazku z
czym od 01.2010r. me dokonuje¢ wplat na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmigevch egzemplarzach, =z ktérych jeden doreczono

pltamikow: skladek.

Zgodnie z art. 9] ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziemnika 1998 r. o systemie ubezpieczer spoleczavch
(Dz.U. 2 2009 1. Nr 205, poz. 1585. z pézn. zm.), platnik skladek ma prawo zlozyé w terminie 14 dnj

od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesénie
stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial we Wroclawiu
Wydzial Kontroli Plamikow Skladek 50-225 Wroclaw, ul. Reymonta 4/6.

Kontrole zakonczono w dniu 24.04.2013r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli,

Katy Wroclawskie, dnia 24.04.2013r,

Protokd! kontroli wraz z zalacznikami doreczono:

WA

(Data, pieczed i podpis odﬁ;;el}';r:r

ASTA § GMINY

Ml
URZAU[‘) ;;Ynak-Rstusz 4

5.080 Katy Wroctawskie
"EGSON 000 526 698, NIP §96-12-96-766 /



Zatgcznik nr 1 do protokolu konlroi nr 472013030145PRO0D01

Pjatnik UMIG
NIP. 8961298766
REGON: 0005286598

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2008, iuty 2008, marzec 2008, kwiecieri 2008, maj 2008, czerwiec 2008, liplec 2008, sierpien 2008, wrzesies 2008, pazdziernik
2008, listopad 2008, grudziefi 2008, styczeri 2009, iuty 2009 marzec 2009, kwiecier) 2009, Maj 2008, czerwiec 200g “lipiec 2009
sierpien 2008, wrzesien 2009, pazdziernik 2009, listopad 2009, grudzier; 2009, styczen 2010, Wty 2010, marzec 2010 kv'viecier"l 2010’
maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpieri 2010, wrzesieri 2010, pazdziernik 2010, listopad 201 0, grudzier 2010 ’ 0

Rozliczenie miesieczne swiadczen

styczen 2008, luty 2008, marzec 2008, kwiecien 2008, ma) 2008, czerwiec 2008, lipiec 2008, sierpie ry 2008, wrzesleri 2008 pazdziernik
2008, listopad 2008. grudzieri 2008, styczer 2009, Iuty 2009, marzec 2009, kwiesien 2009, maj 2009, czemwlec 2009 'lfplec 2009
sierpiert 2008, wrzesien 2008, paZdziernik 2009, listopad 2009, grudzien 2008, styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kv‘vlecieﬁ 2010’
ma] 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpiefi 2010, wrzesied 2010, paZdziemik 2070, listopad 2010, grudzied 2010 '

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Pracy

styczeri 2008, luty 2008, marzec 2008, kwiecied 2008, maj 2008, czerwiec 2008, Iipiec 2008, sierpiery 2008, wrzesieri 2008, pazdziernik
2008, listopad 2008, grudzier 2008, styczen 2009, luty 2009, marzec 2008, kwiecied 2008, maj 2009, czerwiec 20089, lipiec 2008,
sierpien 2009, wrzesien 2008, pazdziernlk 2008, llstopad 2008, grudzien 2008, styczef 2010, Ity 2010, marzec 2010, kwileclef 2010,

maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpier 2010, wrzesief 2010, padziemik 2010, listopad 2010, grudzien 2010

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych $wiadczen Pracowniczych

syczeri 2008, luly 2008, marzec 2008, kwiecieri 2008, maj 2008, czerwiac 2008, lipiec 2008, sierpier; 2008, wrzesleri 2008, pazdziernik
j 2008, czerwiec 2009, lipiec 2009,

2008, lislopad 2008, grudzier 2008, styczer 2009, luty 2009, marzec 2008, kwiecieri 2009, ma
sierpler 2009, wizesiert 2009, pazdziernik 2009, listopad 2009, grudzien 2008, styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwieciefi 2010,
maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpieri 2010, wrzesiesi 2010, pazdziernik 2010, listopad 2010, grudzies 2010

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
e SiE(PIER 2010, Wizesied 2010

Analiza $wiadczef dia ubezpieczonych

Zasilek maclerzyriski 2 ubezpleczenia chorobowego
listopad 2011, grudzien 2011, styczer 2012, luty 2012, m_qggg_%l_)j_@,_k_wieg’_ej_gm.?

Easilek oplekunczy z ubezpieczenia chorobowego
luty 2011 .

styezef 2011, luty 2011
Ity 2011, kwiecier 2011

Zasitek chorobowy z ubezpieczenla charobowego - Ubezpieczenie chorobowe
Ity 2011, marzec 2011, kwledlert 2011, me; 2011

Easllek chorbbowy; ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpleczenie wypadkowe
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(pieczqtka i podpis insfiektora kontroli ZUS)

24 kwietnia 2013



Zalacznik nr 2 do pratokelu konirok nr 47201303G145PR Q001
Platnik. UMIG
NIP 8261208766
REGON 000528698
Zestawienie miesi¢cznych 1éinic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarg "
swwdczeﬁ Pracowmc; yeh ntowanyc

' Fundusz i P Kwota skiadek
e gy 2 deKlaracii w 2| Wnlkﬂggazuslalen ontrolrwzl Tt 'r Odplsu' e kw '
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(pieczatka i podpis inspdkiora kontroli 2Us)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {Dz.U. 2014.1182 j.t z p6in.

zm.)

Jawnoéé wylaczyla — Matgorzata Wujciow — Skarbnik Gminy — Urzad Miasta i Gminy Katy

Wroctawskie

24 kwietnia 2013



