ZARZADZENIE 24 ¥.
Burmistrza Miasta 1 Gminy Katy Wroctawskie
z dnia £9. ,(M.‘lﬂ.fﬁ? 2012 r.

w sprawie przechowywania i zabezpieczenia w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroctawskie -
pieczeci urzedowych, ksiazek czekowych, i drukéw scistego zarachowania.

Nua podstawie art. 33 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr
142 poz. 1591 ze zmianami), oraz § 21 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego zarzgdzam..

§ 1. 1. Pracownicy urzedu w czasie wykonywania obowigzkow stuzbowych sa zobowigzani
do nalezytego zabezpieczenia pieczeci urzgdowych, ksiazek czekowych i drukéw scistego
zarachowania w sposéb uniemozliwiajacy dostep osobom postronnym i nieupowaznionym

2. Pieczecie urzgdowe, ksigzki czekowe i druki $cistego zarachowania, pracownicy zobowigzani sg do
przechowywania w sejfach, w pomieszczeniach z antywlamaniowymi zabezpieczeniami i w kasetach
na state zamontowanych w metalowych szafach / o podwéjnym zabezpieczeniu/

3.Po zakonczeniu pracy pieczecie oraz przedmioty okreslone w ust 2. beda deponowane w
pomieszczeniach spelniajacych wymagania okreslone w ust.2 :
1) W wydziale PiO z wydziatow: PiO , GiGN, DT, FN, OR, OSiR, ZP, GP

2) W Wydziale SO - Wydz.SO, PRIl
3) WUSC -zUSC,BR

4) W Wydz.WOP z WOP, GK

5) W Wydz.OK z OK

4. Mozliwe jest zdeponowanie pieczgei urzgdowych i przedmiotow okreslonych w ust 2, w innym
rozktadzie niz okreslone w ust.3 po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza

§ 2. Za prawidlowe zabezpieczenia i przechowywanie przedmiotow okreslonych w §1 ust.1
odpowiadaja kierownicy wydziatow

§ 3 . Z dniem wejscia w Zycie ninigjszego zarzadzenia uchylam Zarzadzenie Nr OR -
0152/6/02 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie z dnia 6 czerwca 2002 r. zmienione
Zarzadzeniem 595/2006 Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie z dnia 16 tutego 2006r.

w sprawie przechowywania i zabezpieczenia w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - pieczeci
urzgdowych, znakéw skarbowych, ksigzek czekowych, drukéw dowoddw osobistych i innych drukéw
scistego zarachowania.

§ 4 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Moty




