ZARZADZENIE NR 855/2013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCLAWSKIE

z dnia 5 grudnia 2013 .

w sprawie przeprowadzenia w Urz¢dzie Miasta i Gminy Kqty Wroclawskie inwentaryzacji rocznej oraz
powolania Komisji Inwentaryzacyjnych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy zdnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330,
zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. poz. 613.) i art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia § marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r,, poz. 594, zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone
w Dz. U. poz. 645.), Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg roczng na dzien 31 grudnia 2013 r.:
1) metoda spisu z natury:
a) zapasy materialéw nieobjete ewidencja ilosciowo wartosciowa, w tym:
- paliwa w samochodach stazbowych,
- olej opatowy,
- materiaty biurowe,
- paliwa sprzetu OSP,
b) komputery przenosne /laptopy/ przekazane do uzytkowania
c) telefony komorkowe przekazane do uzytkowania
d) druki scistego zarachowania
2) metodg uzyskania potwierdzenia sald:
- $rodki pienigZne na rachunkach bankowych,
- naleznoéci i zobowiazania kontrahentéw,
- salda pozyczek i kredytow,
- akcje
3) metodg weryfikacji - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentamni
- $rodki trwate trudno dostgpne ogladowi - wodociagi i kanalizacje
- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci
- §rodki trwate w budowie

- wartosci niematerialne i prawne

§ 2. 1 Powolujg¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzic Przewodniczaca komisji - Renata Splesniak, Czlonek
Komisji - Krystyna Zaracka, Cztonek komisji - Krzysztof Zaniewski .

2. Powoluje si¢ zespoly spisowe podlegte Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w sktadzie osobowym jak nize;j :

1) Zespot spisowy nr 1do przeprowadzenia inwentaryzacji akcji, naleZnosci 1 zobowigzan, paliwa
w samochodach stuzbowych, oleju opatowego, sald $rodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych, sald
kredytow i pozyczek:

a) Pawel Wojtecki
b) Zofia Piatek

3) Zesp6t spisowy nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw i srodkow trwatych trudno dostepnych
ogladowi - wodociagi i kanalizacje , §rodki trwale w budowie ;
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a) Urszula Olszewska

b) Katarzyna Kak
4) Zesp6t spisowy nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania, materialéw

biurowych, komputeréw przenoinych /laptopy/, telefonéw komérkowych przekazanych do uzytkowania,

wartosci niematerialne 1 prawne .

a) Dariusz Pacyna

b) Dorota Demko - Krystyanczuk

§ 2. Zespoly spisowe prowadzg inwentaryzacj we wspélpracy z kierownikami wydziatow i pracownikami
samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie .

§ 3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych,

§ 4. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg
czynno$ci inwentaryzacyjnych .

2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedhg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien 31 grudnia 2013 r.

3. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nalezy przekazaé Przewodniczacej Komisji w terminie
do 15 stycznia 2014 r.

4. Wyceny oraz ustalenia roéznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw majatkowych nalezy
dokonaé¢ w terminie do 31 stycznia 2014 r.

5. Sporzgdzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej z przeprowadzone;j
inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych
nalezy przediozy¢ do 10 lutego 2013 r Burmistrzowi .Protokét z wnioskami podlega uprzednio zaopiniowaniu
przez Skarbnika, a w przypadku obcigzenia pracownika réwniez przez Radcg Prawnego.

§ 5. Pracownicy uczestniczacy w spisie odpowiadajg za whasciwe, dokladne i rzetelne wypehienie nalozonych
obowigzkow i przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Komisja Inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w § 2 ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadan okreslonych
wil
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczej Komisji .

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

ZASTEPCA BUHMISTRZA

mgrane Mieo QAL K
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