ZARZADZENIE NR 699/2013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KATY WROCELAWSKIE

z dnia 7 czerweca 2013 1.

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych oraz medeméw GPRS
przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

Na podstawie art. 33 ust. 3 w ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nt 142,
poz. 1591 z pozn. zm.) zarzadza sig, co nastg¢puje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych oraz modeméw GPRS przez
pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie w brzmieniu zalgcznika do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziahi Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Katy Wroclawskie.
§ 3. Tracg moc dotychczasowe Zarzadzenia nr:
- 374/2012 z dnia 19 kwietnia 2012r. Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie w sprawie limitu rozméw ze
stuzbowych aparatow telefonicznych sieci komoérkowych oraz dostgpu do Intemetu w technologii GPRS

- 420/2012 z dnia 20 czerwca 2012r. Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie w sprawie aktualizacji listy
stuzbowych numeréw komorkowych oraz wysokoéci przyznanych limitéw okreslonych w regulaminie
korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych oraz modeméw GPRS przez pracownikéw Urzedu Miasta
1 Gminy Katy Wroctawskie wprowadzonego zarzadzeniem 374/2012 z dnia 19 kwietnia 2012r.

§ 4. Zarzadzenic wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzagdzenia Nr 699/2013 Burmistrza Miasta i
Gminy Katy Wroclawskie z dnia 7 czerwca 2013 r. w
sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze shizbowych
telefonéw komorkowych oraz modeméw GPRS przez
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie.

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych oraz modemow
GPRS przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie.

§1
1.  Stuzbowe telefony komérkowe oraz modemy GPRS przyznaje Burmistrz Miasta i Gminy Katy
Wroclawskie lub osoby dzialajace na podstawie upowaZnienia Burmistrza, pracownikom Urzedu
Miasta i Gminy Katy Wroclawskie, zwanego dalej Urzgdem na podstawie umowy uzyczenia
stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2
1. Przyznanie shizbowego telefonu komdérkowego/ modemu GPRS nastgpuje na podstawie
pisemnego wniosku uzasadniajacego konieczno$¢ posiadania telefonu komérkowego/modemu GPRS
przez pracownika, ktory nalezy zlozy¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroclawskie za
posrednictwem Kierownika Wydziatu Organizacyjnego.
2. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
3. Whnioski skladane przez pracownikéw wydzialdéw powinny uzyskaé wstgpng akceptacje
bezposredniego przelozonego /kierownika wydziahu.

§3
Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komorkowy i limit kosztow/ modem GPRS
optacanych przez Urzad, jest zobowigzany do :
1) utrzymywania telefonu komorkowego w cigglej gotowosci,
2) do odbierania polaczen,

3) nie udostepniania telefonu shuzbowego/modemu GPRS osobom trzecim.

§4
Gmina Katy Wroctawskie pokrywa koszty:
1} aktywacji telefonu,
2) napraw, jezeli uszkodzenie nastapilo z przyczyn nie zawinionych przez pracownika,
3) potaczen telefonicznych shuzbowych zgodnie z przyznanym pracownikowi miesiecznym

indywidualnym limitem kosztéw wraz z abonamentem w kwocie brutto.
§5
I Ustala si¢ miesigczne limity kosztéw facznie z abonamentem i podatkiem VAT optacanych
przez Urzad za korzystanie ze stuzbowych telefondw komorkowych:
1) dla Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie — limit do 300,00 zi,
2) dla Z-cy Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 200,00 =z,
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3) dla Skarbnika Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 150,00 z4,

4) dla Sekretarza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 150,00 zt,
5) dla Kierownika Wydz. Organizacyjnego — limit do 80,00 zt,
6) dla Kierownika Wydz. Planowania, Rozwoju i Inwestycji — limit do 80,00 zt.
7) dla stanowiska ds. drog — limit do 80,00 zi.
&) dla stanowiska ds. organizacyjnych - limit do 80,00 zt.
9) dla stanowiska ds. obrony cywilnej i wojskowosci - limit do 80,00 z.

10) Kierownika Wydz, ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi — limit do 75,00 zt.
11) dla Kierowcy samochodu shuzbowego — limit do 61,00 zi.

2. Ustala si¢ miesigczne limity kosztow dostepu do Internetu w technologii GPRS — i-PLUS:

1)  dla Skarbnika Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - limit do 72,00. zt,

2) dla Kierownika Wydz. Planowania, Rozwoju i Inwestycji — limit do 72,00 zt.

3) dla stanowiska ds. funduszy pomocowych — limit do 72,00 zi.

4)  dla stanowiska ds. infrastruktury technicznej ~ limit do 72,00 zt
§6

Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie lub osoby upowaznione w granicach udzielonych
upowaznien w uzasadnionych przypadkach mogg przyznac lub zmieni¢ przyznany pracownikowi
miesigczny limit kosztéw oplacanych przez Urzad za korzystanie ze stuzbowego telefonu
komorkowego rowniez ponad wartosci okreslone w § 5.

§7
Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroctawskie lub osoby upowaznione w granicach udzielonych
upowaznien, w uzasadnionych przypadkach, moga wyrazi¢ zgodg na aktywacj¢ dodatkowych ustug,
w ramach przyznanego limitu miesigcznego.

§8
1. W przypadku przekroczenia przyznanego limitu, naleznoscig bedaca rdznicg miedzy
wysokoscig rachunku za telefon komérkowy a przyznanym miesigcznym limitem kosztéw
optacanych przez Urzad zostanie obcigzony pracownik na podstawie faktury VAT wystawionej przez
wydziat Finansowy Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie, zgodnie z podpisanym
o$wiadczeniem, ktdorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§9
Przyznane telefony komodrkowe wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje Wydzial Organizacyjny
Urzedu Miasta 1 Gminy Katy Wroctawskie.

§ 10
W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego, pracownik zobowiazany jest do
natychmiastowego zawiadomienia:

1) operatora sieci w celu zablokowania mozliwo$ci przeprowadzenia rozméw z tego numeru,
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2) Kierownika Wydziatu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.
3) najblizszego Komisariatu Policji.

§ 11
W przypadku utraty telefonu lub jego uszkodzenia z winy pracownika, wszelkie koszty zwigzane z
jego odtworzeniem lub naprawa ponosi pracownik.

§12
Pracownik jest zobowiazany zda¢ niezwlocznie telefon komérkowy do wydzialu organizacyjnego w
przypadku:
1) rozwigzania umowy o prace,
2) zmiang zarzadzenia, ktére skutkuje pozbawieniem uprawnien do korzystania ze shizbowego
telefonu.

§ 13
W razie nie wywigzywania si¢ przez pracownika z obowiazku, o ktorym mowa w § 12, Wydzial
Organizacyjny dokona blokady polaczen u operatora sieci oraz obciazy pracownika wszelkimi
kosztami za okres, w ktorym nie byl uprawniony do korzystania ze sluzbowego telefonu
komoérkowego.

§ 14
Wydzial organizacyjny prowadzi sprawy zwigzane z uzywaniem shuzbowych aparatow
komoérkowych a w szczegdlnoscei:
1) zakfada 1 przechowuje dla kazdego pracownika kartg uzywajacego stuzbowy telefon
komérkowy, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,
2) dokonuje zakupu nowych aparatow komoérkowych , kart aktywacyjnych, akcesoriéw oraz
modemow GPRS,
3) zgtasza do Wydziatu Finansowego zmiany dotyczace uzytkownika aparatu komérkowego,
4) sporzgdza informacje dla Wydziatu Finansowego o osobach ktore przekroczyly przyznany

limit wraz z okresleniem wysoko$ci kwoty przekroczenia,
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Zatacznik nr 1

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefondw
komérkowych oraz modemdéw GPRS przez pracownikdow
Urzedu Miasta 1 Gminy Katy Wroctawskie.

UMOWA UZYCZENIA OF «enrereeeceeererennn

Zawartawdniu ............... 2013r. w Katach Wroclawskich, pomigedzy:

Gmina Katy Wroclawskie z siedziba w Katach Wroclawskich przy ul. Rynek-Ratusz 1
reprezentowang przez.

Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie — mgr inz. Antoniego Kopeé

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy Katy Wroctawskie - mgr Malgorzaty
Wujciow

zwanym dalej ,,Uzyczajacym”, a

............................... zamieszkatym ..., legitymujacym  sie
dowodem osobistymnr ......... ,wydanym przez ..........c.cooeevnnn onr PESEL ................
zwanym dalej ,,Bioracym w uzyczenie”.
§ 1.
I. Uzyczajacy udostgpnia stuzbowy telefon komoérkowy marki ..................... O 0r Ser.
IMEI ................ oraz kart¢ SIM na numer abonencki ...................... zwanym dalej

»Telefonem” dla celow stuzbowych.
2. Przekazanie Telefonu nastapi na podstawie protokohu,

§2.

1. Gmina Katy Wroctawskie jako wilasciciel Telefonu zobowiazuje si¢ do pokrywania
kosztéw shizbowych rozméw telefonicznych wraz z abonamentem wykonywanych przez
Bioracego w uzyczenie z Telefonu do {acznej miesigcznej kwoty .................... zt
brutto
(stownie: szesédziesiat jeden ztotych brutto)

2. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do pokrywania nadwyzki ponad kwote

zt brutto jesli miesigczny rachunek przekracza ww. kwote.

§3.

1. Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje do eksploatacji Telefonu zgodnie z warunkami
okres§lonymi w instrukcji.

2. W przypadku jakichkolwiek wad w Telefonie ,Bioracy w uzZyczenie” w uZyczenie
dokonuje natychmiastowego zgloszenia zaistnienia tego faktu do Wydzialu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.

3. W przypadku utraty telefonu komoérkowego Biorgcy zobowiazany jest do zaplaty
rownowarto$ci telefonu komorkowego pomniejszone) o stan amortyzacji na dzien

zgloszenia utraty.

§ 4.

Umowa niniejsza zawarta jest na czas okreSlonydodma .........................

2. W przypadku zmiany stanowiska pracy, skutkujacej pozbawieniem uprawnien do
korzystania ze shuzbowego telefonu lub rozwiazania stosunku pracy Bioracy w uzyczenie
jest zobowiazany zwrécic telefon shuzbowy w ostatnim dniu zatrudnienia lub ostatnim
dniu $wiadczenia pracy na danym stanowisku.

3. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwiazania niniejszej umowy za jedno miesigcznym
wypowiedzeniem.

4. W przypadku braku zaplaty kwoty pieni¢znej, o ktoérej mowa w § 2 pkt 2 Gmina Katy
Wroctawskie ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

—_—
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5. Zwrot Telefonu nastapi na podstawie protokotu przekazania do Wydzial
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.

§ 5.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego,

§ 6.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

§7.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa dla Gminy Katy
Wroctawskie oraz jeden dla Biorgcego w uzyczenie,

UZYCZAJACY BIORACY W UZYCZENIE
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Zalacznik nr 2

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefon6w
komoérkowych oraz modeméw GPRS przez pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie.

Katy Wroctawskie, dnia ........c.cccocooviiiiieciiee e,

WNIOSEK
o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego/modem GPRS*

Wnoszg o przyznanic stuzbowego telefonu komérkowego/modemu GPRS*, ktéry bedzie uzywany
do celow stuzbowych przez :
IMig 1 NAZWISKO ..o ettt et et eaee

S ANOWISKO <. oo eerviie st e teessee s s eee e et eeesae e e ettt et e e eeee e e e nananssennnasnntnnnrens s e reresrnennnns

Akceptuje wniosek ...

Pieczgt i podpis kierowmka wydziatu

Przyznaje / nie przyznaje* telefon komérkowy/ modem GPRS* z numerem abonenckim
. Z miesigcznym limitem kosztow (Yacznie z abonamentem i

podatkiem VAT) w kwocie zt (stownie:

Burmistrz Miasta i Gminy Katy Wroclawskie

*nicpotrzebne skreglié
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Zalaeznik nr 3

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefondw
komérkowych oraz modeméw GPRS przez pracownikow
Urzgdu Miasta i Gminy Katy Wroclawskie,

OSWIADCZENIE
Przyjmujg telefon komorkowy/ modem GPRS* marka/model ......................... , nr IMEIL
.............................. z numerem abonenckim ..., Z  PIZyznanym

miesigcznym limitem kosztéw (lacznie z abonamentem i podatkiem VAT) optacanych przez Gming Katy

Wroctawskie w kwocie e zt (stownie .,

Os$wiadczam, ze zapoznalem(lam) si¢ z trescia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefondow
komorkowych przez pracownikow Urzgdu Miasta 1 Gminy Katy Wroctawskie

i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze wyrazam zgodeg na obcigZenie mnie kosztami wynikajgcymi:
1) z roznicy migdzy wysokos$cig rachunku za korzystanic z telefonu, a przyznanym limitem kosztow
optacanych przez Gming Katy Wroctawskie za korzystanie ze shuzbowego telefonu komérkowego/ modemem

GPRS*,

2) kosztéw korzystania ze stuzbowego telefonu komorkowego/modemu GPRS* za okres, w ktorym

nie bylem(tam} uprawniony(na) do korzystania z niego.

data | miejscowosc podpis pracownika

Zdanie telefonu komérkowego:

Marka/model: . ..o
Potwierdzenie nr IMEL: ... . e,

podpis pracowniky
*niepotrzebne skreslic
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Zalycznik nr 4

do regulaminu korzystania ze shuzbowych telefondw
komoérkowych oraz modeméw GPRS przez pracownikow
Urzedu Miasta { Gminy Katy Wroclawskie.

KARTA UZYWAJACEGO SLUZBOWY TELEFON KOMORKOWY/

MODEM GPRS*

1. IMig 1 DAZWISKO.........ociiiiiiiiiiiecteieet ettt
2. STANOWISKO ooceeiiic ettt e e e e et
3 Miejsce zatrudnienia

4 Numer fabryczny telefonu komorkowego/modemu GPRS (IMED)..........ooooovoveoi)
5 Numer abonencki karty SIM...........cooioioeiiiiieiie e e

6 Data aktywacji tEIEfONUL.......c.cuiiiirieiee e
7. Data otrzymania telefOmU.......cocovviiiiiiiiic st
8. Przyznane ustugi dOdatKOWE.............ccoiiiiiiiiiiieiiiiiie s e e r et et

9. Przyznany miesigczny limit kosztéw oplacanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Katy
WroclawskKie......cooouiiiiieeeeee zt brutto {j. tacznie zZ abonamentem
1 podatkiem VAT).

10. Data przyznania mitu KOSZEOW.......ccocuiieiiiirireriece ettt

11. Data utraty uprawnien do uzywania telefonu komorkowego............cccoovvvevveverennnnn.

12. Data zdania telefonu komoOrkowego...........c.oovovveeeeoeeeeeeeeeeeeee
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