Zarzadzenie Nr 700/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kgty Wroclawskie

Z dnia 1] czerwea 2013r

zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy Katy Wroclawskie
Na podstawie art. 33 ust. 21 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzzdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz § 1ust3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatagezmik or 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U,
22011 r. Nr 14 poz. 67), zarzgdzam co nastgpuje
§ 1. W zarzadzeniu nr 222/2011 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 4 paZzdziemika 2011 r w § 6 po ust.2 dodaje
si¢ ust.2 a w brzmieniu:
»W celu ujednolicenia pism wychodzgcych z Urzgdu Gminy, okresla si¢ wzor pisma stanowigcy zatgcznik nr
I do niniejszego zarzadzenia™.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie w dniu podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszed Urzedu Miasta
i Gminy Katy Wroclawskie oraz w BIP Miasta i Gminy Katy Wroclawskie.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 700/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie
z dnia 11 czerwca 2013 1.

(do wyboru nagléwek Gmina/Urzqd/Rada Miejska)

Miejscowosc, dnia 01.01.2013 (Times New Roman, roz.11)

WYDZ.0.0-0.0000 (Times New Roman, roz.11) Nazwa (Times New Roman, roz. 11, bold)
Ulica nr (Times New Roman, roz.11)

00-000 Miejscowosc (Times New Roman, roz.11)

Dotyczy: (Times New Roman, roz.11)

Tresé pisma (Times New Roman, roz.11)

Sprawg prowadzi: (Times New Roman, roz8)
Telefon: (Times New Roman, roz.8)
Email: (Times New Roman, roz.8)
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